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Jelen kozponti utasitds mindenkor érvényes viltozata a szamitogépes halézaton érheté el. A kinyomtatott példany
nem hivatalos csak a nyomtatds idépontjaban igazolhaté annak érvényessége, ezért felhaszndlds el6tt a belsé
szabalyzatok listajan ellendrizze az utols6 kiadas datumat.
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I. fejezet
ALTALANOS ES BEVEZETO RENDELKEZESEK

A Mohacsi Korhaz, mint az orszagos egészségiligyi ellatas rendszerében miikodo intézmény, részt vesz
Baranya megye déli és keleti felén €16 lakossag fekvd- és jarobeteg szakellatdsdban. Ezt a feladatat az
Orszagos Korhazi Féigazgatosag (tovabbiakban OKFO), mint fenntartéi jogok gyakorlasara kijelolt
szerv iranyitasa mellett, a betegellatasra vonatkozo jogszabalyok, hatdsagi intézkedések és teriileti
egészségligyi szervekkel €s szolgaltatokkal vald kolesonds megallapodasok alapjan végzi. Az alapitd
okiratban szerepld feladatok megoldasat az intézmény struktirdjdnak megfeleléen - az intézmény
egyszemélyi felelds vezetdjének iranyitasaval - szervezik és feliigyelik a rendelkezésre all6 human
er6forras, pénz-és anyagi eszk6zok bevonasaval.

Az intézmény neve: Mohacsi Kéorhaz
Székhelye: 7700 Mohacs, Szepessy tér 7.
Telephelyei:

7700 Mohacs, Vérado utca 4.
7700 Mohacs, Kossuth Lajos utca 64.
7754 Boly, Szabadsag u. 1/B.

Alapitas idépontja: 1980. 01. 01. (Mohacs Varos Tanacsa)

Alapito okirat szama (legujabb) 11/3588-2/2020/PKF

Alapito okirat kelte: 2021. majus 3.

Alapité okirat hatalyba lépése: 2021. majus 3.

Alapitdi jogok gyakorloja: Emberi Eréforrasok Minisztere

Iranyité szerve: Emberi Eréforrasok Minisztériuma (EMMI)

Kozépiranyité szerve: Orszagos Korhazi Féigazgatosag (OKFO)
Megyei iranyir6 szerve: Pécsi Tudomanyegyetem Klinikai Kozpont Elnoki Hivatal

Jogallasa:
tertlileti ellatasi kotelezettséggel rendelkezd, onalldan miikodo és gazdalkodod, kincstari korbe

tartozo, kincstari ligyfélnek min6siilé, kozponti kdltségvetési szerv

Azonosito adatai:

Koltségvetési szektor: 1051

Koltségvetési szakagazat: 861000

PIR torzsszam: 330387

Adodszam: 15330389-2-02
Statisztikai szamjel: 15330389-8610-312-02
TB toérzsszam: 11320-1

Bankszamlaszam: 10024003-00324137-00000000 (Magyar AllamkKincstar)

A Mohacsi Kérhaz Alapitvanya: Szili Laszl6 Alapitvany
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Az intézmény szakagazati besorolasa:

861000 fekvdbeteg ellatas

Az intézmény allami feladatként ellatandé alaptevékenységei:

Az alaptevékenység korébe tartozo feladatokat szabalvozé jogszabalyok:

Az egészségligyrdl szolo 1997. évi CLIV Torvény (EiTv.)

A kotelez6 egészségbiztositas ellatasairol szolo 1997. évi LXXXIII torvény és a végrehajtasara
kiadott 217/1997. (XII. 1.) Korm. rendelet (Eiib.Tv)

Az egészségligyi szolgaltatok és miikddési engedélyiik nyilvantartasardl, valamint az
egészségligyi szakmai jegyzékrol szolo 2/2004. (XI. 17.) Eiim. rendelet (Miik.)

Az egészségligyi szolgaltatasok nyujtasahoz sziikséges szakmai minimumfeltételekrdl szolo
60/2003. (X. 20.) ESZCSM (Min.felt.)

Az egészségligyi ellatorendszer fejlesztésérdl szolo 2006. évi CXXXII térvény és a
végrehajtasara kiadott 337/2008. (XII. 30.) Korm. rendelet (Struktara Tv)

Az egészségligyi szolgaltatasok Egészségbiztositasi Alapbol térténd finanszirozasanak részletes
szabalyairdl szo616 43/1999. (111. 3.) Korm. rendelet

Az egészségligyi szakellatas tarsadalombiztositasi finanszirozasanak egyes kérdéseirdl szolo
9/1993. (IV. 2.) NM rendelet

Az egészségligyi szolgaltatas gyakorlasanak altalanos feltételeirdl, valamint a miikddési
engedélyezési eljarasrol szo16 96/2003. (VII. 15.) Korm. rendelet

Az egészségligyi tevékenység végzésének egyes kérdéseir6l szolo 2003. évi LXXXIV. térvény
(Eiitev. tv.)

Az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrol szolo 2020. évi C. torvény

Az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrol szolo 2020. évi C. torvény végrehajtasarol szolo
528/2020 (XI1.28.) Kormanyrendelet

Egyes kormanyrendeleteknek az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrol sz616 2020. évi C.
torvény végrehajtasahoz kapcsolédé modositasardl szolo 529/2020. (XI1.28.)
Kormanyrendelet

Az egészségiigyi dolgozok és egészségiigyben dolgozok jogviszonyaval kapcsolatos egyes
kérdésekrol szol6 530/2020 (X1.28.) Kormanyrendelet

Az alaptevékenységek kormanvyzati funkciok szerinti besorolasa

072210 |Jardbetegek gydgyitod szakellatasa

072220 |Jardbetegek rehabilitacios szakellatasa

072230 |Jarobetegek gyodgyitdo gondozasa

072240 |Jardbetegek egynapos ellatasa (pl. miivesekezelés)
072410 |Otthoni (egészségiigyi) szakapolas

072420 |Egészségiigyi laboratoriumi szolgaltatdsok
072430 |Képalkoto diagnosztikai szolgaltatasok

072450 |Fizikoterapias szolgaltatas

072470 |Természetgyogyaszat

072480 |Egyéb paramedikalis szolgaltatasok
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073110 |Fekvobetegek aktiv ellatasa altalanos korhazakban

073120 |Fekvobetegek kronikus ellatasa altalanos korhazakban

073130 |Bentlakasos egészségligyi rehabilitacios ellatas altalanos korhazakban
073160 |Egynapos sebészeti ellatas (egynapos beavatkozas)

073410 |Egészségiigyi apolas bentlakassal

074011 |Foglalkozas-egészségiigyi alapellatas

074012 |Foglalkozas-egészségiigyi szakellatas

074020 |Sportolok sportegészségiigyi vizsgalata, feliigyelete, ellendrzése

074051 |Nem fert6z6 megbetegedések megel6zése

074053 |Szenvedélybetegségek (kivéve: kabitdszer) megel6zésének programjai, tevékenységei

074054 |Komplex egészségfejlesztd, prevencios programok

074060 |Vér-, szovet- és egyéb kapcsolodo szovetbank

075010 |Egészségiiggyel kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés
076040 |Egészségiigyi szakértoi tevékenységek

094130 |Egészségiigyi szakmai képzés

Az intézmény vallalkozési tevékenységei:

Az Intézmény jelenleg nem végez vallalkozasi tevékenységet, azonban amennyiben erre sor keriil,
annak mértéke — az Alapitd Okiratban foglaltak szerint — nem haladhatja meg az Intézmény modositott
kiadasi eléiranyzatanak 30%-at.

A lakossag gydgvito-megeldz6 ellatasan belil végzi:

- Jarébetegek vizsgalatat, szlrését, gyogykezelését, gondozasat a szakrendeléseken,
gondozokban, tanacsadokban

- A fekvobetegeknek a betegosztalyokon torténd vizsgalatat, gyogykezelését, apolasat

- Otthoni szakapolast orvosi rendelésre

- Egyéb, a megel6zéssel kapcsolatos feladatokat (felvilagositas, konzultacio, ellenorzés)

A gybgyitd-megeldz0 ellatas mellett aktivan részt vesz:

o medikusok képzésében
rezidensek képzésében
egészséglgyi foiskolai képzésben
szakdolgozok képzésében és tovabbképzésében
a tudomanyos kutatasban

A Mohacsi Korhaz egyszemélyi felelos vezetdje a fOigazgatd. A foigazgatd vezetdi feladatait az
egészségligyi szolgalati jogviszonyrol szold 2020. évi C. torvény végrehajtasarol szold 528/2020.
(XI1.28.) Kormanyrendelet 5. § (1) bekezdés a) pontjanak megfeleléen egészségiigyi szolgalati
jogviszonyban latja el, mint magasabb vezetd. Munkaviszonyara az egészségiligyi szolgalati
jogviszonyrol sz6l6 C. torvény és a Munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. térvény a vezetd allasu
munkavallalokra vonatkoz6 rendelkezéseit kell alkalmazni.
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A Mohacsi Korhaz vezetése (menedzsmentje) az intézmény egyszemélyi felelds vezetdjét (a
foigazgatot) és a magasabb vezetdket foglalja magaba.

Az 528/2020. (X1.28.) Korm. rendelet (a tovabbiakban Rendelet) értelmében magasabb vezetének
mindsiil:

e orvosigazgatd

e gazdasagi igazgatd

e apolasi igazgatd

Vezetoi megbizasnak mindsiil:

e pénziigyi és szamviteli osztalyvezetd

informatikai és finanszirozasi osztalyvezeto

vezetd fogyogyszerész

mindségiigyi vezeto

muszaki osztaly vezetdje

fekvobeteg osztalyvezetd foorvosok, diagnosztikai osztalyvezetd féorvosok
osztalyvezet6 apolok (fondvérek)

szakrendelések vezetd asszisztensei

¢lelmezésvezetd

mosodavezeto

Az orvosigazgatd, a gazdasagi igazgatd €S az apolasi igazgatd részére magasabb vezetdi megbizas,
illetve a vezetdk részére vezetdi megbizas — az allas megiiresedése esetén — palyazati eljaras
lefolytatasat kovetéen legfeljebb 5 éves hatarozott id6tartamra adhaté és barmikor visszavonhatd. Az
orvosigazgatd, a gazdasdgi igazgatd és az apolési igazgatd vezetdi megbizasat az iranyitd megyei
intézmény elndke adja és felettiilk a munkaltatoi jogokat is 6 gyakorolja.

Az intézmény az Orszagos Korhazi Féigazgatésag (tovabbiakban: OKFO), mint fenntarté feliigyelete
és az Emberi Eréforrasok Minisztériuma Orszagos Tisztiforvosi Feladatokért Felelos Helyettes
Allamtitkarsag Egészségiigyi Igazgatdsi Foosztaly (tovabbiakban: EMMI OTFHAT) szakmai
feliigyelete alatt (az 1991. évi XI. tv. 6. § (1) bek. b) pontja alapjan), valamint az iranyitd6 megyei
intézmény (PTE KK Elndki Hivatal) iranyitasa alatt all.

Szakmai munkajahoz az EMMI OTFHAT, az OKFO és az iranyito megyei intézmény ad iranyelveket.
Miikodését az Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld finanszirozza.

Az Intézeti betegellatas eloirt altaldnos szintjén a teriileti ellatasi kotelezettség alapjan nyilvantartott
vonzaskorzetének lakossagat, specialis szakteriileteken kibdvitett teriilet (kozségek) betegeinek
ellatasat végzi. Nyitott azonban mindenki szamara, aki az intézményt felkeresi vagy oda beutaljak.

A Korhaz szervezeti dokumentacioja all
- Ajelen Szervezeti és Mikodési Szabalyzatbol (tovabbiakban SZMSZ)
- Az egyes szervezeti egységek miikodési rendjébol
- Ajelen SZMSZ mellékleteiben felsorolt szabalyzatokbol, illetve szabalyozasokbol
- Afoglalkoztatott munkavallalok munkaszerz6désébodl és munkakori leirasabol
- Kozremiikodoi és személyes kozremiikodoi szerzodésekbol

A Korhaz szinti SZMSZ és a Hazirend elkészitéséért és karbantartasaért a foigazgatd, az egyes
elvek alapjan torténd elkészitésért és naprakész karbantartasaért a munkahelyi vezetok felelsek. Jelen
SZMSZ-t az OKFO, a korhazi szervezeti egységek mitkodési rendjét a féigazgatd hagyja jova.

A Korhaz feladatai ellatasahoz — a betegellatas érdekének kiemelt, els6dleges figyelembevételével — a
human és targyi erdforrasokat a hatalyos torvények és szabalyozasok alapjan foglalkoztatja ill.
alkalmazza.
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Intézményi alkalmazottak jogai és kotelezettségei:

A Mohacsi Koérhaz munkavallaldira az egészségiligyi szolgalati jogviszonyrol szold 2020. évi C.
torvény valamint annak végrehajtasi rendeletei és OKFO utasitisok, a munkavégzésre iranyuld egyéb
szerzOdések alapjan munkat végzokre az egészségiigyi tevékenység végzésének egyes kérdéseirdl
7616 2003. évi LXXXIV. tv. és az OKFO utasitok, valamint a Ptk. rendelkezései az iranyadok.

Az Intézményben — a betegellatas érdekében — ,kozremiikodoi” jogviszonyban foglalkoztatottak a
Kozremiikoddi Szerzodésben foglaltak szerint rendelkeznek jogokkal és kotelességekkel. E polgari
jogi tipusu szerzddéseket az Intézmény képviseletében a foigazgatdé koti gazdasagi igazgatoi
ellenjegyzéssel.

A Korhaz munkavallaloi felett munkaltatoi jogkdrrel a féigazgato rendelkezik.

Intézményi munkavallalok jogai:

A jogokat és kotelezettségeket az egyes dolgozokra és az intézmény egészére nézve a hatalyos
jogszabalyok, az Intézmény Szervezeti és Miukddési Szabalyzata és egyéb belsd szabalyzatok
hatarozzdk meg. Intézményi dolgozok fogalma alatt az intézménnyel egészségiigyi szolgalati
jogviszonyban all6 dolgozokat értjiik.

Az intézmény dolgozdinak jogai:

o Az Intézmény eldtt allo feladatok végrehajtasa céljabol a munkadhoz sziikséges — az
adottsagok és lehetOségek szerinti, az adott koriilményeknek megfeleld — targyi és
szervezeti feltételek biztositasa
Az Intézmény terveinek, célkitiizéseinek ¢és az Intézmény jovojét meghatarozo
elképzeléseknek megismerése, ezek alakitdsaval kapcsolatos javaslattétel, kezdeményezés,

e Munkajukkal Osszefiiggd tanacskozasokon, (féorvosi, fondvéri, osztalyértekezleteken)
szervezeti hovatartozasuk szerinti és ott napirenden levd kérdésekkel kapcsolatban
illetékesség szerinti véleménynyilvanitas

o Az Intézmény altal megrendelt szakmai folydiratok, illetve munkakoriiket €s szakmai
tertiletiiket érintd anyagok tanulmanyozasa

e irasos beadvanyok, javaslatok, wjitasok, panaszok és észrevételek benyujtasa és azokra valo
valasz elvarasa

o Az intézményi dolgozok cselekvésre, tettre, vagy intézkedésre valo felszolitasa (beosztasra
vald tekintet nélkiill) mindazon esetben, amikor a beteget, a nemzetgazdasagot, az
intézményt, az intézményi dolgozok kollektivajat vagy egyes dolgozokat veszély fenyegeti.

Az intézmény dolgozoéinak altalanos kotelezettségei:

e betartani Magyarorszag torvényeit, jogszabalyait, tovabba az Intézmény belsé eldirasait, és
végrehajtani feletteseik szakszeri utasitasait

o koteles munkara képes allapotban megjelenni az Intézmény altal eldirt helyen és idében,
tovabba munkaidejét munkaban tolteni

o koteles a munkajat a munkakdri leirasaban foglaltaknak megfeleléen, valamint az elvarhato
legnagyobb szakértelemmel és gondossaggal végezni

o kotelessége a tudomasara jutott rendellenességrol, a mulasztasrol, vagy egyéb, az
intézményre karos jelenségrol a felettesét haladéktalanul t4jékoztatni; valamint
kezdeményezni annak megsziintetését,

o munkakoriikben és a kapott feladat keretein beliil mindent megtenni az intézmény szakmai
¢és gazdasagi célkitiizéseinek megvalositasa érdekében

e 4llanddan képezni magukat, hogy minél jobban megfelelhessenek az intézményen beliili
beosztasukbol ered6 kovetelményeknek

e munkajukhoz sziikséges szakmai informdciokat megszerezni, a kapott informaciokat
megfelelden felhasznalni a leghatékonyabb munkateljesitmény érdekében

o celvégezni a munkakoriik részét képezO ellendrzési feladatokat illetve azokat a
munkafolyamatokba beépitett ellendrzési miiveleteket, amelyek a folyamat részét képezik
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o feladatukbol eredben az egészségligyi szolgalati jogviszonyban allokhoz méltdan,
példamutatdan segiteni munkatarsaik, beosztottaik, és feletteseik feladatainak végrehajtasat

o a feladat teljesitéséhez, illetve a beteg ember vagy az intézményi vagyon illetve személyi
allomany veszélyeztetése esetén barmely dolgozd segitségkérésének, cselekvésre valo
felszolitasanak eleget tenni

o azintézményrol alkotott képet javitani, annak terv- célkitiizéseit, gazdasagi tevékenységét a
munkavallalok céltudatos tevékenységét olyan realitdssal abrazolni, amely javitja az
intézmény jo hirét — ezaltal is hozzdjarulva az intézmény és a dolgozdinak eredményesebb
munkdjahoz, a tevékenységiink eredményességéhez

o koteles eleget tenni a kiilonb6z0 jogszabalyokban, szabalyzatokban eldirt titoktartasi
kovetelményeknek

e a munkahelyén kivill is az egészségiigyi szolgalati jogviszonyhoz, munkakdréhez és
beosztasahoz méltd magatartast tantsitani

e mindent megtenni az egészségligyi ellatas, a gyogyitas biztonsaga érdekében — korlatozott
er6forrasok ellenében is — a beteg ember kiilonds veszélyeztetése esetén szabadidejének
esetleges kényszeri felaldozasaval is

o Az orvosokra és az egészségiigyi szakdolgozokra iranyadd Etikai Kodexben foglaltak
betartasa

e koteles az Intézmény informatikai (Medicai) rendszerét felhasznaldi szinten megismerni és
azt az el6irasoknak megfelelden rendszeresen kezelni

e azorvosok szdmara az EESZT valamint az eHVB haszndlata

I1. fejezet
AZ INTEZMENY SZERVEZETI TAGOZODASA

1. Igazgatas
2. Gazdasagi-miiszaki ellatas
3. Gyégyit6-megel6z6 kozvetlen betegelliatas

1. Igazgatas
- Foigazgato
- Orvosigazgato
- Gazdasagi igazgato
- Apolasi igazgato

1.1. Féigazgaté kozvetlen iranyitasa ala tartoznak (Igazgatas)
1. Orvosigazgatd

2. Gazdasagi igazgato

3. Intézeti vezetd fogyogyszerész

4. Apolasi igazgat6

5. Minbségiigyi vezetd

6. Intézeti jogasz

7. Bels6 ellenér

8. Osztaly- és szakrendelés vezetd féorvosok

9. Munka- és tlizvédelmi feliigyeld

10. Titkarsag

1.2. Gazdasagi igazgat6 kozvetlen iranyitasa ald tartoznak (Gazdasagi-miiszaki ellatas)
1.) Pénziigyi és szamviteli osztalyvezetod

- Pénziigy

- Szamvitel
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- Bériigy
- Munkaiigy
2.) Pénziigyi asszisztens
3.) Informatikai és finanszirozasi osztalyvezetd
— Finanszirozas
— Informatika
4.) Miszaki osztaly vezetdje
—Miiszak
o Adminisztrator
—Anyaggazdalkodas
—Raktarozas
—Iktato
o Adminisztrator
- Porta
- Telefonkozpont
- Gépkocsivezeték
- Udvarosok
—Mosoda

5.) Elelmezésvezetd

1.3. Orvos igazgat6 kozvetlen iranyitasa ala tartoznak (Gyoégyit6-megel6z6 kozvetlen
betegellatas)
1. Korhazhigiénés szolgalat
1.1. Népegészségiigyi ellenor
2. Fekvobeteg osztalyok
2.1. Aktiv fekvobeteg ellatod egységek
2.2. Kronikus fekvobeteg ellatd egységek
2.2.1. Mozgésszervi Rehabilitacid
2.2.2. Kronikus betegellatas
3. Szakrendelések
3.1. Osztalyos hattérrel rendelkezok
3.2. Osztalyos hattérrel nem rendelkez6k
4. Gondozok
5. Kozponti diagnosztika
Ko6zponti (szakmai) ellatok:
6. Gyogyszertar
7. Vérellato
8. Mito
9. Azon betegellatd egységek feliigyelete, amelyek egészségiigyi szolgalati jogviszonyban allo
megbizotti vezetdvel nem rendelkeznek.

1.4. Apolasi igazgaté kozvetlen iranyitasa ala tartoznak

1. Fonévérek/vezeto asszisztensek

Belgyogyaszati és Gasztroenterologiai Osztaly fondvére
Belgyogyaszati Kardiologiai Osztaly fonovére
Sebészeti Osztaly/Traumatolégiai Osztaly féndovére
Sziilészeti és Nogyogyaszati Osztaly fonovére
Csecsemo-és Gyermek Osztaly fonovére

Neurolégiai Osztaly fénévére

Pszichiatriai Osztaly fon6vére

Kozponti Anesztezioldgiai és Intenziv Osztaly fondvére
Kozponti Aneszteziolégia fondvére

S Q OO0 T
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Siirgosségi Osztaly fondvére
Mozgasszervi Rehabilitacios Osztaly 1. fondvére
Mozgasszeri Rehabilitaciés Osztaly I1. fonévére
Kozponti Miité és Kozponti Sterilizalé vezeté asszisztense
Kozponti Laboratérium vezet6 asszisztense
Vérado vezetd asszisztense
Kozponti Gyogytorna vezeté gyogytornasza
Kozponti Dietetika
Tiidégondozé vezet6 asszisztense
Rontgen szervezeti egység vezeto asszisztense
. Osztalyos hattérrel nem rendelkezé szakrendelések vezet6 asszisztense
2. Korhazhigiénés szolgalat
a. népegészségiigyi ellenor

»seDT O3 TR

~+

3. Szocialis munkas
4, Adminisztracio:
a. jaro-és fekvobeteg ellatok adminisztratorai
5. Betegfelvételi iroda
6. Prosectura
Erdekképviselet:

- Helyi Erdekegyezteté Ad Hoc Tanacs

Az Intézményben egészségiigyi szolgalati jogviszonyban foglalkoztatottak — Fenntart6 altal
engedélyezett — Osszlétszama 500 6.

I11. fejezet
IGAZGATAS
1. AZ INTEZMENYVEZETO

Az intézmény egyszemélyi felel6s vezetdje a FOIGAZGATO.

e Munkakoréhez és a menedzser tipusu feladat ellatasahoz jogszabalyban meghatarozott
egyetemi végzettség ¢és mesterképzési szakon szerzett egészségiigyi menedzser
szakképesités valamint legalabb 6téves vezet6i gyakorlat sziikséges.

o A figazgato tekintetében a munkaviszony létesitése és megsziintetése az OKFO kizardlagos
jogkorébe tartozik, munkaltatéi jogokat pedig az OKFO fdigazgatoja gyakorolja.

e Munkarendje kotetlen

o Tevékenységéhez sziikséges targyi feltételeket a Mohacsi Korhaz biztositja.

1. A féigazgato feladatai, hataskore
e Szervezi és iranyitja az Alapité Okiratban meghatarozott alaptevékenységek végrehajtasat

e Szervezi és iranyitja az Alapitd Okiratban meghatarozott alaptevékenységek és vallalkozasi
tevékenységek ellatasahoz sziikséges személyi és targyi feltételek biztositasara iranyulo
tevékenységeket;
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A Korhaz gazdasagos és biztonsagos miikddtetése, a kiils6 koriilmények (finanszirozas) illetve
lehetéségek szerint,

A Korhaz anyagi és szellemi eréforrasainak hatékony felhasznaldsa és gyarapitasa, a Korhaz
kezelésében 1évé allami vagyon rendeltetésszerli hasznalatanak, meg6rzésének,
allagmegovasanak és gyarapitdsanak a lehetdség szerinti biztositdsa;

Megkoti a finanszirozasi szerzOdést, biztositja az egészségligyi finanszirozasi rendhez
sziikséges adatszolgaltatas mitkodtetését, rendszeres ellenérzését, fejlesztését;

Elkésziti a Korhaz Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, jogosult megkdtni a Kollektiv
Szerz6dést a munkaltatoi oldal képviseletében,

fejlesztési tervét;

Kapcsolatot tart az OKFO-vel, az EMMI-vel, az iranyit6 megyei intézménnyel, a Korhaz
mitkodési teriiletén 1évé onkormanyzatokkal, az Nemzeti Népegészségiigyi Kozponttal, az
egészségligyl szolgaltatokkal, tarsintézményekkel, az orvosi kamaraval, érdekvédelmi
szervezetekkel, és az orvosi egyetemekkel;

Koordinalja, iranyitja és feliigyeli az orvosi, apoloi és gazdasagi-miiszaki teriileteket atfogo
vezetd humanpolitikai tevékenységet;

Gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jelenleg érvényes jogszabalyok illetve az SZMSZ szerint;
Stratégiai Utmutatasa alapjan elkészitteti a Korhaz koltségvetését, sziikség szerinti
modositasat, és annak végrehajtasat feliigyeli €s ellendrzi;

Feliigyeli a Korhazban foly6 tudoményos kutatasi és oktatasi tevékenységet;

Miikodeteti a kontrolling rendszert mind szakmai, mind gazdaségi teriileteken;

Gondoskodik a titok- és adatvédelemmel, a munka,-, tiz- és vagyonvédelemmel kapcsolatos
vezetdi feladatok elvégzésérol;

Kivizsgalja a betegellatassal kapcsolatos konkrét panaszokat és kozérdekii bejelentéseket, és
megteszi a sziikséges intézkedéseket;

Jogszabaly eltér6 rendelkezésének hianyaban intézeti szabalyzatok kiadasa,

A Korhaz képviselete szakmai, illetve egészségiigyi forumokon, értekezleteken

Meédiaval torténd kapcesolattartas, nyilatkozati jog, nyilatkozat engedélyezése

Kapcsolattartas a szakszervezeti és érdekképviseleti szervezetekkel

Kiadmanyozasi jog

Foglalkozasi megbetegedés, munkahelyi baleset, uti baleset kivizsgaltatasa;

Kollektiv munkaiigyi vitaban torténd egyeztetés;

Munkaltatoéi oldalrol munkaiigyi jogvita kezdeményezése;

Mindennemti, kotelezettségvallalassal tarsuld szerzodéskotés, kapcesolattartas a Korhaz jogi
képviseletét ellato jogasz(ok)kal

Feladatok ellatasahoz sziikséges 1étszamkeretek meghatarozasa

Szerzédeéskotés partnercégekkel

Palyazat benyujtasanak joga

Utalvanyozas joga

Intézményi koltségvetés elkészittetése, alairasa, jovahagyasra megkiildés a fenntartonak
Tudomanyos kutatasban vald részvétel engedélyezése

Bels6 szabalyzatok kiadasanak engedélyezése

Korlevél kiadasa

Korhazi bizottsagok mitkodésének engedélyezése, feliigyelete

Beruhazasi, beszerzési terv elkészittetése, fenntartonak megkiildése jovahagyasra
Vagyongazdalkodas, vagyonvédelem feliigyelete

Munkabiztonsag, tlizvédelem intézményi fofeliigyelete

Adatszolgaltatas jovahagyasa

Beszamolo elkészittetése, fenntartonak megkiildése jovahagyasra

Selejtezés engedélyezése

Az lgazgato Tandcs, Szakmai Vezetd Testiilet, Féorvosi Testiilet 6sszehivasa
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e Fekvbbeteg osztalyok, jarobeteg szakrendelések elvarando teljesitményének meghatarozasa

e Korhazi gyogyszergazdalkodas feliigyelete, kereteinek meghatarozasa

e OEP altal nem finanszirozott fekvo- és jarobeteg ellatas rendkiviili engedélyezése

e Betegellatasi téritési dijak meghatarozasa jogszabalyi keretek kozott

e Sectio elengedési kérelem elbiralasa (osztalyvezetdé fOorvosi javaslatra, pathologus féorvos
egyetértésével)

e Adatvédelmet érintd intézkedések engedélyezése

e Dokumentéaciok vezetésének ellenérzése, korhazi dokumenticios rendszer meghatarozasa,
mikodtetése

e Fekvd- és jarobeteg kapacitds és struktira meghatarozasa, tulajdonos (fenntartd) irdnyaba
modositasi javaslattétel

o Ideiglenes intézkedéseket tehet az egyes szervezeti egységek integraciojara, matrixositasara, a
betegellatds és a Korhdz hatékonyabb és gazdasagosabb miikddése érdekében Osszevont
apolédsi egységeket alakithat ki, figyelembe véve az orvos szakma, a korhazhigiénés,
humanerdéforras-gazdalkodas, mikodés targyi minimumfeltételeit és a gazdasagi-pénzigyi
szempontokat.

e Kozvetleniil gyakorolja az alabbi munkaltatoi jogokat:

— Megbizasi jogkor gyakorlasa, illetmény, valamint illetménykiegészités
megallapitasa, megvonasa az intézmény teljes személyi allomanya —kivéve
gazdasagi igazgato, apolasi igazgatd és orvosigazgato - felett

— Felmondas, allasbol felfiiggesztés, azonnali hatalyu felmondas, nyugdijazas az
intézmény teljes személyi allomanya — kivéve gazdasagi igazgatd,
orvosigazgato és apolasi igazgato — felett

— Jutalmazas — kivéve gazdasagi igazgatd, orvosigazgato és apolasi igazgatd —
magasabb kitiintetési javaslat,

— Munkaszerzdéstol eltéré foglalkoztatas elrendelése az intézmény teljes
személyi allomanya felett

— Cimek adomanyozasa, visszavonasa; mindsités

— Tovabbi egészségiligyi szolgalati vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszony keretében torténd munkavégzés tamogatasa és engedélyeztetése az
iranyit6 megyei intézménynél vagy az OKFO-nél

— Fizetés nélkiili szabadsag, igazolt tavollét engedélyezése az intézmény teljes
személyi allomanya felett

— Tanulmanyi szerzédés engedélyezése (gazdasagi igazgatdi ellenjegyzéssel)

— Tovabbképzés, kongresszusi részvétel engedélyezése, dontés a munkaltatoi
tamogatas mértékérol

— Orvosi alkalmassagi vizsgalatok elrendelése (soron kiviili)

— Munkarend, munkaidékeret, munkaidé beosztas meghatarozasa, készenlét,
iigyelet elrendelése

— Rendkiviili munkavégzés elrendelése, utodlagos engedélyezése

— Kartéritési igény érvényesitése a hatalyos jogszabalyok szerint

— Szocialis juttatasok engedélyezése, megvonasa

— Szallashelyhasznalat engedélyezése, megvonasa

— Utasitasi jog

— Beszamoltatési jog minden dolgozo felett

— Utazasi koltségtérités engedélyezése

— Vezet6i megbizas adasa, visszavonas

— Valamennyi vezeté -kivéve gazdasagi igazgatd, apolasi igazgatd és
orvosigazgato- munkakori leirdsanak meghatdrozasa, jovahagyasa, sziikség
szerinti modositasa

— A fOigazgatd kozvetlen iranyitasa ala tartozok, valamint az orvosok,
szakorvosok munkakori leirasanak meghatarozasa, jovahagyasa, sziikség
szerinti modositasa
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— A fGigazgato kozvetlen iranyitasa ala tartozok szabadsaganak engedélyezése
— Figyelmeztetési jog gyakorlasa

Féigazgato helvyettese:
A fbigazgato helyettesitését tavolléte, akadalyoztatdsa, tovabba a foigazgatodi tisztség barmely okbol
torténo ideiglenes betoltetlensége esetén az orvosigazgato latja el.

2. ORVOSIGAZGATO

Az orvosigazgatdi vezetd beosztas ellatasara szold megbizasra palyazatot kell kiirni. A palyazat
kiirasara, a vezet6i megbizds adésara illetve visszavonasara az irdnyitd megyei intézmény vezetdje
(PTE KK EIndki Hivatal elndke), valamint az orvos igazgatd felett a teljes munkaltatdi jogkor
gyakorlasara a Féigazgato jogosult.

2. Az orvos igazgaté feladatai, hataskore és helyettesitése
Az orvos igazgato feladatai és hataskore:
A koérhazban nyujtott orvosi és gyogyszerészi tevékenység feliigyelete és az egyes
tevékenységek osszehangolasa. Kiilondsen:
e az egészségiigyi dokumentacid vezetése, szabalyszeriiségének biztositasa és
feliigyelete,
az ligyeleti tevékenység biztositasa és felligyelete,
a betegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése,
a betegek altal bejelentett panaszok kivizsgalasaban valo kdzremiikodés,
a betegjogi képviseldvel valo kapcsolattartas,
az egészségiigyi hatosagi rendelkezések végrehajtasanak ellendrzése,
a hazirend rendelkezései végrehajtasanak ellendrzése,
a Korhaz higiénés rendjének biztositasa, feliigyelete,
a Korhazban nyujtott egészségiigyi szolgaltatasok folyamatos mindség
ellendrzése, egylittmiikodve a mindségiigyi vezetdvel
szervezi a Korhazban foly6 tudomanyos kutatasi és oktatasi tevékenységet
e a Korhdzban az orvosi, gydgyszerészi munkakorben foglalkoztatott
egészségligyi dolgozok tovabbképzésének biztositasa és feliigyelete,
o Dbetegellaté tevékenység felligyelete, szakmai iranyitasa, ellenérzése,
e rendszeres beszamolasi illetve tajékoztatasi kotelezettsége a fentiekrdl az
intézmény vezetdjének
o aktiv és konstruktiv részvétel a korhaz vezetd testiileteiben
e a munkakdrét érintd jogszabalyok, korhazi belsé szabalyzatok, utasitasok
rendelkezéseinek betartasa €s betartatasa
e azon betegellato egységek kdzvetlen szervezeti iranyitasa, amelyek
egészségligyi szolgalati jogviszonnyal rendelkezd vezetével nem rendelkeznek
o feladatkore ellatasa kapcsan a feliigyelete ala tartozo szervezeti egységek felett
beszamoltatasi, ellendrzési, betegdokumentacio-betekintési joga van.
o feladatkorét érintd kérdésekben —amennyiben az személyzeti és pénziigyi
kotelezettségvallalassal nem jar- kiadmanyozasi jogkore van.
e a fOigazgatot tavolléte esetén —megbizas alapjan- helyettesiti, utdlagos
beszamolasi kotelezettsége mellett
kitiintetés- és jutalmazasi javaslat
cimek adomanyozéasara és visszavonasara javaslat
vezet6i megbizas adasara vagy visszavonasara javaslat
munkaszerzddéstdl eltérd foglalkoztatasra javaslattétel
a féigazgatd kozvetlen hataskorébe tartozo ligyekben javaslattételi joga van.

Helyettese: Az altala megbizott osztalyvezetd féorvos
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Amennyiben az orvos igazgatd akadalyoztatva van feladatainak ellatasaban, a folyamatos, zavartalan
betegellatds és az Intézmény biztonsagos milkodtetése érdekében az orvos igazgatdi feladatok
ellatasaval ideiglenesen egészségiigyi teriileten szerzett egyetemi végzettséggel (pl. gyogyszerész)
rendelkez6 munkavallalo is megbizhato. Ebben az esetben a megbizott orvos igazgatd az orvos
szakmai feladatok ellatdsa sordn koteles egyiittmiikddni és egyeztetni a Foigazgatd altal kijelolt
szakorvossal.

3. GAZDASAGI IGAZGATO

A gazdasagi igazgatd vezetdi feladatait az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrol szold 2020. évi C.
torvény végrehajtasardl szold 528/2020. (XI1.28.) Kormanyrendelet 5. § (1) bekezdés c) pontjanak
megfelelden egészségligyi szolgalati jogviszonyban latja el, mint magasabb vezetd. Munkaviszonyara
az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrol szold C. térvény és a Munka torvénykonyvérdl szold 2012,
évi L. torvény a vezet6 allast munkavallalokra, az Mt. 91. cimében foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

A gazdasagi igazgatd munkaviszonyanak Iétesitése és megsziintetése tekintetében a munkaltatoi
jogkdr gyakorldja az iranyitd megyei intézmény vezetdje (PTE KK Elnoki Hivatal elnoke). A
gazdasagi igazgaté dijazdsanak megallapitisa az OKFO Féigazgatojanak hataskorébe tartozik. Az
egyéb munkaltatoi jogokat a gazdasagi igazgato felett az Intézmény Foigazgatoja gyakorolja.

3. A gazdasagi igazgato feladatai és hataskore:

A gazdasagi igazgatd feladatkorébe tartozik - a foigazgatd kozvetlen irdnyitdsa mellett - a Korhaz
mitkodésével Osszefiiggd pénziigyi, miiszaki és intézmény-iizemeltetési feladatok, valamint a
mindezekkel 6sszefliggésben felmeriilé adminisztrativ feladatok szervezése €s iranyitasa.

e Gondoskodik a Korhaz koltségvetésének és éves pénziigyi beszamoldjanak
elkészitésérdl a jogszabalyok és tervezési eldirasok figyelembevételével. Elkésziti
a gazdasagi témaji szOveges beszamold jelentéseket a fOigazgatonak
jovahagyasra.

e Gondoskodik a gazdalkodds eredményeinek folyamatos elemzésérdl,
értékelésérol, a hatékonysag és az ésszerti és takarékos gazdalkodas érdekében,
errdl rendszeresen beszamol az intézmény vezetdjének.

e Kozvetlenill iranyitja és ellendrzi a Korhaz miiszaki és gazdasagi szervezeti
egységeit az intézményi stratégia szerint.

e A fbigazgatd megbizasa alapjan illetve utasitisinak megfeleléen képviseli a
Koérhazat kiils6 szerveknél, hatésagoknal gazdasagi kérdésekben.

o Kotelezettséget az intézmény Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi
¢s ellenjegyzési szabalyzata (SZ13) alapjan vallalhat

o Kozremikodik az intézményi szabalyzatok gazdasagi vonatkozasu részeinek
elkészitésében és aktualizalasaban.

o Kozremiikodik a Korhaz és kiils6 szervezetek kozotti pénziigyi-gazdasagi
szerz6dések megkotésében. Gondoskodik a szerzddésben rogzitett arak és dijak
esedékességkor torténd modositasarol.

e Folyamatosan figyelemmel kiséri a Korhaz kintlévOségeit, azok behajtasara
megteszi a sziikséges intézkedéseket.

o Feliugyeli a Korhaz lakoépiiletével kapcsolatos ligyeket.

e Gondoskodik a kozbeszerzésre és beszerzésre vonatkozd szabalyok betartasarol,
illetve betartatasarol.

e Szervezi ¢és a fOigazgatd iranyitdsa mellett koordindlja a kozbeszerzési és
beszerzési eljarasokkal kapcsolatos tennivalokat.

e Javaslatokat tesz a gazdasagi-miiszaki ellatd szervezet dolgozodinak
tovabbképzésérol.

e Gondoskodik a Korhaz miiszaki, gazdasagi témaju szabalyzatainak kidolgozasarol
¢s karbantartasarol.
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o Elkészitteti, jovahagyja és sziikség szerint modositja az iranyitasa ald rendelt
részlegek miikddési rendjét.
o Szallashelyek feliigyelete, a hazirend betartatasa.
e Feladatai ellatdsa kapcsan a feliigyelete ala tartozo szervezeti egységek felett
beszamoltatasi, ellendrzési, utasitasi és alairési joga van.
e Szervezeti, személyi elkotelezettséggel, vagy pénziigyi kotelezettség -vallalassal
nem jard gazdasagi ligyekben — kiilso levelezésekben - kiadméanyozasi joga van.
e FEllenjegyzési jogkort gyakorol az intézmény Kotelezettségvallalasi, érvényesitési,
utalvanyozasi és ellenjegyzési szabalyzataban (SZ13) meghatarozottak szerint
e FEngedélyezési joga van a munkalapon igényelt munkakkal kapcsolatban, valamint
menetkedvezményi ligyekben.
o A fbigazgatd tavolléte esetén —annak megbizdsa alapjan- helyettesiti, utolagos
beszamolasi kotelezettség mellett.
o A fOigazgato kozvetlen hataskorébe tartozo ligyekben javaslattételi joga van.
e Az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek dolgozodi esetében gyakorolja az
alabbi munkaltatoi jogkort:
— Elkészitteti, jovahagyja ¢és sziikkség szerint modositja a munkakori
leirasokat.
— Szabadsag engedélyezése
— Illetmény megallapitasara javaslattétel
— Kitiintetési és jutalmazasi javaslat
— Munkaszerz6déstdl eltérd foglalkoztatasra javaslattétel
— Cimek adomanyozasara, visszavonasara javaslat
— Mindsités
— Foigazgatd altal atruhazott hataskorben, hivatalos megkeresés esetén
egészségligyl szolgalati jogviszony fennallasarol vagy megsziinésérol
tajékoztatas adasa kiils6 szervek részére
—  Allasbol felfiiggesztés, illetve felmentés iigyben javaslat
— Vezetdi megbizast, visszavonast illetden javaslat
— Rendkiviili felmentés kezdeményezése
— Nyugdijazasra javaslat
— Figyelmeztetési jog gyakorlasa (irdsos figyelmeztetés)
— Orvosi alkalmassagi vizsgalatok elrendelése (soron kiviili)
— Utasitasi jog
— Munkarend, munkaiddkeret, munkaidé beosztas meghatarozasa
— Rendkiviili munkavégzés elrendelése, utdlagos engedélyezése
— Kartéritési igény érvényesitése a hatalyos jogszabalyok szerint —
foigazgato altal atruhazott hataskorben
— Foglalkozasi megbetegedés, munkahelyi baleset, Uti  baleset
Kivizsgalasanak kezdeményezése.

Helyettese:

A gazdasagi igazgatot tavolléte, akadalyoztatasa, tovabba a gazdasagi igazgatoi tisztség barmely
okbol térténd ideiglenes betdltetlensége esetén a penziigyi ¢s szamviteli csoportvezetd latja el,
aki megfelel az Avr. 55.§ (3) bekezdésben elGirt feltételeknek

4. APOLASI IGAZGATO
A munkakdre palyazat utjan — fels6foku iskolai végzettséggel, egészségiigyi menedzseri képesitéssel —
tolthet6 be. A munkaltatoi jogkdrt (felvétel, elbocsajtas, iranyitasi jog) az iranyitd megyei intézmény

vezetdje (PTE KK Elnoki Hivatal elndke) gyakorolja.

Az apolasi igazgat6 feladatai és hataskore:
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a korhazi apolasi dokumentacid szabalyszerli vezetésének, a dokumentacié szakmai
tartalmanak feliigyelete,
a gyogyintézet altal nyujtott apolasi tevékenység feliigyelete és a tevékenységek
Osszehangolasa

a betegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése,

a betegek altal bejelentett panaszok kivizsgaldsaban valo kdzremiikodés,
a betegjogi képviseldvel valo kapcsolattartés,

a gyogyintézet higiénés rendjének folyamatos figyelemmel kisérése,

a hdzirendben foglalt rendelkezések végrehajtasanak ellendrzése,

a gyogyintézetben apoloi és egyéb egészségiigyi szakdolgozdi munkakdrben foglalkoztatott
egészségligyi dolgozok tovabbképzésének biztositasa és feliigyelete,
a kozvetlen iranyitasa ald tartozod vezetok munkakori leirasanak elkészitése, (foigazgatd
felé) jovahagyasra elbterjesztés
a kozvetlen iranyitasa ald tartozok munkakori leirasanak elkészitése, jovahagyasa, sziikség
szerinti modositasa
a nem kozvetlen irdnyitasa ald tartozd szakdolgozok, takaritok, betegszallitok munkakori
leirasanak elkészittetése, jovahagyasa, sziikség szerinti modositasa

a kozvetlen iranyitasa ala tartozok szabadsaganak engedélyezése

[letmény megallapitasara javaslattétel

Kitiintetési és jutalmazasi javaslat

Munkaszerz6déstol eltéré foglalkoztatasra javaslattétel

Elemzi és a féigazgatonak rendszeresen jelenti a gyogyitas szakdolgozoi személyi
feltételrendszerének helyzetét, varhato sziikségleteit illetve valtozasait

Szakdolgozok képzésének-tovabbképzésének tervezése, szervezése

A tobbmiiszakos munkarendben dolgozé személyzet miiszakbeosztdsdhoz sziikséges
minimalis 1étszdm folyamatos biztositasa

A mindségliggyel egyiitt rendszeresen ellendrzi és értékeli a betegellatd személyzet
(csoportok) illetve a kisegitd személyzet szakmai munkéjat és etikai magatartasat
Apolas-szakmai kérdésekben — a féigazgatd megbizasa alapjan — képviseleti jogkore lehet
kiils6 szerveknél

Kozremiikddés a munkaidd-beosztasok elkészitésénél,

Szakdolgozok esetében kdzremitkodik a rendkiviili munkavégzés elrendelésénél

Helyettese: Az altala megbizott féndvér

5 MINOSEGUGYI VEZETO

A mindségligyi vezetd vezetOi beosztas ellatasara szold megbizasra palyazatot kell kiirni. A palyazat
kiirasara, a vezetdi megbizas adasara illetve visszavonasara, valamint a mindségiigyi vezetd felett a
teljes munkaltatoi jogkor gyakorlasara a Féigazgato jogosult.

5. Minéségiigyi vezet6 feladata:

Kiadas: 15

Intézeti szinten felelés a mindenkori mindségiigyi rendszer mikddtetéséért ¢€s
feliigyeletéért.
Az Intézményen belil a szakmai ellatast szabalyoz6 dokumentumok mindségiigyi
rendszerbe valo beépitésérdl gondoskodik a 18/2013. EMMI rendelet alapjan
Kozvetleniil iranyitja a mindségiigyi koordinatorok mindségiranyitassal kapcsolatos

munkajat, a belsé felilvizsgalok tevékenységét, valamint a mindségligyi iroda

mikodését.
Szervezi az intézet minOségiranyitdsi rendszerének rendszeres kiilsé és bels
feliilvizsgalatat.
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e Ellendrzi az intézet mindségiranyitasi rendszerét, a mindségcélok teljesiilését, illetve
feliigyeli az osztalyok mindségiligyi munkajat a mindségiigyi felelosokon keresztiil.

e Az ellendrzések eredményeinek birtokaban értékeli a mindségiranyitasi rendszer
miikodését, javaslatot tesz a Fdigazgatd felé a fejlesztési lehetdségek ill. sziikségletek
terén.

e  Mindségiranyitasi tigyekben kapcsolatot tart az érintett kiilsé szervezetekkel és képviseli
az intézetet a Féigazgato utasitasa szerint.

e Eleget tesz a Mindségirdnyitdsi Kézikonyvben ¢€s a mindségiranyitdsi rendszer
dokumentumaiban szamara eléirt feladatoknak.

e Biztositja és ellenérzi, hogy a kozvetlenill irdnyitdsa ald tartozé6 munkatarsak a
mindségiranyitasi rendszerben meghatarozott eldirasok szerint jarjanak el.

Helyettese: Az altala kijel6lt mindségligyi megbizott.

A Foigazgato kozvetlen iranvitasa ala tartoznak tovabba

1. Intézeti Jogasz

A Foigazgatd kozvetlen beosztott munkatarsaként feladata, hogy a jog eszkozével elosegitse a Korhaz
miikddésének eredményességét, kozremiikodjon a torvényesség érvényre juttatdsaban, segitséget
nyujtson a jogok érvényesitéséhez, valamint a kotelezettségek teljesitéséhez.

o Feladatanak teljesitése soran — a Féigazgatd megbizdsa alapjan birosagi -
jogi képviseletet lat(hat) el, jogi tanacsot és tajékoztatast ad, beadvanyokat,
szerzOdéseket és egyéb okiratokat készit, részt vesz a jogi munka
megszervezésében.

o Kotelessége az ligykorében tudomasira jutott jogsértésekre a Korhaz
vezetdjének a figyelmét felhivni és azok megsziintetése érdekében
javaslatot tenni.

o A Koérhaz miikodésének elésegitése érdekében —a Foigazgatd megbizasa
szerint-

— részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések, intézkedések, hatarozatok
jogi szempontbol torténd el6készitésében és végrehajtasaban;

—  koOzremukodik a  Korhaz szerz6déseinek  eldkészitésében,
megkotésében, a szerzodésekbdl szarmazo és az egyéb igények
érvényesitésében,

—  kozremiikodik a Korhdz jogaira és kotelezettségeire kihatd egyéb
megallapodasok eldkészitésében;

— részt vesz a Korhaz bels6 szabalyzatainak kidolgozasaban;

— részt vesz a Korhaz vezetd testiileteinek az olyan iilésein, amelyeken
a feladatkorébe tartozo kérdéseket targyalnak.

o A humaneréforras-gazdalkodassal kapcsolatos jogi tanacsadas, jogi jellegii
feladatok ellatasa

A korhaz érdekében (specialis feladatok esetén) az intézmény vezetdje eseti, vagy rendelkezésre allas
ill. jogi tanacsadas céljabdl tovabbi jogi szakértd(ke)t kérhet fel ill. bizhat meg.

2. Belso ellenérzés
A belso ellendrzést 1 {6 foallasban foglalkoztatott, fliggetlenitett belso ellendr
veégzi az Intézmény belsd ellendrzési kézikonyve és a 370/2011. (XII. 31.)
Korm.rendelet alapjan.

3. Munka- és tlizvédelem — megbizas alapjan kiilsé vallalkozok utjan, az Intézmény és a
vallalkozdék kozotti szerz6édés alapjan
*  Munkavédelmi feladatok:
= avonatkozo hatalyos jogszabalyok el6irasainak megfelelden folyamatosan
karbantartja az intézet Munkavédelmi Szabalyzatat,
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= tevékenységét az ott meghatarozott feladatkorben latja el, kiillonds
tekintettel a munkavédelmi szaktevékenységre vonatkozo eldirasok
betartasara. Ide tartozik az egyéni véddeszkoz ellatas meghatarozasa és
bonyolitdsa, munkavédelmi oktatasok szervezése, megtartasa és
végrehajtas ellendrzése

= részt vesz a haszndlatbavételi és lizembehelyezési eljarasokban.

= Szervezi és ltemezi a munkavédelmi szemléket, azokon részt vesz,
elkésziti a kapcsolodd dokumentaciot.

= Jranyitja az intézeti munkahelyi kockézatbecsléssel és értékeléssel
kapcsolatos tevékenységet

» FEllatja a kémiai biztonsagot érintd, a 2000. évi XXV. tdérvényben
meghatarozott, a Mohécsi Koérhaznal, mint egészségiigyi szolgaltatonal
felmeriild feladatokat

» Thzvédelmi feladatok:

= A vonatkozd6 hatilyos jogszabalyok eldirasainak megfeleléen
folyamatosan karbantartja az intézet Ttuzvédelmi Szabalyzatat

=  Tevékenységét az ott meghatarozott feladatkdrben latja el, kiilonds
tekintettel a tiizvédelmi megel6zési feladatokra

=  Szervezi és elvégzi a sziikséges oktatdsokat, vizsgaztatasokat, azok

= Szervezi és ltemezi a tlizvédelmi ellenérzéseket, azokon részt vesz, a
megallapitasokat irasba foglalja, ellendrzi a hidnyossdgok megsziinését

= Részt vesz az alkalmi tlizveszélyes tevékenység engedélyezésében, a
végrehajtast fokozottan ellendrzi

= Szervezi €s nyilvantartja a tlizolt6 eszkdzok és berendezések ellenérzését

= Veszélyes hulladék kezelés:

= A vonatkozd6 hatdlyos jogszabalyok eldirasainak megfelel6en
folyamatosan karbantartja az intézet Hulladék kezelési Szabalyzatat

= Jranyitja és ellenérzi a veszélyes hulladék kezelésével kapcsolatos
feladatokat

» Fokozottan figyelemmel kiséri a veszélyes hulladék kezelésével
foglalkozok munkavégzéseinek koriilményeit, egyéni véddeszkoz
hasznalatat

= ahulladék kezelésével és szallitasaval kapcsolatos tevékenységet.

A munka és tlizvédelmi feliigyel6 feladata a takaritd csoport és a betegszallité csoport munkajanak
iranyitasa és feliigyelete, szabadsag engedélyezése, munkakori leirds meghatarozasa.

4. Titkarsag
Feladatai: a Fdigazgatd operativ munkajanak kozvetlen segitése. Az orvos igazgatd, valamint a
gazdasagi igazgatd adminisztrativ feladatainak segitése. Konyvtarkezelési teendok.

] IV. fejezet o
GAZDASAGI-MUSZAKI ELLATAS

A Gazdasagi igazgato iranyitasa ald rendelt szervezeti egységek:

1. Pénziigyi és szamviteli osztalyvezeto (fokonyvelo)

A pénziigyi és szamviteli csoportvezetd vezetdi beosztas ellatasara sz616 megbizasara palyazatot kell
kiirni. A palyazat kiirasara, a vezetdi megbizas adasara illetve visszavonasara a FOigazgato, az egyéb
munkaltatoi jogok gyakorlasara a gazdasagi igazgato jogosult.

1.1. Pénziigy, szamvitel feladatai
o Biztositja a Korhaz mikodoképességét pénziigyi tervezeési és pénzforgalmi oldalrol;
o hetente tdjékoztatja a foigazgatot a likviditasi helyzetrdl;
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1.2. Bériigy

naprakészen figyelemmel kiséri a ki nem fizetett szallitéi és vevéi allomanyt, a
kotelezettségvallalasok fedezetét, a lejart hataridejii tartozasok behajtasara — a Korhaz
vezetésének tajékoztatdsa mellett - haladéktalanul megteszi a sziikséges intézkedést;
konyveli a Korhaz bevételeit, kiadésait, a kozvetett és kozvetlen koltségeket havonta
lebontja szervezeti egységekre is;

a felligyeleti szerv részére torténd elkiildésre elokésziti és a foigazgatoval jovahagyatja a
Korhaz éves koltségvetését, pénziigyi beszamolojat;

gondoskodik arr6l, hogy az eldirdnyzatok megfeleljenek és rendelkezésre alljanak a
Korhaz zavartalan miikddéséhez, sziikség esetén kezdeményezi azok modositasat;

a Korhaz altal megkotott, kotelezettséggel, bevétellel jaro szerzédéseket nyilvantartja;
elkésziti a sziikséges szamlakat;

a beérkezett szamldkat nyilvantartja, gondoskodik azok érvényesittetésérdl, jogszeriség
esetén hataridore torténod kifizetésérol;

szamlareklamaciéval kapcsolatos ligyintézést végez;

a pénztaron keresztiil intézi a készpénzforgalommal kapcsolatos ligyeket;

végzi a gyogyszertar, ¢lelmezes, anyaggazdalkodas konyvelését;

végzi az ad6zassal kapcsolatos feladatokat

betartja az allami vagyonrol szol6 2007. évi CVL. tv.-ben, valamint az OKFO-vel kotott
vagyonkezelési szerzodésben meghatarozott eldirasokat

az iranyitasa alad tartozé dolgozok munkakori leirasanak elkészitése, jovahagyasra
eloterjesztése a gazdasagi igazgatd felé

gazdasagi igazgatd tavolléte esetén az iranyitdsa ala tartozod dolgozdk szabadsiganak
engedélyezése

munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allok szerzodéseinek nyilvantartasa;
személyi juttatasokkal kapcsolatos szamfejtési tevékenység elokészitése;

munkaid6 elszdmolasok megorzése, irattarba helyezése

végzi a korhaz munkavallaléinak eseti illetményszamfejtését valamint egyéb
juttatasok szamfejtését szerzodés alapjan, az egyéni szamlakra torténo atutalas
elokészitését,

figyelemmel kiséri és érvényesiti a jogszabaly, hatosag alapjan el6irt levonasokat,
kérelemre kereset- és munkaltatoi igazolast ad ki

felel6s az altala nyujtott adatszolgaltatas pontossagaért

1.3. Munkaiigy

Az egészségligyi szolgalati jogviszony létesitésével, modositasaval, megsziintetésével
kapcsolatos feladatok ellatasa: igy kiilondsen szerzodéskotési, modositasi, atsorolasi,
jogviszony megsziintet6 okmanyok elkészitése és az illetékes részére torténd tovabbitasa,
a minimalbér és a garantalt bérminimum valtozasanak nyomon kdvetése, és a
munkaszerzoédés annak megfeleld modositasa, tAmogatott munkavallalokkal kapcsolatos
jelentések kiildése a Munkatigyi Kézpont felé,

Viltozasjelentés kiildése a MAK részére,

Létszam- és bérjellegli adatszolgaltatas a koltségvetés elkészitéséhez,

képzéssel kapcsolatos iigyek intézése, nyilvantartasa;

személyi anyagok kezelése

1étszamgazdalkodas;

1étszam adatokkal kapcsolatos statisztikai jelentések készitése

menetkedvezményi ligyintézés;

munkaid6 nyilvantartas, szabadsagok, egyéb tavollétek nyilvantartasa, ellendrzése;
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tarsadalombiztositasi jogviszonnyal kapcsolatos tigyintézés
kérelemre munkaltatéi igazolas kiadasa
felel az altala nyujtott adatszolgaltatas pontossagaért

3. Miiszaki osztaly vezetdje

A miiszaki osztalyvezetd vezetd beosztas ellatasara szold megbizasra palyazatot kell kiirni. A palyazat
kiirasara, a vezetdi megbizds adasara illetve visszavonasara a Foigazgatd, az egyéb munkaltatoi
jogokat a gazdasagi igazgatd gyakorolja.

A miszaki osztaly vezetdje iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a Miiszaki osztaly, a KESZ, a Logisztika,
az Tktato, a Mosoda és a leltarozasi csoport munkajat is.

3.1. Miiszaki osztaly:

Szervezi és iranyitja az intézmény lizemfenntartasi, épiilet-fenntartasi, miiszer- és
eszkdzgazdalkodasi, energetikai feladatait,

Biztositja a Koérhdz biztonsagos iizemét, az épiiletek, az épiiletgépészeti berendezések,
orvos- és korhaztechnikai berendezések allapotanak ellendrzését, karbantartasat, javitasat
sajat szakemberek vagy kiils6 vallalkozok bevonasaval,

Az lizemfenntartas keretén beliil karbantartési tervet készit

Beosztottjaival, vagy kiils6 megbizas alapjan gondoskodik az épiiletek és épiiletgépészeti
berendezések  karbantartasardl, javitasarol, javittatdsarol, = miikddoképességiik,
hasznélhat6saguk megdrzéséral,

Gondoskodik az érintésvédelmi, tlizvédelmi, szabvanyossagi és villdimvédelmi,
biztonsagtechnikai ellenérzések elvégzésérol

Részt vesz a beruhazasok elkészitésében, lebonyolitasdban, az iizembe helyezésben,
Biztositja az orvosi gazelldtd rendszer megfeleld allapotanak biztonsdgos miikodését,
karbantartasat,

A gép-miszer gazdalkodas teriiletén figyeli és ellendrzi a gép-miszer nyilvantartasat, az
uj eszkozok allomanyba vételérdl gondoskodik,

Felméri és figyelemmel kiséri a gép-miiszerek allapotat, javaslatot tesz a beszerzések
megvalositasara,

Kezdeményezi a selejtezési eljarast

Elokeésziti, lebonyolitja a gép-miiszer beszerzéseket

Az energiaellatas teriiletén szervezi és ellendrzi a korhaz biztonsagos energia ellatasat
Kapcsolatot tart fenn az energiaszolgaltatokkal

Figyelemmel kiséri a szolgaltatasi szerzodéseket, és sziikség szerint javaslatot tesz azok
aktualizalasara a korhaz érdekeinek figyelembe vételével

A felhasznalt energiahordozok mennyiségének figyelése, és optimalizalasa kiilonos
tekintettel a lekotott csucsfogyasztasok betartasara

A koérhaz részérdl torténd energiaszolgaltatas szervezése, a szolgalati dijak megallapitasa,
a szamlazasok eldkészitése

A hataskorébe tartozo csoportok illetve dolgozok munkéjanak megszervezése, iranyitasa,
koordinalasa, értékelése ¢és a hidnyossagok esetén a sziikséges intézkedések
foganatositasa,

a rendelkezésre bocsatott anyagi, egyéb eréforrasok és eszk6zok legoptimalisabb
felhasznalasa és miikodtetése az intézmény érdekében,

a hozza beosztott dolgozok hatékony foglalkoztatasa,

hatarozott intézkedésekkel hozzajarulni az intézmény vagyonvédelméhez,

a szakteriiletekre vonatkozo6 rendeletek, rendelkezések, szabalyzatok ismerete, naprakész
nyilvantartasa, jelzés az illetékes vezetok felé,

szakteriiletet érintd kiils6 és belsd utasitasokban (szabalyzatokban) foglaltak
megismertetése az illetékes beosztottakkal,

beszamolasi, jelentési, adatszolgaltatasi és tajékoztatasi kotelezettségének maradéktalan
teljesitése a gazdasagi igazgato6 felé,

a sziikséges tizemviteli utasitisok elkészitése,
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. a beosztott dolgozok részére a megfelelé6 munkakoriillmények biztositasa a zavartalan
munkavégzéshez,
. a hozzé beosztott dolgozok munkdjat iranyitja és ellendrzi, és ennek eredményérdl a

gazdasagi igazgatot rendszeresen vagy sziikség szerint (amennyiben egyes események
indokoljak) tajékoztatja
e az irdnyitdsa ala tartozok munkakdri leirdsdnak elkészitése,
e akozvetlen irdnyitasa al4 tartozok szabadsidganak engedélyezése
o kiilsd kivitelezd esetén is a korhazi bejarasokon, felméréseken személyes részvétel
3.2. Kozponti Ellato Szolgalat (KESZ):
A miiszaki vezet6 iranyitasaval és feliigyeletével
= a folyamatosan ilizemeld portaszolgalaton keresztiil biztositja a betegek, latogatok megfeleld
tajékoztatasat, kiilsé megkeresésre ttbaigazitast ad, feliigyeli a korhazon beliili kozlekedési,
¢s parkolasi szabalyok betartatasat,
= segédmunkasok foglalkoztatasaval biztositja a korhaz belso és kiilso teriiletének folyamatos
tisztasagat, karbantartasat,
= iranyitja a kiils6 és belso szallitoszolgalatot,
= iranyitja a telefonk6zpontot
= feliigyeli a korhazi gépkocsivezetok munkajat
= az irdnyitdsa ala tartozok munkakdri leirasanak elkészitése,
= akozvetlen irdnyitasa ald tartozok szabadsaganak engedélyezése
3.3.  Logisztika
Az anyaggazdasz kozremikodésével
= Folyamatosan biztositja a Korhdz valamennyi szervezeti egysége részére a mitkodéshez
sziikséges fogydanyagokat, gondoskodik a raktarkészlet eldirt szintre torténd feltoltésérol,
= az anyagraktarak nyilvantartisait ugy vezeti, hogy azokbdl az egyes szervezeti egységek
anyagfelhasznalasa megallapithat6 legyen; ill. optimalizalja ezeket
= cllatja az eszkdzok, mlszerek kisjavitasaval, karbantartasaval kapcsolatos ligyintézést;
= végzi a leltarozasra, selejtezésre vonatkoz6 adminisztraciot
= vezeti és szervezi a leltari tevékenységet,
= a beszerzo6i jogkorébe tartozo anyagok és eszkozok esetében selejtezési tevékenységet végez
3.4. Iktaté
e Iktatds, irattdrozas, postazds az Iratkezelési Szabalyzatban (SZ06) foglaltak szerint. Az
iratkezelés feliigyeletével megbizott vezetd a miszaki osztidly vezetGje, aki ellatja az
Iratkezelési szabalyzatban nevesitett, iratkezeléshez kapcsolodo feladatokat.
3.5. Mosoda
e Tiszta ruha és textilia folyamatos biztositasa
3.6. Leltarozasi csoport
e Az Intézmény, mint vagyonkezeld, a Fenntartoval kotott vagyonkezelési szerzodésnek
megfelelden koteles a vagyonelemek leltarozasat évente elvégezni. A leltarozasi csoport ennek
megfelelden leltarozasi iitemterv alapjan folyamatosan végzi a leltarozasi tevékenységet a
leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatnak megfelelden.

4. Informatikai és kontrolling csoportvezeto

Az informatikai és kontrolling csoportvezetd vezetd beosztas ellatidsara szo6l6 megbizasra palyazatot
kell kiirni, kivéve a Kjt. 20/B.§ (5) bekezdésében meghatarozott eseteket. A palyazat kiirasara, a
vezetdi megbizas adasara illetve visszavondsara a Foigazgatd, az egyéb munkaltatoi jogokat a
gazdasagi igazgatd gyakorolja.

Az informatikai és kontrolling csoportvezeto feladatai és hataskore:
- A finanszirozashoz sziikséges statisztikdk elkészités¢hez sziikséges informacidos adatok
feldolgozasa, illetve archivalasa.
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- Betegforgalmi finanszirozasi teljesitmények értékelése.

- Finanszirozashoz sziikséges elszamolasok készitése

- Mikodési adatok monitorizalasa, jelentések készitése.

- Biztositania kell a Korhazi finanszirozassal Osszefliggd szamitastechnikai feltételeket, ¢s a
miikddés informatikai rendszerének gondozasat

- Rendszeres és folyamatos munkakapcsolat kialakitdsa az egységek (osztalyok) adminisztracios
részeivel.

- Korhazi vezetési kontrolling-rendszer kialakitasa, és miikddtetése.

- Mikodési adatok monitorozasa, jelentések készitése.

- Koltségviseld és koltséghelyi terv és tény eltérésének értékelése.

- Korhazi vezetési informacids-rendszer kialakitasa, és mikodtetése.

- A Koérhaz szdmitastechnikai-informacids rendszerének korrekt mitkodtetése, megfelelé informacios
bazis ill. halozat kialakitasa.

- Informatikai dolgozok munkéjanak megszervezése, iranyitasa, ellenérzése

- Szoftverfejlesztések megszervezése, intézményi szoftver kiegészitésekben aktiv részvétel, az i)
fejlesztések betanitasa

- A megfelel6 adatkapcsolat kialakitasanak tervezése, megvalositasa

- Fekvobeteg adatszolgaltatas elkészitése, ellenérzése

- A visszaérkezett jelentések elemzése, kidolgozza a feldolgozas menetét

- Halozati fejlesztések megtervezése, kapcsolattartas az épitdvel

- Az informatikai teriiletli jogszabalyok megismerése, és a végrehajtashoz sziikséges feladat
megtervezése

- Jelzett hibak javitasanak, javittatasanak megszervezése

- Az Intézményben hasznalatos programok karbantartasa, frissitése, javitasa. Az itt képz6d6 adatok
applikalasa a kdzponti rendszerhez.

- Jarobeteg adatok ellendrzése, javitasa adatkiildés elott.

- Jarobeteg adatszolgaltatas, a végleges elszamolasa el6tt az 6sszes, MEP altal jelzett hiba (REP-es)
javitasa, hibalista elkészitése részlegek felé.

- A visszahozott hibalistak javitasanak, visszaérkezésének ellenorzése

- A 287/2006. Korm. rendelet szerint feladata az intézményi varolista vezetése

- aziranyitasa ala tartozok munkakori leirasanak elkészitése,

- akozvetlen irdnyitasa ala tartozok szabadsadganak engedélyezése

Helyettese: az altala megbizott informatikus

5. Elelmezésvezet6 (dietetikus végzettséggel)
5.1.  Elelmezési osztaly:

e A Hazard Analysis Critical Controll Point (HACCP) el6irasainak figyelembe vételével, a
mindenkor érvényes beteg- és dolgozoi élelmezési nyersanyagnorma szerint naponta
elkészitteti a sziikséges ételeket,

e szervezi és végzi a betegek és dolgozok élelmezését;, az arubeszerzést, aruatvételt,
raktarozast, elokészitést, termelést, ételek készen tartasat, adagolasat, talalasat;

e végzi a szigor szamadasu étkezési jegyek kezelését;
e gondoskodik a napi ételkostolas, az ételminta tarolas eldiras szerinti lebonyolitasarol
e az élelmezési szabalyzatban meghatarozottak betartasarol
e aziranyitasa ala tartozo dolgozok munkakdri leirasanak elkészitése,
e szabadsaganak engedélyezése
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V. FEJEZET
GYOGYITO-MEGELOZO KOZVETLEN BETEGELLATAS
Az orvos igazgat6 iranyitasa ala tartozoé személyek feladatai, hataskore, helyettesitése:

1. OSZTALYVEZETO FOORVOSOK
Az osztalyvezetdi fOorvosi vezetd beosztas ellatasara szold megbizasra palyazatot kell kiirni. A
palyazat kiirasara, a szakmai kollégium véleményének kikérését kovetden a vezetdi megbizas adasara,
illetve visszavonasara, valamint az osztalyvezetd féorvos felett a teljes munkaltatdéi jogkor
gyakorlasara a Féigazgato jogosult.

Osztalyvezeto foorvosok feladatai és hataskore:

e vezeti, iranyitja, koordinalja és ellendrzi az osztaly ill. szakmai részleg betegellatd munkajat,

e szervezi a gyogyitd munkat, felelds a magas szinvonalu betegellatasért, szakmai munkaért,

o dont a beutalt betegek felvétele, athelyezése, és elbocsatasa ligyében,

o gondoskodik az Gjonnan felvett betegek vizsgalatarol, a korisme felallitasarol, intézkedik a
sziikséges vizsgalatok és kezelések elvégeztetésérol, ill. megkezdésérol

e asziikséges vizitet megtartja az osztalyon, ill. az apolési egység szakmai részén

e rendszeresen megvitatja orvosaival a nehezebb diagnosztikai és a haldlos eseteket, ¢és a
felmeriilt diagnosztikai, therapias és miitéti problémakat,

o gondoskodik a szakteriilet képviseletérél szakmai és vezetdi forumokon,

o ¢rtékeli orvosaival a klinikai és korbonctani diagnozisok kozotti eltéréseket, illetve azok
okait,

e rendszeresen kiértékeli a beosztott orvosok munkdjat, diagnosztikai és gyogykezelési
tevékenységiiket,

e megszervezi a szakteriilet igyeleti, készenléti rendjét,

e javaslatot tesz a munkavallalok felvételére, az egészségiigyi szolgalati jogviszonyukkal
kapcsolatos iigyeket jelenti (munkaviszony megsziinése, athelyezés, tovabbképzés,
tanulmanyi szerzddés, kitiintetés, 6sszeférhetetlenség, etc.),

e az éves szabadsagolasi terv alapjan, a betegellatas érdekeinek figyelembe vételével adja ki
az orvosok, szakorvosok szabadsagat,

o felelés a teljesitményfinanszirozas szerinti gazdalkodasi rendért, a statisztikai
adatszolgaltatasokért, az eloirt gazdasagi keretek betartasaért,

o jelentési kotelezettsége van a fOigazgatd felé a rendkiviili eseményekkel, a rendellenes
jelenségekkel, a torvénysértésekkel kapcsolatban,

o folyamatosan ellen6rzi a szakteriilet dokumentacioit, eleget tesz irattarozasi
kotelezettségének,

o felel6s az osztaly ill. részleg megfeleld higiénidjanak biztositasaért,

e a betegellatd munkat Ggy szervezi és iranyitja, hogy az osztdly ill. részleg egészének
gazdasagi egyenlege —a kozponti rdosztott koltségekkel- legalabb nullszaldos legyen,

e rendszeres vezetdi, és allando, folyamatba épitett ellenérzést végez,

e clkésziti és naprakészen karbantartja a miikddési rendet,

o clkészitteti az orvosok, szakorvosok munkakdri leirasait, és jovahagyasra elGterjeszti a
féigazgato felé

e a végzendd tevékenység szervezése, a feladatok elvégzésének iranyitasa, a teljesités
szamonkérése és ellendrzése,

e javaslattétel az iranyitasa ala tartoz6 munkavallalok munka-, és bériigyeiben, valamint a
belépo 1j dolgozok bérének megallapitasara,

e kozvetlen jelentési kotelezettség a munkakori leirasban eldirtak szerint,

e amagas szinvonali munkateljesitmény és munkafegyelem folyamatos biztositasa,

o cgyiittm{ikddés a tarsosztalyokkal, részlegekkel, csoportokkal, konziliumok biztositasa,
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e aszakteriilet feladatanak végrehajtasa a takarékossag, gazdasagossag biztositasaval,

e amunka-, tiiz-, adat és vagyonvédelmi feladatok betartasa és betartatasa,

e Dbeszamolo tartasa a vezetett részleg/csoport feladatainak végrehajtasarol.

= A feladatkorébe utalt kérdésekben utasitasi, beszamoltatasi, ellenérzési, alairasi joga és
kotelezettsége van.

= Ellatja a vezetése alatt all6 dolgozok szakmai feliigyeletét, iranyitja, koordinalja, ellenérzi
tevékenységiiket.

= A vezetése alatt 4ll6 osztaly ill. részleg gazdasagos miikodtetéséhez, annak értékeléséhez
sziikséges adatokkal kapcsolatban egyeztetési joga van.

= A szakteriiletet érintd szakmai kérdésekben targyalasi jogkore van kiilsé szakmai
szervezeteknél a fOigazgatd eldzetes hozzajarulasaval, ill. megbizas alapjan. A Korhaz
illetve szakteriilete nevében pénziigyi kotelezettséget, egyéb elkotelezettséget nem
vallalhat.

= Az cllatott betegekkel kapcsolatos szakmai levelezések, illetve zardjelentések
vonatkozasaban kiadoményozasi jogkore van.

= Tudomanyos kutatasokat az osztalyon ill. részlegen kizarolag féigazgatoi engedéllyel
végezhet.

= A kozvetlen féigazgatoi hataskorbe tartozo tigyekben javaslattételi joga van.

Helyettese:

Az altala megbizott féorvos

2. JAROBETEG SZAKELLATAS VEZETOK (SZAKRENDELO, GONDOZO)

Feladatai és hataskore:

A munkavégzéshez sziikséges utasitasok kiadasa,

a végzendo tevékenység szervezése, a feladatok elvégzésének iranyitasa, a teljesités
szamonkérése €s ellenOrzése,

a szakrendel6/gondoz6 miikodési rendjének elkészitése,

az iranyitasuk ala tartozé dolgozok munkakdri leirasainak elkészitése és jovahagyasra
torténd eldterjesztése,

javaslattétel az iranyitasa ala tartozé munkavallalok munka-, és bériigyeiben, valamint a
belépo 1j dolgozok bérének megallapitasara,

éves jelentési kotelezettség,

a magas szinvonali munkateljesitmény és munkafegyelem folyamatos biztositasa,
egylittmiikodés a tarsosztalyokkal, részlegekkel, csoportokkal,

a szakrendel6/gondoz6 munkaid6-beosztasanak elkészitése,

a szakrendelé/gondozd feladatinak végrehajtdsa a takarékossadg, gazdasdgossag
biztositasaval,

a Korhaz szakmai munkajanak elésegitése az osztalyok, részlegek, csoportok igényeinek
messzemend figyelembe vételével,

a munka-, tiz-, adat és vagyonvédelmi feladatok betartasa és betartatasa,

beszamolo tartasa a vezetett részleg/csoport feladatainak végrehajtasarol.

3. INTEZETI VEZETO FOGYOGYSZERESZ

A vezetd beosztas ellatasara szOoldo megbizasra palyazatot kell kiirni, kivéve a Kjt. 20/B.§ (5)
bekezdésében meghatarozott eseteket. A palyazat kiirasara, a szakmai kollégium véleményének
kikérését kovetden a vezetdi megbizas adasara illetve visszavondsara, valamint az intézeti vezetd
fogyogyszerész felett a teljes munkaltatoi jogkor gyakorlasara a Féigazgato jogosult.

Feladatai:

A gyogyszerek, kotszerek, vegyszerek, fertétlenitok, kontrasztanyagok rendelése a
gyogyszergyaraktol, gyogyszerforgalmazoktol, gyogyszertaraktol
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e Azintézeti gyogyszertar vezetése

e A fekvibeteg osztalyok gyogyszer-ellatasanak biztositasa

e Ellendrzi:

e az osztalyok gyogyszerrendelését,

e az osztalyokra torténd gyogyszerkiadast, a kiadott gyogyszerek mennyiségét,
készletének Osszetételét, nagysagat,

e az osztalyok gyogyszerfelhaszndldsat, az ezzel kapcsolatos szakmai szabalyok
betartasat,

e a gyogyszerek tarolasara vonatkozd szakmai szabalyok biztositasat.

o A megjelent, Gjabb gydgyszerkészitményekrdl valamint lényeges gyogyszergazdalkodas
valtozasrol a féigazgatot, ill. féorvosi értekezleten az osztalyvezetd fOorvosokat
rendszeresen koteles értesiteni

e Folyamatos konzultativ tevékenység az osztalyok orvosainak (szakmai és gazdasagossagi
informaciok)

e A raciondlis gyogyszer-, kotszer-, gyodgyaszati segédanyag gazdalkodas intézeti
kialakitasa, koordinalasa

e Uj nagyértékii gyogyszer megrendelését csak a féigazgatoval vald megbeszélés és
engedélyezés alapjan intézheti

e A gazdasagossag elve alapjan értékeli az osztaly gyogyszerfogyasztasat, a
szabalytalansagokat, anomalidkat jelzi a fdigazgatonak és javaslatot tesz azok
megoldéasara

e Ellendrzi a kabitészer felhasznalasat €s errdl a megfelelé dokumentaciod vezetését

e FEllendrzi a fokozottan ellendrzott szernek mindsiild gyogyszerek osztalyos rendelésére,
tarolasara, kiadasara és nyilvantartasara vonatkozo kiilon jogszabalyban meghatarozott
szabalyok betartasat;

e Biztositja az intézeti gyogyszertar alap- és szakfeladatainak folytatdsakor irdnyado
szakmai szabalyok érvényesiilését;

e Gyogyszerészeti szempontbol ellendrzi és ellenjegyzi a Magyarorszagon forgalomba
hozatali engedéllyel nem rendelkez6 gyogyszerek alkalmazasara vonatkozo - kiilon
jogszabalyban meghatarozott - egyedi gyogyszerigényléseket;

e Allando kapcsolatot tart fenn a betegellato osztaly vezetdivel

e Részt vesz az osztalyok éves gyogyszerkeret Osszeallitasaban, €s javaslatot tesz az osztaly
éves gyogyszerkeretére a foigazgato felé

e Munkgjat a fentiek alapjan a fOigazgatd irdnyitdsa és feliigyelete alatt végzi.
Feleldsségének megallapitasa a foigazgatd hataskorébe tartozik.

o A folytonos mindségfejlesztés biztositasa

o Elkészitteti és jovahagyja a gydgyszertar szakdolgozonak munkakori leirasat

o Gyogyszertar szakdolgozoinak szabadsag engedélyezése

Helyettese: helyettes gyogyszerész

Az orvos igazgato iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek:

A Mohiacsi Korhaz az alabbiakban felsorolt szervezeti egységei - a jelen Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzattal 6sszhangban allo - 6nalldo mikodési rendet kotelesek késziteni, melyet a foigazgatd hagy
jova.

2.1. KORHAZ HIGIENES SZOLGALAT
A Korhdzhigiénés szolgdlat {6bb feladatai:
e A kérhazban folyd megel6z6 higiénés tevékenység koordinalasa, segitése, ezen a téren

kapcsolattartas az osztalyok és a hatosag kozott.
e A nosocomialis surveillance szervezése, koordinalasa.
o Bakterioldgiai surveillance mikddtetése. (multirezisztens kdrokozok elleni védelem)
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o Asurveillance adatainak interpretalasa.
o Az antibiotikum rezisztencia nyomon kovetése.
e A bakterioldgiai adatokra alapuld dontések meghozasa az izolacio és elkiilonitések
tekintetében.
o Jelentés a Népegészségiigyi Foosztaly részére
e A nocospray hidrogén-peroxidos gazositd fertotlenitd késziilék hasznalatanak nyomon
kovetése, hasznalati naplok (adatlapok) tarolasa, segiteni a kollégédkat a hasznalataban
e Az osztalyokon a higiénés koriilmények ellenérzése

A Korhaz higiénés rendjére vonatkozo részletes szabalyozast a X. fejezet 4. pontja tartalmazza.

2.2. FEKVOBETEG OSZTALYOK

2.2.1. Aktiv fekvébeteg ellato egységek: (integralt jarobeteg ellatassal)

1. Belgyogydszati és gasztroenterologiai osztdly
Fekvobeteg rész : 2 apolasi egység (agyszamokat a melléklet tartalmazza)
1./ Belgyogyaszati gasztroenterologia
e Gasztroenterologia
e Diabetologia

2./ Belgyogyaszati kardiologiai osztaly
e (Coronaria 6rzdvel

Az osztalyhoz szakmailag és szervezetileg integralt jarobeteg szakrendelések
e Belgyogyaszat

Gasztroenterologia

Diabetologia

Kardiologia

Infektologia

2. Sebészeti osztaly
Fekvébeteg rész : 3 apolasi egység (agyszamokat a melléklet tartalmazza)
1./ Altalanos sebészeti részleg:
postoperativ 6rz6 egységgel
2./ ,,Egynapos” sebészeti beavatkozasi részleg
3./ Helyreallito sebészeti részleg

Az osztalyhoz szakmailag és szervezetileg integralt jarébeteg szakrendelések
e sebészet
o ¢rsebészet
o coloproctologia
o stoma gondozas

3. Traumatolégiai osztaly
Fekvébeteg rész : 1 apolasi egység (agyszamokat a melléklet tartalmazza)
1./ Traumatologiai részleg
Subintenziv 6rz6 és shocktalanitoval

Az osztalyhoz szakmailag és szervezetileg integralt jarébeteg szakrendelések
e Traumatologia
e Ortopédia
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4. Sziilészeti és ndgydgydszati osztily

Fekvobeteg rész : 5 dpolasi egység (dgyszamokat a melléklet tartalmazza)
1./ Sziilészeti részleg (hagyoményos €s rooming in rendszer)

2./ NOgyogyaszati részleg

3./ ,,Egynapos tipust” ndgydgyaszati beavatkozasi részleg

4./ Terhespatologia

5./ Neonatologiai részleg

Az osztalyhoz szakmailag és szervezetileg integralt jarébeteg szakrendelések
o felndtt ndgydgyaszat
e terhesgondozas
e osteoporosis, klimax szakrendelések

5. Csecsemd- és gyermekosztaly

Fekvobeteg rész : 2 apolasi egység (agyszamokat a melléklet tartalmazza)
1./ Alt. gyermekgyogyaszati részleg

2./ Csecsemo részleg

Az osztalyhoz szakmailag és szervezetileg integralt jarébeteg szakrendelések
e Altalanos csecsemd- és gyermekgyogyaszat
o Gyermekfert6z6 betegellatas

6. Neurologiai osztdly

Fekvobeteg rész : 2 apolasi egység (agyszamokat a melléklet tartalmazza)
1./ Alt. ideggyogyaszati részleg
2./ Stroke ellatasi részleg

Az osztalyhoz szakmailag és szervezetileg integralt jarébeteg szakrendelések
o Ideggyogyaszat

(Stroke szakrendelés)

EEG labor

(Epileptologia szakrendelés)

(UH (carotis UH) labor)

1. Pszichiatriai osztaly

Fekvobeteg rész : 2 apolasi egység (agyszamokat a melléklet tartalmazza)
1./ Alt. pszichiatriai részleg

2./ Akut pszichiatriai részleg (krizis ellatas)

Az osztalyhoz szakmailag és szervezetileg integralt jarébeteg szakrendelések
e  Pszichiatria
e Addiktologia szakrendeld és gondozo
e  Mentalhigiénés gondozo

8. Kozponti Aneszteziologiai és Intenziv Osztaly

8./a. Kézponti Aneszteziologiai és Intenziv Osztdly
Fekvébeteg rész : 1 apolasi egység (agyszamokat a melléklet tartalmazza)
Kozponti intenziv fekvObeteg ellatasi részleg

8./b. Kbzponti anesztezioldgiai szolgalat
Miit6 aneszteziologia (kdzponti miitéblokkban)

Az osztalyhoz szakmailag és szervezetileg integralt jarébeteg szakrendelések
e Fajdalomterapias szakrendelés
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e  (Pracoperativ ambulancia)

9. Siirgdsségi osztaly (SO2)
Fekvébeteg rész : 1 dpolasi egység (dgyszamokat a melléklet tartalmazza)
24 oras siirgésségi ellatas (megfigyeld-elkiilonitd fekvobeteg részleggel)

2.2.2. Kronikus fekvibeteg ellatas:

1. Mozgasszervi Rehabilitacidos Osztaly

- 1.1. dltaldnos mozgésszervi rehabilitacio

- 1.2. posttraumas mozgasszervi rehabilitacio
2.Kronikus betegellatas

3. Belgyogyaszati rehabilitacios szakrendelés

2.3. SZAKRENDELESEK (osztalyos héttérrel nem rendelkezk)
e Reumatologia-fizikoterapia

Tiid6gyogyaszat

Onkologia

Urologia

Bérgyogyaszat

Altalanos fiil-orr-gégegyogyaszat

Csecsemo- és gyermek fiil-orr-gégegyogyaszat

Audiologia

Foglalkozés-egészségiigy

Szemészeti szakrendelés

Gyermekszemészeti szakrendelés

Lézerdiagnosztika

2.4. Egynapos tipusi ellatas (osztalyos hattérrel nem rendelkezd)
- szemészet
- ful-orr-gégészet
- urologia

2.5. KOZPONTI DIAGNOSZTIKAI EGYSEGEK

1. Kozponti képalkoto diagnosztika
- Radiologia
- UH labor
- Endoscopia

2. Klinikai laboratorium
- Haematologiai labor
- Kémiai labor
- Immunologiai labor

2.6. GONDOZOK (osztdlyos hdttérrel nem rendelkezék)
e Tiid6gondozo és SEF allomas
e BOr- és nemibeteg gondozo
e Onkologia

2.7. KOZPONTI (SZAKMAI) ELLATOK
Gydgyszertdar
Intézeti kozponti gyogyszerellatas (engedélyezett gydgyszerkiszereléssel)

Verellato
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Transzfuziologia
Miité
Prosectura
Korbonctan, korszovettani tevékenység, cytologia, de mas intézményekkel biztositva
(kozremiikodokkel)

Az apolési igazgatd kdzvetlen iranyitasa ala tartozo dolgozok, szervezeti egységek

I. Osztilyvezetd apolok (Fonovérek)
A fondvéri vezetd beosztés ellatasara sz0l6 megbizasra palyazatot kell kiirni, kivéve a Kjt. 20/B.§ (5)
bekezdésében meghatarozott eseteket. A palyazat kiirdsara, a vezetéi megbizas adasara illetve
visszavonasara a Féigazgato jogosult.

1. Gondoskodik:

- A szakszer( betegfelvételrdl és elbocsatasrol.

- Kezelborvos szakmai eldirdsa alapjan, az ellatottak diétajarol, az esztétikus étkeztetésrol.

- Az orvosi viziten elrendelt intézkedések végrehajtasarol.

- Munkateriiletén a szak- és kisegité dolgozoi ellatottsagrol

- Uj dolgozok elvarasnak megfeleld fogadtatasarol, gyakorlati tevékenységiik fejlesztésérdl.

- Uj szakmai ismeretek és eljarasok ismertetésérdl, a preventiv szemlélet érvényesiilésérol,
osztalyos tovabbképzések megszervezésérol.

- A kozegészségiigyi €és hygiénés szabalyok betartasarol és betartatasarol.

- Egészségnevelési feladatok megvaldsitasanak elosegitésérol.

- A betegek napi egyéni gyogyszerelését elvégzi és a gyogyszertar felé elkésziti a
gyogyszerrendelést.

- Ellendrzi, hogy a napi ételrendelést

- A szakmai anyag ¢és eszkdz, kotszer, gyogyszer, vegyszer ellatottsagrol, azok gazdasagos
és célszerii felhasznalasarol.

- A gyogyszerek helyes tarolasarol, hatastani elkiilonitésérol, biztonsagos és tévedést kizaro
kezelésérdl, valamint a lejart és a forgalombdl kivont készitmények iddben torténd
eltavolitasarol.

- Szak- és kisegitdé dolgozok munkaidé beosztasanak elkészitésér6l, tulora, helyettesités
megszervezeésérol.

- Orvosi alkalmassagi vizsgalatok érvényességérol.

- Munkavédelmi, tlizvédelmi oktatas megszervezésérol, eldirasok betartasarol, betartatasarol.

- J6 munkahelyi légkor kialakitasarol, a folyamatos biztositasarol, érvényesiilésérol

- A mindségbiztositasi eldirasok, elvek betartasarol, a mindségiigyi dokumentacioval
kapcsolatos feladatokat ellatja.

2. Elkésziti:

- adolgozdk szabadsagolasi tervét, nyilvantartja a kivett szabadsagot, és minden hoénapban
jelenti azt a bér- és munkaiigyi osztaly felé, tovabba ellendrzi, hogy a jelenléti ivet
naprakészen vezetik-e a részleg dolgozoi, gondoskodik leadasukrol

- aszakdolgozok éves tovabbképzési tervét,

- adolgozdk havi munkaid6 beosztasat, délutani, éjszakai potlékokrdl, talorarol a jelentést.

3. Rendszeresen ellenérzi:
- A dolgozdk szakmai, mindségi munkajat, adminisztracios, dokumentacios tevékenységét a
betegellatas, apolas rendjét, melyben sziikség esetén aktivan kozremiikodik.
- Kozegészségiigyi és hygiénés szabalyok betartasat.
- Ujonnan bevezetett munkamodszerek végrehajtasat.
- Anyagi eszk6z0k felhasznalasanak hatékonysagat.
- A munkaidé betartasat, kihasznalasat.
- Munkafegyelmet.
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- Munkavédelmi, tiizvédelmi el6irasok betartdsat, munkavédelmi eszk6zok rendeltetésszerii
hasznalatat.

- Intézeti szabdlyzatok, osztilyvezetd f6orvosi, kezeldorvosi szakmai rendelkezések
betartasat.

I1. Szakrendelések vezetd asszisztensei:

- Gondoskodas a kdzegészségligyi és hygiénés szabalyok betartasarol €s betartatasarol.

- A szakmai anyag ¢s eszkdz, kotszer, gyogyszer, vegyszer ellatottsagrol, azok gazdasagos
¢s célszeru felhasznélasarol gondoskodik

- A gyogyszerek helyes taroldsa, hatastani elkiilonitése, biztonsdgos és tévedést kizard
kezelése, a lejart és a forgalombol kivont készitmények idoben torténd eltavolitasa

- Valamennyi anyag- és eszkoz tekintetében leltarfelelésséggel tartozik

- Szak- ¢és kisegité dolgozok munkaidd beosztasat elkésziti, megszervezi a helyettesitést

- Arendelések 6sszehangolasarol gondoskodik

- Egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatok érvényességét ellenérzi, gondoskodik a
nyilvantartasukrol

- Munka- és tlizvédelmi oktatas megszervezése, eléirasok betartasa, betartatasa

- Elkésziti a dolgozdk szabadsagolasi tervét, nyilvantartja a kivett szabadsagot, és minden
hénapban jelenti azt a bér- és munkaiigyi osztaly felé, tovabba vezeti a dolgozok jelenléti
ivét,

- Elkésziti a szakdolgozok éves tovabbképzési tervét,

- Elkésziti a dolgozdk havi munkaidd beosztasat, gondoskodik a jelenléti iv vezetésérol,
leadasarol,

- (A délutani, éjszakai potlékokrol, taldrarol jelentést tesz a bériigy felé,)

- Feladata a munkaidé-elszamolas nyilvantartasa

- Elkésziti az iranyitasa alé tartozed dolgozok munkakori leirasat és jovahagyasra el6terjeszti
az apolasi igazgatonak

- Ellen6rzi a dolgozok szakmai, mindségi munkajat, adminisztracios, dokumentacios
tevékenységét a betegellatas rendjét, melyben sziikség esetén aktivan kdzremuikodik.

- Anyagi eszkdzok felhasznalasanak hatékonysagat ellendrzi

- Intézeti szabalyzatok, féorvosi, kezeldorvosi szakmai rendelkezések betartasat

- A beosztott dolgozok szabadsagat engedélyezi

V1. fejezet )
OTTHONI SZAKAPOLAS

A szolgalat munkatarsai az apolési igazgaté iranyitasaval a beteg otthonaban vagy tart6zkodasi helyén,
a kezelGorvos javaslatara, a haziorvos elrendelésére, szakképzett apold végzi az apolasi tevékenységet.
Célja, hogy a betegek otthoni kornyezetiikben, személyre szabottan, humanus és szakszerli 4polasban
részesiiljenek. A péaciensek ily modon csaladjuk korében kapjak meg azt az ellatast, melyet
megkezdtek a korhazban, ezaltal lerovidill a korhazban tartdozkodas idétartama. Ez a fajta apolas
lényegesen gazdasagosabb a korhazi ellatasnal, humanusabb is, nincs varakozas a rendeldkben a beteg
részérdl, s nincs utikoltség vonzata sem a betegnek.

Sok esetben az otthoni apolassal korhazi ellatast is ki lehet valtani.

A szakfeladat ellatasat az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar finanszirozza, ezért a szolgaltatas a
betegek részére ingyenesen vehetd igénybe.

A szolgaltatas a finanszirozési szerzodésben rogzitett 200 vizitszdmmal rendelkezik, teriileti ellatasi
kotelezettséggel mikodik, mely az alabbi telepiilésekre terjed ki: Mohacs varos egy része, Szebény,
Dunaszekcs6, Gorcsonydoboka, Palotabozsok, Somberek, Bar, Apatvarasd, Homortd, Kisnyarad,
Lanycsok.

A szakapolasi Szolgalat mikddtetésének célja a betegelégedettség novelése azzal, hogy sziikség esetén
a kezelést, apolast a beteg otthonaban folytatjuk. A tevékenységet a betegek haziorvosa rendeli el a
jogszabalyban el6irt formanyomtatvanyon.
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VII. fejezet, ]
BETEGSZALLITAS

Feladata a korhaz teriiletén kiviili betegszallitas lebonyolitasa, melyet szakmailag az apolasi igazgato
feliigyel és ellendriz. A szallitas technikai lebonyolitasaért a KESZ koordinator felel. A betegszallitas
dijazasa az ,,Egészségiigyi szolgaltatasok téritési dij Szabalyzataban” meghatarozottak alapjan torténik.

] _VIII. fejezet ]
A KORHAZBAN MUKODO TANACSADO TESTULETEK

1. Feliigyel6 Tanacs:
A Korhaz Feliigyelé Tanacsanak miikodésére az egészségiigyrol szolo 1997. évi CLIV.
torvényben, valamint a 23/1998. (X11.27.) EiiM. szamu rendeletben foglaltak az iranyadok.

A Feliigyel Tanacs létszama 9 6. A tagok tobb mint felét az egészségiigyi intézmény ellatasi
korzetében, az egészségiigy teriiletén miikodo civil szervezetek kiildotteibol kell megvalasztani,
a tobbi tagot - egyenld aranyban - a Kérhaz és az OKFO, mint fenntart6 kiildéttei alkotjak. Nem
lehet tagja a Feliigyel6 Tanadcsnak a Korhaz vezetdje (foigazgatdja) és az Etikai Bizottsag tagja.
A Feliigyel6 Tanacs megbizatasa 4 évre szol.

A Feliigyel6 Tandcs a Korhdz altal nyujtott egészségligyi szolgaltatassal Osszefiiggd
feladatkdrében:

. jogosult megismerni az egészségiigyi szolgaltatas miikodésével, fenntartasaval,
bovitésével, atszervezésével kapcsolatos gazdasagi adatokat, mutatokat, beszadmolokat,
valamint az egészségligyi szolgaltatassal, annak mindsitésével kapcsolatos —
személyazonositasra alkalmatlan — statisztikai adatokat;

. véleményt nyilvanit és javaslatokat tesz a Korhaz mitkddésével, fenntartasaval és
fejlesztésével kapcsolatban;
" véleményt nyilvanit és javaslatokat tesz a Korhazi struktura atalakitasaval, az

egészseégligyi kozszolgaltatasok alvallalkozasba adéasaval, kozremikodoi szerzodések
megkdtésével kapcsolatban;

" kérdést intézhet a Korhaz vezetdjéhez, aki 15 napon beliil tajékoztatast ad;

" az egészségiigyi szolgaltatas szinhelyére beléphet, azonban az ott folyd egészségligyi
ellatast, valamint az egyéb munkavégzést nem zavarhatja;

. biztositja a kapcsolattartast a Korhaz vezetése €s a betegek kozott;

" kozvetiti a Korhaz vezetdje felé az egészségligyi szolgaltatas igénybe vevojének az

egészseégligyi szolgaltatasokra vonatkozo kezdeményezéseit,
. figyelemmel kiséri a Korhaz mukdodését az SZMSZ-ben, a Hazirendben foglaltak
érvényesiilését.

A Feliigyel6 Tanacs akkor hatarozatképes, ha az iilésen tagjainak tobb mint a fele jelen van. A
Feliigyel6 tanacs hatarozatait nyilt szavazassal, a jelen 1évé tagok tobb mint a felének szavazat
tobbségével hozza. Szavazategyenléség esetén az elndk szavazata dont. A Feliigyeld tanacs
iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni. A Feliigyel6 Tanacs mitkddésével kapcsolatos szervezési
¢és tugyviteli feladatokat a Korhaz latja el. A Feliigyeld Tanacs mikddésével kapcsolatos
koltségeket a Korhaz a koltségvetésében biztositja.

2. Igazgat6 Tanacs
Elndke: Foéigazgatd
Tagjai:
e Orvosigazgato,
e Gazdasagi Igazgato
Meghivottként: (a megtargyalando témak fliggvényében)

Kiadas: 15
Datum: 2021. augusztus 19.



Mohacsi Korhaz 30/69
7700 Mohacs, Szepessy tér 7.

Apolasi igazgatd

Mindségligyi Vezetd

Informatikai és finanszirozasi osztalyvezeto

Miiszaki osztaly vezetdje

Pénziigyi és szdmviteli osztalyvezetod
A felsorolt személyeken kiviil, ha a megtargyaland6 iigy indokolja, az Igazgaté Tanacs Elnokének
javaslatara meghivottként mas munkavallalok is részt vehetnek az iilésen.

Az intézményi menedzsment, mint a korhaz vezetd testiilete, a foigazgatd elsdszamu tanacsado szerve
elsdsorban stratégiai feladatokkal, tervekkel ill. azok operativ megvaldsitasanak meghatdrozaséaval
foglalkozik.

Kiemelt feladata minden strukturalis teriileten:

humanerdéforras gazdalkodas

szervezeti valtozdsok menedzselése

beruhazasi-fejlesztési koncepciok kidolgozasa

a  mukodés feltételrendszerének, eredményességének  ¢€s
hatékonysaganak elemzése (SWOT analizis)

e alkalmazkodasi stratégia meghatarozdsa az egészségpolitika ill.
jogszabalyi valtozasoknal megfeleléen, - rovid ¢és kozéptava
pozicionalasa az intézményeknél

Az lgazgato6i testiilet sziikség szerint iilésezik. Az iiléseken a testiilet tagjai informaciot cserélnek,
kozos allaspontokat alakitanak ki, és eldontik ill. javaslatot tesznek a Korhaz vezetdjének a felvetodott
problémak megoldasanak modjara, a teljesitési hataridokre és felel6sokre.

A fbigazgatd a megtargyalando témaktol fiiggden kibovitett Igazgatd Tandcsot hivhat dssze.
Tagjai a feltiintetetteken tual:

érdekképviseletek (Kamara, Szakszervezet)

feltigyeleti szervek (NNK, EMMI.)

fenntarto képviseldje

alkalmi szakértok

3. Szakmai Vezet6 Testiilet: (6 tagbol all)
A 43/2003. (VI1.29.) ESzCsM rendelete alapjan.
Elnoke: Orvosigazgat6
Tagjai:
Apolasi igazgato
Szakmai osztalyvezetdk (4 £6)

A Szakmai Vezet6 Testiilet a gyogyintézet tanacsadd, véleményez6 és javaslattételi szerve. A
Szakmai Vezet6 Testiilet évente legalabb két iilést tart. Az iilést a testiilet eln6ke a korhaz
vezetOjének kérésére is 6sszehivhatja. Koteles 6sszehivni a testiileti {ilést abban az esetben is, ha
ezt a testiilet legalabb 1/3-a irasban kezdeményezi. A Szakmai Vezetd Testiilet iilésein részt
vehet -tanacskozasi joggal- a fenntartd képvisel6je. A Szakmai Vezet6 Testiilet iiléseire minden
esetben meg kell hivni az intézmény féigazgatdjat és gazdasagi igazgatojat, valamint e
szabalyzatban meghatarozott vezetéket. A Szakmai Vezetd Testiilet iilése akkor hatarozatképes,
ha tagjainak tobb mint fele jelen van. A Szakmai Vezet6 Testiilet hatarozatait a jelenlévo tagok
tobbségi szavazataval hozza (egyetértési jogkorokben a dontéshez az Gsszes tag tobb mint
felének egyetértd szavazata sziikséges)

A Szakmai Vezet6 Testiilet a 43/2003. (VI1.29.) ESzCsM rendelet 11. §-aban elbirtak szerint
mikodik. Feladatai:
= részt vesz a Korhaz Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak, Hazirendjének, tovabba a
kovetkezo belsé szabalyzatok eldkészitésében:
e akorhazi gyogyszerellatasi szabalyzat,
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e az apolasi ellatas rendjére vonatkoz6 szabalyzat,
e aziigyeleti rendre vonatkoz6 szabalyzat,
e kutatas rendjére vonatkozo szabalyzat,
e akorhazi mindségiigyi rendszerre vonatkozd szabalyzat.
. véleményezi ill. rangsorolja a vezetO-helyettesi és a szakmai osztalyok vezetoi
munkakdreinek betoltésére beérkezett palyazatokat,
. a fenntart6 és a féigazgatd felé javaslattételi joga van,
= a fenntarto, illetve a fOigazgatd felkérésére meghatarozott szakmai kérdésekben
véleményt nyilvanit,
. a szakmai miikodés veszélyeztetése esetén megteszi a hataskdrébe tartozo
intézkedéseket.

A fbigazgatd koteles kikérni a szakmai vezetd testiilet allasfoglalésat:

. A vezetO-helyettesek megbizdsa, megbizas visszavonasa illetve felettik az egyéb
munkaltatoi jogok gyakorlasa,
. a szakmai osztalyok vezetdi megbizasa, a megbizas visszavonasa kérdésében.

A Szakmai vezet? testiilet egyetértése sziikséges:

. A Korhaz szakmai tervéhez,

. a Korhaz fejlesztési prioritdsainak meghatarozasahoz,

. a vezetdi, valamint az orvos igazgatdi megbizasndl a kiilon jogszabalyban
meghatarozott feltételek aloli felmentéshez,

. a korhazi etikai bizottsag vezetdjének €s tagjainak, tovabba a halottbdl torténd szerv-,
szovetkivételhez a halal tényét megallapitd bizottsag kinevezéséhez,

. mindségbiztositasi politika kialakitasahoz és a bels6 mindségiigyi rendszerrdl szolo
szabalyzat elfogadasahoz,

. mas egészségiigyi szolgaltatoval vald szakmai egyiittmiikodési és konziliumi kérési
rendhez.

4. Foorvosi Testiilet:

Elndke: Fdéigazgatd Foorvos
Tagjai:
e Osztalyvezetd féorvosok
o Fdégyogyszerész,
e Orvosigazgato,
e Jarobeteg ellato szakteriiletek vezetdi (esetenként)

Meghivottként:

Gazdasagi igazgato

Apolasi igazgatd

Mindségiigyi vezeto

Informatikai és kontrolling csoportvezetd

A Foorvosi Testiilet iilését a foigazgato sziikség szerint, de legalabb kéthavonta hivja dssze.
A testiilet megtargyalja:
e az osztalyvezetd foorvosok szakmai beszdmolojat osztalyuk miikodésérol,
gyogyito-megel6z6 munkajarol, teriileti tevékenységérol,
o a fejlesztési terveket, miiszerigényeket,
e a Korhazat érintd szakmai és mindségiigyi kérdéseket,
e az osztalyok, szolgalatok, részlegek kozotti egylittmiikodés — és
munkamegosztas kérdéseit,
e akorhazi osztalyok etikai helyzetét,
a gazdasagi, teljesitmény-finanszirozasi helyzetet,
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e a fOigazgatd altal eldterjesztett személyi kérdéseket, és mindazon iigyeket,
amelyeket az értekezleten résztvevok eldterjesztenek.

Féndvéri Testiilet

Ez a Testiilet is a Féigazgato szakmai tanacsado testiilete, mely havonta 1 alkalommal iilésezik.

Osszehivasa az dpolasi igazgato feladata, aki egyben a Testiilet Elndk is.

Tagjai:

e osztalyvezeto fonovérek
e vezet( asszisztensek és szakasszisztensek

Meghivottként: szakmai felettes, orvosigazgato, gazdasagi igazgatd, mindségiigyi vezetd

Feladatai:

az osztalyokon folyo6 4polasi munka értekelése,

szakdolgozo képzésre, tovabbképzésre javaslattétel,

gyogyszerellatassal, gazdalkodassal kapcsolatos apolasi feladatok értékelése,

osztalyos ellenOrzési tapasztalatok értékelése,

szervezeti és mikddési, tovabba az egyéb intézményi szabalyzatok dpolésra

vonatkozo részeinek kidolgozasaban vald részvétel.

Folytonos mindségfejlesztés biztositasa érdekében javaslattétel az apolas

tertiletén.

o Az egészségi allapot javitasara, az egészség meglrzésére, és helyreallitasara,
a beteg allapotanak stabilizalasara, a betegségek megel6zésére, a
szenvedések enyhitésére a beteg emberi méltosaganak megorzésére iranyulod
apolasi tevékenység koordinalésa,

o az apolasi dokumentacio elkészitésében javaslattevd, véleményezo, értékeld
tevékenységet végez,

o a korhazi betegapolasi tevékenység mindségiigyi kérdéseinek folyamatos
figyelemmel kisérése, beavatkozasi teriiletek meghatarozasa.

O O O O O

o

6. Erdekképviseletek:

6.1. Helyi Erdekegyezteté Ad Hoc TanAcs:
A Helyi Erdekegyezteté Tanacs a munkavallalok érdekeinek képviseletét ellato szervezetek és a
munkaltatd kozott nem szokvanyos érdekegyeztetés, a konfliktusok feloldasanak forumaként
mitk6dik a Munka Torvénykonyvében és a 2020. évi C. térvényben elbirtak szerint.
Tagjai:
Erdekképviseleti oldal:
e Munkahelyi szakszervezetek 1-1 képviseldje
e Helyi orvosi kamara elnoke
e Helyi apolasi kamara elnoke
Munkaltatéi oldal:
e Fdigazgatod
e Orvosigazgato
e Gazdasagi igazgato
e Apolasi igazgaté
A tandcs iilését a foigazgatd hivja Ossze, sziikség esetén, illetve a Tanacsban részt vevo
barmelyik oldal képviseldjének kérésére. A Tanacs elé kell terjeszteni minden olyan tervezett
intézkedést, amely a Korhaz munkavallaloinak széles rétegeit jelentds mértékben érintik,
kiilonosen a  Kollektiv ~ Szerzédést, vagy annak modositasait, a jelentdsebb
létszamvaltoztatasokat, az altalanos béremelést, és a bérrendezést érintd kérdéseket.
Kiadas: 15
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IX. fejezet

FOIGAZGATOT ILLETVE A KORHAZ VEZETESET SEGITO MUNKABIZOTTSAGOK

1. Infekcio Kontroll, Gyogyszerterapias és Antibiotikumterapias Bizottsag:
Elndke: Fdigazgato
Titkara: infekcids tevékenységet iranyitdé szakember (higiénikus féorvos)
Tagjai:
o A fOigazgato altal kijelolt osztalyvezetd foorvos
e Apolasi igazgatod
o FoOgyogyszerész
e Laboratorium féorvosa
e Epidemioldgus névér

A Bizottsag feladatai:

o A Korhaz infekcio-kontroll tevékenységének megszervezése és kovetése.

o Javaslattétel a foigazgatd felé a nosocomidlis fert6zések szamanak csokkentését célzo
intézkedések megtételére és Osszehangolasara, a megfeleld eljarasi rend kidolgozasara a
gyogyito-megel6zo ellatasban,

o a mikrobiolégiai surveillance-ok megszervezése, a célosztalyok, illetve a betegcsoportok
meghatarozasa,

o a felfekvésekbdl, katéterezésekbol, kaniilokbdl és egyéb okbol szarmazd nosocomialis
fertdzések tovabbterjedésének vizsgalata,

o a Korhaz teriiletén behurcolt fert6zések tekintetében szakszerli konziliumi ellatashoz
tanacsadas,

o a mikrobiologiai vizsgalati mintavétel modszereinek €s eredményeinek allando értékelése,
elemzése,

o  ahigiénés protokollok elkészitése, betartatasanak ellendrzése

o helyi tovabbképzési tervek osszeallitasa, kozremiikddés a képzés megszervezésében.

o  Osszedllitja a kérhazi alaplistat, valamint a gyogyszerterapias protokollokat, meghatarozza az
intézeti antibiotikum politikat

o  véleményt nyilvanit a gyogyszerellatas szervezésével kapcsolatban,

o  megvizsgalja és mindsiti a fekvobeteg osztalyok gyogyszerterapids gyakorlatat,

o figyelemmel kiséri a korszerli farmakoterapias elveket, értékeli a korszerii gyogyszerterapias
elvek érvényesiilését,

o felhivja a figyelmet a helytelen, és elavult gyogyszerterapias eljarasokra,

o szakmai és gazdasagi szempontbol elemzi és értékeli a Korhdz és az egyes osztalyok
gyogyszerfelhasznalasat,

o javaslatot tesz a fOigazgatd részére a gyogyszerkeretek meghatarozasaval, illetve a
gyogyszergazdalkodassal kapcsolatban.

o A nosocomialis fert6zések megel6zése szempontjabol sziikséges feltételek biztositasaban a
higiénés, illetve epidemiologiai szempontbol megfeleld intézményi viszonyok kialakitasaban
¢s fenntartdsaban valo segitségnyu;jtas

o A gyogyité-megel6z6 ellatds minden teriiletén a nosocomidlis fert6zések elleni védekezés
szabalyai betartasanak ellendrzésében valo részvétel.

A bizottsag aktivan jelentkez0 feladat megoldaséara, ezenkiviil, de legalabb félévente {ilésezik a
jogszabalyban meghatarozottak szerint. (20/2009. (V1. 18.) EiiM rendelet)
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2. Etikai Bizottsag:
A Bizottsag az egészségligyrol szolo 1997. évi CLIV. Torvény, valamint a koérhazi Etikai
bizottsagokrdl sz6ld 14/1998.(XI1.11.) EiM rendelet alapjan miikodik. A bizottsag elnokét a
foigazgato altal felkért 4 6 osztalyvezetd foorvos koziil maga valasztja.
Tagjai:
o 4 {6 osztalyvezetd féorvos
e Jogi képviseld

A Bizottsag feladatai:
e A kotelezden készitendd ligyrend tartalmazza.

Kotelezettségei:
e Dbiztositania kell az orvosi, jogi €s etikai elGirasok betartasat,
e A bizottsag iilésekrdl jegyzokonyv késziil, amelyet a foigazgatd részére is el
kell kiildeni.

3. Transzfuziés Bizottsag
Ot fobdl all, akik koziil a kijeldlt osztalyvezetd féorvos ellatja a korhazi transzfuzios felelds
feladatokat is.
Legaldbb haromhavonta iilésezik.

Feladata:
e A transzflziés intézményi gyakorlat elemzése soran tapasztalt problémak
részletes kivizsgalasa, barmely osztalynal fordult el az eltérés.
o Elemzi a koérhaz transzfuzids tevékenységét a szakmaisdg alapjan, figyelmet
forditva arra, hogy a szakmai szabalyok betartasa milyen koltségvonzattal jar

egyiitt.

4. Intézmény Kutatasetikai Bizottsag

A 235/2009. (X. 20.) Korm. rendelet szerint minden olyan egészségligyi intézményben létre kell hozni
egy fliggetlen, kutatas etikai bizottsagot, amely intézményben a rendelet hatalya ala tartozo kutatast
végeznek. A Dbizottsag feladata annak figyelemmel kisérése, hogy az engedélyezett és etikai
szempontbdl elfogadott kutatas megvalositasa soran biztositottak-e a személyi és targyi feltételek, és a
kutatasban részt vevok betartjak-e a kutatasi tervben foglalt eldirasokat, kiilonos tekintettel a kutatasba
bevontak védelmére. Feladata biztositani az Eurdpai JO Klinikai Gyakorlat (GCP) iranyelveinek
megtartasat €s érvényesitését a miikodési korében engedélyezett kutatési eljarasokban.

A bizottsag sziikség szerint {ilésezik.
Tagjai:
Fogyogyszerész
3 6 szakorvos, akiket e feladat ellatasaval a féigazgato biz meg
Intézeti jogasz

5. Kontrolling Bizottsag
Tagjai:
Gazdasagi igazgato
Informatikai és kontrolling csoportvezetd
2 f6 szakorvos, akiket e feladat ellatasaval a féigazgato biz meg

X. fejezet
A BETEGELLATAS ES AZ EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO VEZETESENEK RENDJE

1./ Altalanos fekvébeteg ellatas:
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a./ A betegek korhazi felvétele:
A betegek felvétele beutaldsi rendelkezések szerint az erre jogosult orvos javaslata alapjan,
el6zetes helybiztositas utan torténik. Siirgls esetben az orvos javaslatira vagy orvosi javaslat
nélkiil is fel kell venni azt a jelentkezd (beszallitott) beteget, aki kozvetlen életveszély
allapotaban van, aki a koérhazi felvétel elmaradasa esetén kozvetlen életveszélybe kertilhet,
vagy akinek allapota siirgds korhazi ellatast igényel, és annak elmaraddsa miatt 4llapota
hevenyen rosszabbodhat, illetve sulyos vagy maradandé egészségiigyi karosodast okozhat.
Az elézetes helybiztositas nélkiil fekvobeteg gyogyintézetbe szallitott, vagy ott felvételre
jelentkez6 személyekkel kapcsolatos eljardsokra egyébként a vonatkozo jogszabaly az
iranyado.
A fertéz6 betegségben vagy elmebetegségben szenveddék vagy arra gyantsak, és
tarsadalombiztositassal nem rendelkezé betegek, valamint kiilfoldi allampolgarsagiak
korhézi felvételére a vonatkozo jogszabalyok rendelkezései iranyadok.
A korhazi felvételhez a beteg, vagy torvényes képviseldjének a hozzajarulasa sziikséges. A
hozzajarulast megadottnak kell tekinteni, ha a felvétel ellen a beteg, vagy torvényes
képvisel6je nem tesz észrevételt. Nem sziikséges a hozzajarulas, ha a kozvetlen életveszély
csak korhazban alkalmazhaté gyogymoddal harithatd el. Nem sziikséges a beteg
hozzajarulasa abban az esetben sem, ha a felvétel jogszabaly szerint kotelezd, vagy
jogszabaly rendelkezése alapjan az arra hivatott egészségiigyi szerv kéri.
A befekvésre jelentkezd betegek fogadasa minden esetben a Siirgdsségi osztalyon torténik,
ahol az adminisztracids feladatokat is elvégzik. A beteg orvosi felvételét munkaidében a
felvevd osztaly orvosa, tligyeleti idében az iigyeletes illetve a miiszakban levd orvos végzi.
Siirgds ellatasra szoruld betegek felvételét ott kell biztositani, ahol a siirgds ellatasra, az
¢letveszély elharitasanak megkezdésére a feltételek a legkedvezébbek.
A beteg felvétele lehetdleg az osztaly elkiilonitett részén torténjen. A betegfelvétel soran a
sulyosan nehezitett kommunikacioji vagy kommunikiciora képtelen beteg személyi
azonositd csuklopantot kap. A csuklopantban talalhato etikettre fel kell tiintetni a beteg
nevét, sziiletési datumat, anyja nevét és a felvevd osztalyt, majd az etikettet Ggy kell
elhelyezni a pantba, hogy az adatok ne legyenek lathatoak. A beteg tdvozasa utan a karszalag
a betegdokumentacioba keriil. Az egészségiigyi ellatds sordn a beteg emberi méltosagat
tiszteletben kell tartani.
A felvevd orvos minden beutalt, illetve felvételre jelentkezo beteget koteles megvizsgalni, €s
— a vizsgalat, valamint a rendelkezésre all6 egyéb orvosi leletek alapjan az osztalyvezetd
féorvos altal leadott hataskdrben — donteni a beteg felvételérdl. Az orvos a beteg ellatasat
ideiglenesen megtagadhatja, ha a beteg olyan allapotban jelentkezik ellatasra, mely
meggatolja a megfeleld egylittmitkodését a vizsgalatban, illetve a kezelés soran vagy az adott
utasitasok megértésében (ittas, kabitdszer nyilvanvalo hatas alatt all, zavart). Ilyenkor is el
kell végezni az akut életveszély elharitasat, vagy a hirtelen egészségromlas megakadalyozasa
érdekében a sziikséges beavatkozasokat. Ezt a tényt a felvevo orvos koteles a szamitogépben
rogizteni, a vizsgalat eredményét a betegnek lelet vagy zardjelentés formajaban atadni.
Amennyiben a betegség szakteriileti hovatartozasa azonnal nem tisztazhato, vagy a beteg az
els6 orvosi ellatas utan néhany oran at megfigyelésre, ellendrzésre szorul, a beteget a
stirgdsségi vagy a szakorvosi vélemény, esetlegesen a konzilium altal legmegfelelobbnek
talalt osztalyon kell elhelyezni. Ugyeletben vitds esetben az iigyeletvezeté dont. Amikor a
betegség szakteriileti hovatartozasa mar tisztazodott, a beteget a megfeleld osztalyra at kell
helyezni.
Fert6z6 betegség gyanlja esetében egyeztetés utan a teriiletileg illetékes fert6zo
betegosztalyra kell atiranyitani. Siirgds ellatasra szoruld beteg esetében a felvevo orvos a
sziikséges orvosi kezelést azonnal megkezdi, majd elkésziti a beteg korlapjat. Sziikség esetén
a beteg mas intézménybe torténd tovabbszallitasara csak akkor keriilhet sor, ha a beteg
allapotat stabilizaltak, illetve a beteg szallitasa kozben valdsziniisithetd allapotromlas,
szovédmény kisebb kockazatot jelent, mint a mas intézményben végzett szakellatas
elmaradasa. Amennyiben a beteg nem szallithato, konziliumrol kell gondoskodni.
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b./

A ment6szolgalatok altal beszallitott beteg atvételérdl - amennyiben felvétele indokolt -
haladéktalanul gondoskodni kell.

A betegek elhelyezése a fekvébeteg osztalyokon:
A betegek osztdlyos felvétele a szakrendelésrdl, gondozobol vagy a siirgdsségi osztalyrol
torténik.

A ndvér feladatai: gondoskodik a beteg elhelyezésérdl. A beteget tajékoztatja a korhazi
szabalyokrdl, az osztily rendjérdl, és felhivja a beteg figyelmét az osztalyon elhelyezett
hazirendre. Orvos utasitasa alapjan apolasi tervet készit. Sziikség esetén értékleltart vesz fel.

A névér az orvosi utasitdsnak megfeleléen részt vesz a vizsgalatok elOkészitésében, a
viziteken, valamint a gydgyszeres és egyéb kezelések végrehajtdsdban (minden
szakteriileten, melyre munkakdri leirds jogositja), a diétas ndvérrel egyiittmikddve
gondoskodik a beteg megfeleld élelmezésérdl, végzi az apolasi lap vezetését. A beteg
allapotaban torténd barmilyen valtozasrol haladéktalanul értesiti az osztdlyos, illetve az
tigyeletes orvost.

Az osztalyos orvos feladatai: az osztidlyon elhelyezett beteget megvizsgalja, allapotarol
dekurzust vezet. A beteg allapotanak megfelelé apolasi, élelmezési és gyogyszerelési
utasitast ad a névérnek, ezeknek a végrehajtasat ellendrzi, meghatarozza tovabba, hogy a
beteg ,.fennjaro, fekvo, vagy szigoraan fekvo.

Az osztalyos orvos koteles az ligyeletes orvosnak a betegeket szoban ,,atadni”, mely soran
kitér azon betegekre, akik szorosabb megfigyelést, ellendrzést, ellatast igényelnek. Sziikség
szerint a betegagy mellett személyesen végzi az atadast.

Sériilés, mérgezés, vagy erdszakos cselekmény gyantja esetén felvett beteg ruhazatat a
korhazi ellatas id6tartama alatt jol zarhatd, elkiilonitett helyen kell tarolni, és csak a
nyomozo hatosag engedélyével szabad tisztittatni, fertotlenittetni, az illetékes személynek
kiadni. Ugyanigy kell eljarni, ha a sériilést kozlekedési baleset okozta, illetve ha a sériilt
kozlése alapjan, vagy a sériilés jellegébdl arra lehet kovetkeztetni, hogy a sériilés biintett,
iizemi baleset, vagy egyéb erdszakos ok kdvetkezménye.

A beteg elso izben torténd orvosi ellatasakor, ha 8 napon tul gydgyuld sériilést szenvedett és
a sériilés feltehetden biincselekmény kdvetkezménye, a kezeldorvos vagy az ligyeletvezetd a
rendérségnek haladéktalanul bejelenti az érintett személyazonositd adatait. A kezelGorvos
vagy az ligyeletvezetd az érintett szervezeti egység vezetdjén keresztill jelzi ezt az intézmény
féigazgatdjanak is.

c./ A beteg athelyezése mds betegellatd osztalyra:

A beteget betegségének, allapotanak megfelelé osztalyra kell at illetve elhelyezni
(progressziv ellatas, az agyak rendelkezés szerint vald felhasznalasaval.) Az athelyezésrol az
osztalyvezet6 féorvos (helyettese) el6zetes helybiztositas utan intézkedik.

Az athelyezés az atvevd osztaly osztalyvezetd fdorvosanak (helyettesének) egyetértése
alapjan torténhet meg. Amennyiben az athelyezés, illetve az atvétel kérdésében az
osztalyvezetOk kozott nincs egyetértés, az athelyezésrdl, illetve az atvételrél a Korhaz
féigazgatoja (helyettese) dont. Ugyeletben torténd athelyezésnél, amennyiben az atvétellel
kapcsolatban az ligyeletes orvosok kozott nincs egyetértés, a mindenkori iigyeletvezetd dont.
Az athelyezést kovetd legkésobb 1 o6ran belill az osztalyvezetd foorvos vagy az ligyeletes
orvos koteles a beteg altal megjelolt hozzatartozojat értesiteni.

Az intenziv betegosztalyrol torténd beteg at-illetve visszahelyezése mas osztdlyra soron
kiviil torténik. Az intenziv betegellatd osztaly osztalyvezet6 féorvosa (helyettese) az illetékes
osztalyvezet6 féorvossal (helyettesével) tortént elézetes megbeszélés alapjan dont.
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d./

Athelyezés esetén a beteg korabbi osztilyos orvosa koteles kellSképpen tajékoztatni az
atvevd orvost az elvégzett vizsgalatok eredményérdl, alkalmazott kezelésrdl, a beteg
allapotarol, egyben a korlapot vagy zarojelentést, és az egyéb sziikséges okmanyokat részére
atadni.

A beteg szallitasa (kisérése) a korhazon beliil:

Ha a betegnek mas osztalyon torténé vizsgalata sziikséges, az osztalyos orvos hatarozza
meg, hogy szallitdsa fekvo, illetve 1il6 helyzetben torténjen-e, illetdleg jard beteg esetében
kisérd sziikséges-e, vagy sem. A szallitdsrol és a kisérésr6l a betegellatd osztaly a
betegszallito igénybevételével gondoskodik. A betegszallitd szolgalatot az orvos
utasitdsanak megfelel6en a ndvér, illetve az asszisztens rendeli meg. A szallitas mddjanak
meghatarozasa a kezel6orvos feladata.

A Dbetegek egészségiigyi intézmények kozotti, illetve sziikség esetén hazaszallitasat kiilso
betegszallitok igénybevételével kell megoldani.

e./ A beteg elbocsatasa a korhazbdl, mas intézménybe dthelyezése:

A Dbeteget, illetbleg hozzatartozdjat a Korhazbol torténd elbocsatasrol, athelyezésrol
elézetesen tajékoztatni kell, lehetdség szerint minimum 24 oraval tervezett elbocsatasat
megeldzden.

Ha az elbocsatast a beteg kéri, de az osztalyvezetd fOorvos a beteg tdvozasat egészségi
allapota szempontjabol nem tartja kivanatosnak, erre a beteget figyelmezteti. A beteg ilyen
esetben csak akkor bocsathatd el, ha irasbeli nyilatkozatban a figyelmeztetést tudomasul
veszi, és az elbocsatasbol szarmazo kovetkezményekért felelosséget vallalja. Amennyiben a
beteg az irasbeli nyilatkozat alairdsat megtagadja, az orvos ezt a tényt - a beteg elbocsatasa
el6tt - két tanu jelenlétében a korlapon és a zardjelentésen feltiinteti, a korlapon ezt a
feljegyzést a tanuk is alairjak.

Cselekvoképtelen és korlatozottan cselekvOképes beteget sajat feleldsségére elbocsatani nem
lehet. Az ilyen beteget a kozeli hozzatartozoja (torvényes képviseldje) kérésére is csak abban
az esetben lehet az osztalyvezetd foorvos megitélése ellenére elbocsatani, ha az elbocsatas
varhatd kovetkezményeiért a kozeli hozzatartozé (torvényes képviseld) irdsbeli
nyilatkozatban biintet6jogi feleldsséget vallal. Az osztalyos orvos ezt a tényt a
zardjelentésben is koteles feltiintetni.

A gyogyithatatlan betegség miatt haldokld beteg csak az osztalyvezetd foorvos (helyettese)
engedélyével sajat, vagy a hozzatartozo feleldsségére, illetve azok kérésére bocsathato el,
ezen tény a zardjelentésben dokumentalando.

A Korhaz féigazgatojanak hozzajarulasaval az osztalyvezeto féorvos a beteget elbocsathatja,
ha a beteg a korhaz rendjét ismételt figyelmeztetés ellenére sulyosan megsérti. Nem
bocsathato el a beteg akkor, ha az eltdvolitas az egészségi allapotat jelentdsen veszélyezteti,
vagy kozegészségiigyi, jarvanyligyi eldirasokat sért.

A beteg elbocsatasaval kapcsolatos tennivalokat felettese utasitdsanak megfeleléen az
osztalyos orvos végzi. Amennyiben a beteg Onmaga ellatdsara nem képes, €s masok
segitségére szorul, ugy elbocsatani csak a kozeli hozzatartozo eldzetes értesitése utan szabad.
Az elbocsatas idopontjanak meghatarozasakor elsddleges a beteg allapota illetve a feltétlen
korhazi kezelés sziikségességének hidnya, azonban a beteg, illetve a kozeli hozzatartozo
kérését lehetdség szerint figyelembe kell venni. Ha a beteg elbocsatas utani ellatasa, apolasa
valamely okbol nem latszik biztositottnak, vagy egyediil él és gondozasra szorul, Ggy errdl a
beteg lakohelye szerint illetékes onkormanyzatot illetve haziorvosat kelld idében értesiteni
kell, az eset koriilményeit6l fiiggGen esetleges intézkedések megtétele végett. Az
osztalyvezetd fonévér rendelkezésére az ezzel a feladattal megbizott dolgozd kiadja a
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betegnek a leltar szerint atvett személyes értéktargyakat és ingosagokat, illetdleg atveszi téle
azokat a targyakat, amelyeket a korhdz adott 4t neki hasznalatra.

A zargjelentést minimum 3 példanyban kell elkésziteni. Egy példany a korlapban
meglrizendd, két példanyt az elbocsatas napjan kell a betegnek 4atadni azzal a
figyelmeztetéssel, hogy az egyiket drizze meg, a masikat adja at kezeldorvosanak. Az 4tadas
barminemii akadalya esetében az osztalyvezetd fOorvos a zardjelentés masodik példanyat
késedelem nélkiill a kezel6orvosnak kiildi meg ugy, hogy a beteg gyogykezelésében
megszakitas ne kovetkezzen be.

Amennyiben az osztalyvezet6 féorvos a beteg mentdszolgalattal torténd szallitasat hatarozza
el, a szallitast megel6zé napon gondoskodik annak megrendeltetésérdl, a szallitds varhato
idejére a beteget az osztalyos ndvérrel elokészitteti, és a mentdegység személyzetének a
beteg szallitasara vonatkozo utasitisokat, megadja. A beteg ellatasaért az osztaly felelds
mindaddig, mig a mentéegység a beteget 4t nem veszi.

A mas intézetbe torténd athelyezés, illetve az eldjegyzés kérését az osztalyvezetd féorvos,
vagy annak jovahagyasaval a kezeldorvos kezdeményezi.

A beteg mas gyogyitd-megel6z0 intézetbe torténd athelyezésének, lakasra torténd
szallitasanak, a mentOszallitas igénybevételének szabalyait az el6zéek szerint kell
értelmezni.

A zarojelentés vagy korlapkivonatot, és a sziikséges okmanyokat, leleteket a beteg
athelyezésével egyidejiileg kell az atvevo intézetnek megkiildeni.

A betegek lehetdleg a déleldtti orakban kell elbocsatani, illetéleg mas intézménybe
athelyezni.

A beteg kezel6orvosanak javaslata ellenére, sajat felelossége mellett is donthet ugy, hogy
onként elhagyja a Korhazat, aki ezt a tényt ,,0nkéntes, sajat felel6sség melletti tdvozas”
megjegyzéssel rogziti a betegdokumentacioba, amely tényt a beteg alairdsaval megerdsiti

Ha a beteg ugy dont, hogy eldzetes bejelentés nélkiil tavozik a Kérhazbol, akkor ezt a tényt -
»elozetes bejelentés nélkiili tavozds” megjegyzés mellett - a kezeldorvos a beteg
Onkéntes tavozas tényérdl értesiti a beteg haziorvosat és - sziikkség esetén - az illetékes
hatosagot. (renddrséget, NNK-t stb.)

Korlatozottan cselekvoképes, illetve cselekvoképtelen beteg esetén a bejelentés nélkiili
tavozas tényérol a beteg biztonsaga érdekében a kezeldorvos a torvényes képviselot
haladéktalanul t4jékoztatja, amit szintén rogzit az egészségiigyi dokumentacioban.

Kiilfoldi allampolgarsaga betegnek, aki sem érvényes magyar biztositassal, sem pedig eu-s
kartyaval nem rendelkezik a korhazi ellatasért fizetnie sziikséges, melyr6l a korhazbol
torténd elbocsatasat megel6zon irasbeli tajékoztatot kap magyar illetve angol vagy német
nyelven, majd pedig az ellatast koltségér6l szamla kiallitasara keriil sor, melyet a
kézhezvételt kovetd 15 napon beliil koteles a beteg befizetni.

f./ Elhalélozas:
Haldoklo beteghez a ndévér koteles orvost hivni, aki a koriilményektdl fiiggéen dont a
haldoklo elkiilonitett elhelyezésérdl. Ha lehetdség van arra, az orvos engedélyezi, hogy a
hozzatartozok, illetéleg egyéb, a beteg altal kért személyek a beteget meglatogathassak.

A haldl bealltat orvosi halott vizsgalattal kell megallapitani.
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Rendkiviili halaleset bekOvetkezése, illetve valOszintsitése esetén a - Korhaz
foigazgatojanak és a Rendorség illetékes szervének haladéktalanul torténd téjékoztatasa
mellett — az érintett osztalyvezetd fOorvosanak kozremitkodésével, a vonatkozo
jogszabalyoknak megfelelden kell eljarni.

g./ A beteg és hozzatartozok tajékoztatasa:
A beteg jogosult a szamara ,egyéniesitett” formaban megadott teljes korti szobeli
tajékoztatdsra. A gyogykezelés egész tartama alatt a tdjékoztatasnak folyamatosnak kell
lennie. A betegnek joga van arra, hogy részletes tajékoztatast kapjon:
e egészségi allapotardl, beleértve ennek orvosi megitélését is,
e ajavasolt vizsgalatokrol, beavatkozasokrdl,
e a javasolt vizsgalatok, beavatkozasok elvégzésének, illetve elmaradasanak
lehetséges elonyeirdl és kockazatairol,
a vizsgalatok, beavatkozasok elvégzésének tervezett idopontjairol,
dontési jogarol a javasolt vizsgalatok, beavatkozasok tekintetében,
a lehetséges alternativ eljarasokrol, médszerekrol,
az ellatas folyamatarol és varhat6 kimenetelérdl,
a javasolt életmodrol illetve kezelésrol

A betegnek joga van:

e arra, hogy szdmara érthetd modon kapjon tajékoztatast, figyelemmel
¢életkorara, iskolazottsagara, ismereteire, lelkiallapotira, e tekintetben
megfogalmazott kivansagéara, valamint arra, hogy a t4jékoztatdshoz sziikség
esetén és lehetdség szerint tolmacsot vagy jeltolmacsot biztositsanak,

e atajékoztatas soran és azt kovetden tovabbi kérdezésre,

e megismerni ellatdsa soran az egyes vizsgalatok, beavatkozasok elvégzését
kovetéen azok eredményét, esetleges sikertelenségét, illetve a varttol eltérd
eredményt és annak okait,

e megismerni az ellatdsdban kozvetleniil kozremi{ikodé személyek nevét,
szakképesitését, beosztasat.

A cselekvoképtelen és korlatozottan cselekvoképes betegnek is joga van a kordnak és
pszichés allapotanak megfeleld tajékoztatashoz.

Az orvos tajékoztatasi kotelezettsége a beteg altal megjelolt hozzatartozora, a torvényes
képviselore is kiterjed. Az érintett beteg hozzajarulasa nélkiil a beteg tovabbi apolasat,
gondozasat végz6 személlyel kozolni lehet azokat az egészségiigyi adatokat, amelyek
ismeretének hianya a beteg egészségi allapotanak karosodasahoz vezethet. A betegségrol
adott felvilagositas soran az orvosnak koriiltekintéen, a betegre és annak allapotara valo
figyelemmel kell eljarnia. A tajékoztatas rovid tartalmat rogziteni kell az egészségiigyi
dokumentacidban.

frasban, két tanu alairasaval kell dokumentélni, amikor a beteg visszautasitja a tajékoztatési
jogot, illetve a cselekvoképes személy maga helyett masik személyt jeldl ki, aki az 6
tajékoztatashoz valo jogat helyette gyakorolja.

Lehet6ve kell tenni, hogy rendkiviili esetben a beteg altal megjelolt kozeli hozzatartozok -
lehetdséghez képest meghatarozott idoben - telefonon is érdeklddhessenek a beteg altalanos
allapota fel6l. Telefonon csak a beteg altalanos allapotara vonatkozoan adhato6 felvilagositas.
A tdjékoztatas rendjét - a hazirend és személyes kozlés utjan - a betegekkel, illetdleg a
hozzétartozokkal is ismertetni kell.
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h./

Az osztalyvezetd foorvos, féorvos, osztalyos orvos, iigyeletes orvos adhat tajékoztatast a
betegr6l hozzatartozdjanak. Az orvos az adott tajékoztatasért szakmailag és etikailag is
felelos. Egészségiigyi szakdolgozok csak a beteg altalanos allapotarél adhatnak
felvilagositast.

A beteget, illetéleg hozzatartozdjat a korhazbodl torténd elbocsatas elott is tajékoztatni kell
egészségi allapotardl, a gyogykezelés tovabbi modjardl és kovetendo életrendjérdl.

A beteg 6nrendelkezési joga:

Az invaziv beavatkozdsokhoz a beteg irdsbeli vagy - amennyiben erre nem képes — két tant
egyiittes jelenlétében, szoban megtett nyilatkozata sziikséges. A beteg a beavatkozas
elvégzéséhez valo beleegyezését barmikor visszavonhatja. A beleegyezés alapos ok nélkiili
Visszavonasa esetén azonban kotelezheté az ennek kovetkeztében felmeriilt és indokolt
koltsége megtéritésére.

Az egészségligyi ellatassal kapcsolatos dontésekben a cselekvoképtelen, illetve korlatozottan
cselekvoképes beteg véleményét a szakmailag lehetséges mértékig figyelembe kell venni
abban az esetben is, ha a beleegyezés, illetve a visszautasitas jogat mas gyakorolja.

A beteg beavatkozdsokba torténd beleegyezését vélelmezni kell, ha a beteg egészségi
allapota kovetkeztében beleegyezd nyilatkozat megtételére nem képes, €s az erre jogosult
személy nyilatkozatanak beszerzése késedelemmel jarnak, ami a beteg egészségi allapotanak
sulyos vagy maradando6 karosodasahoz vezetnek.

A beteg beleegyezésére nincs sziikség abban az esetben, ha az adott beavatkozas vagy
intézkedés elmaradasa miatt a beteg kozvetlen életveszélyben van illetve keriil.

Amennyiben az invaziv beavatkozas soran annak olyan Kkiterjesztése valik sziikségessé,
amely elére nem volt lathatd, az erre iranyuld beleegyezés hidnyaban a beavatkozas
kiterjesztése csak akkor végezhetd el, ha azt siirg6s sziikség fennallasa indokolja, vagy ennek
elmaradasa a beteg szamara aranytalanul sulyos terhet jelentene. Amennyiben a beavatkozas
kiterjesztése a beteg valamely szervének vagy testrészének elvesztéséhez vagy funkcidjanak
teljes kieséséhez vezetne, a beavatkozas kiterjesztése - az abba torténd beleegyezés
hianyaban - csak kozvetlen életveszély fennallasa esetén végezhetd el. A beteg irdsbeli
beleegyezése sziikséges barmely — a beavatkozassal dsszefiiggésben - életében eltavolitott
sejtjének, sejtalkotorészének, szovetének, szervének, testrészének — egészségiigyi ellatasaval
Ossze nem fiiggd - barmilyen céli felhasznalasahoz. Nem kell a beteg beleegyezése ezen
anyagok szokdsos modon torténd megsemmisitéséhez.

A beleegyez6 nyilatkozatban a beteget tajékoztatni kell:
e abetegségrol,
e ajavasolt gyogymodrol, kezelésrol, ezek lehetséges elényeirdl,
e a gyogymdd, kezelés elmaradasanak kockazatairdl, a javasolt kezelésen kiviil
valaszthato kezelésrdl, azok lehetséges kockazatairol,
e avarhato sz6védményekrol, azok el6fordulasi gyakorisagarol,
e akezelés elutasitasanak jogarol.

A beleegyez0 nyilatkozatnak tartalmaznia kell:
e abeavatkozas pontos megnevezését,
e az esetleges kiterjesztésekre vonatkozo utalast,
e az érzéstelenités modjat,
e abeteg és a beavatkozast végzo orvos alairasat.

i./ A beteg hozzatartozdjanak értesitése:
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A fekvObeteg osztalyok kotelesek a beteg hozzatartozojat telefonon vagy taviratilag
haladéktalanul értesiteni az aldbbi esetekben:
= Ha a beteg hozzatartozdjat a felvételrdl értesiteni barmi okbol nem képes,
illetve erre az osztalyt felkéri. A korhazi felvételrdl a beteg lakascimére kell
értesitést kiildeni. Amennyiben lakdscime nem allapithatdé meg, a korhazi
felvételrdl a rendorség helyi szervét kell értesiteni.
= A beteg varatlan, sulyos allapotrosszabbodasa, ¢életveszélyes allapot
kialakulas esetén.
= Ha a beteget mds intézménybe athelyezik, és a beteg errdl hozzatartozojat
értesiteni nem képes.
= A beteg halala esetén.

A fegyveres erdk, fegyveres testiiletek €s rendészeti szervek tagjaival kapcsolatban a
fekvobeteg osztalyok kotelesek az allomany illetékes parancsnoksagat (helydrségi
parancsnoksag), annak {igyeleti szolgalatat telefonon vagy taviratilag haladéktalanul
értesiteni az alabbi esetekben:
e Ha az érintett személy stlyos allapotban van és a koérhazi beutalasat
illetéleg beszallitasat nem a fegyveres erdk és testiiletek végezték.
o Az érintett személy varatlan, stlyos allapotrosszabbodasa,
¢életveszélyes allapot kialakulasa esetében.
e Ha az érintett személy mdas intézetbe keriil athelyezésre, vagy a
korhazbol elbocsatjak.
e Az érintett személy halla esetén.

A hozzatartozé értesitésérdl az osztalyos orvos, illetve iligyeletes orvos gondoskodik, és azt
megfeleléen dokumentalja.

j./ A betegpanasz-kivizsgalas szabalyai, betegjogi képviselo:
A betegek panaszainak kivizsgalasara, valamint a betegjogi képviseld mitkodésére az 1997.
CLIV. tv-ben foglaltak és az intézmény panaszkezelési szabalyzatiban meghatarozottak az
iranyadok.

A betegjogi képviseld nem a korhaz alkalmazasaban all, de tevékenységét a Korhazban
végzi. A munkajahoz sziikséges targyi feltételeket a Korhaz biztositja részére. A
munkafeltételek biztositasaért, és a folyamatos kapcsolattartasért a Korhaz részérdl az Orvos
igazgat6 felel0s.

A korhaz valamennyi munkatarsa - sziikség esetén a szolgalati ut megtartasaval - koteles
egylttm(ikodni a betegjogi képviseldvel, és szamara munkavégzéséhez minden segitséget
megadni.

2./ A betegek Kivizsgalasa:
a./ Vizsgalatok:

A Dbetegen kizardlag az ellatasdhoz sziikséges beavatkozasok végezhetdk el. A betegek
érdekében a korhdzban el kell végezni mindazokat a vizsgalatokat, melyek - a
jérobetegellatas keretében mar elvégzett vizsgalatokon tilmenden - a betegség
megallapitasahoz, a beteg allapotanak megitéléséhez, a gyogykezelés eredményességének
értékeléséhez sziikségesek. A vizsgalati rend megtartasaért az osztalyos orvos felelds, aki
gondoskodik a vizsgélatok tervszerii, kelld idGben torténd végrehajtasarol, azok
dokumentalasarol. A korhazban fekvo beteg vizsgalata torténhet az adott osztalyon vagy mas
osztalyon, illetve annak kozremiikddésével az osztalyos vagy az ligyeleti orvos altal.

A beteg vizsgalatat lehetOleg az erre a célra kijelolt kiilon helyiségben kell elvégezni. Az
osztalyos orvos a felvett, illetve atvett beteget siirgds esetben azonnal, egyéb esetben a lehetd
legrovidebb id6n beliil koteles megvizsgalni, majd az elsé vizsgalatkor feltételezett diagnozis
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alapjan el kell késziteni az ellatasi-kezelési tervet. Az osztalyos orvos felettese az Gjonnan
felvett beteget kozvetlen életveszély esetén azonnal, egyébként a kovetkezd orvosi vizit
alkalmaval megvizsgalni, a megkezdett kezelést, a bejegyzett adatokat ellendrizni koteles.
Sziikség szerint tovabbi vizsgalatokat, gyogykezelést rendel el. Az osztalyvezetd féorvos
(helyettese) a siirgds és sulyos betegeket sziikség esetén soron kiviil, akdr naponta tobbszor
is koteles megvizsgalni, ellendrizni. Az ellendrzéseket, a kiegészitd intézkedéseket
dokumentaltan az etikai kovetelmények betartasaval kell végezni.

b./ Az orvosi vizitek:
Az orvosi vizit a betegvizsgalatnak, informacidszerzésnek, tovabba a beteg és a gydgyitod
személyzet rendszeres személyes kapcsolatdnak egyik fontos, betegagy melletti formaja.
Torekedni kell arra, hogy a vizit ne valjék formalissa, ne sértse meg az orvosok kozott,
illetve az orvos-beteg viszony etikai és titoktartasi szabalyait. A viziten csak annyi orvos és
szakdolgozo vegyen részt, amennyi a betegellatas és tovabbképzés szempontjabol sziikséges.
Indokolt, hogy a viziten esetenként a beutald orvos is részt vegyen.

Az orvosi vizitek gyakorisagat, idopontjat, a résztvevo személyeket az osztaly jellegétol és
beteganyagatol fiiggden az osztalyvezetd féorvos az osztaly miikodési rendjében hatarozza
meg. Ettdl eltérni csak kivételes esetben lehet. A vizitek idOpontjat tigy kell meghatarozni,
hogy az biztositsa a betegek folyamatos €szlelését, de ne zavarja a betegek egyéb ellatasat
(étkeztetés, délutani pihend, latogatas, vizsgalati anyagok levétele stb.) Az osztalyos orvos
naponta legalabb egyszer vizitel.

A vizit soran a viziteld orvos minden beteget a sziikséges mértékben megvizsgal, allapotat,
ellatasat (gyogyszer, diéta, apolas, sebkotozés stb.), és a korabbi utasitasok megtartasaval
ellendrzi, valamint megadja a tovabbi utasitasokat.

Az osztalyvezet6 foorvos (helyettes) altal tartott viziten a beosztott orvos ismerteti a betegek
klinikai adatait. Az osztalyvezetd féorvosnak (helyettesének) azonban mar a vizit eldtt (pl.:
munkakezdéskor tartott referalason) tajékozodnia kell a beteg allapotardl, ezzel is elkeriilve,
hogy a beteg el6tt targyaljak, vitassak meg betegségét. A felettes orvos az ellendrzést, a
kiegészitéseket, a beosztott orvos véleményét is mérlegelve, az etikai kovetelmények
betartasaval koteles végezni.

Az tigyeletes orvos az osztaly munkarendjében meghatarozottak szerint valamennyi
betegagynal vizitet tart, hogy a betegek allapotat ellendrizze, és sziikség esetén terapids
utasitasokat adjon, konzilium megtartasar6l intézkedjen. Ellendrzi az osztaly rendjét
(betegek, dolgozok).

Heti pihenénapokon, munkasziineti napokon az osztalyvezetd orvos altal eldirtak szerint
vizitel, és ezzel is biztositja az ellatas folyamatossagat. Ezeken a napokon az ligyeletes orvos
a sulyosabb allapotban 1évé betegek, vagy akiknek az allapota rosszabbodott, illetéleg az
igyelet alatt felvett beteget megvizsgalja, kezelésiiket elvégzi, valamint megadja a sziikséges
utasitasokat.

c./ Més osztalyok kozremiitkodésével végzett vizsgalatok:
A korisme, a gyogykezelési terv megallapitdsdhoz, valamint a gyogykezelés
eredményességének értékeléséhez a beteg allapotanak megfelelden igénybe lehet illetve kell
venni egyéb betegellato és kozponti diagnosztikus osztalyok altal végzett szakvizsgélatokat.
= A szakvizsgalat célzottan torténik. A vizsgalatra felkért osztallyal k6zoIni kell
a kért vizsgalat tipusat (a kért vizsgalat médjat a szakvizsgalatot végzd
osztalyvezet6 féorvos hatarozza meg), a diagnoézist (a feltételezett diagnozist,
vagy differencidlt diagnosztikai problémat), tovabba minden olyan klinikai
adatot, mely a szakvizsgalat elvégzésének hatékonysagat biztositja, eldsegiti,
illetéleg Gijabb javaslatokat tesz.

Kiadas: 15
Datum: 2021. augusztus 19.



Mohacsi Korhaz 43/69
7700 Mohacs, Szepessy tér 7.

= Szakvizsgdlatot csak orvos kérhet. Az osztilyos orvost a vizsgalat
eredményérdl (szakvéleményrdl), az azt elvégzo lelet formajaban értesiti. A
beteg elOkészitésérol, a szakvizsgalatot kérd lap megfeleld kitdltésérdl az
vizsgalaton vald pontos megjelenésrdl az osztalyos (f6) névér gondoskodik. A
szakorvos altal kozolt leletet (vizsgalati eredményt) a korlaphoz kell csatolni.
A vizsgalat jellegétol fiiggden a szakvizsgalatot végz0 orvos a vizsgalati
eredménnyel kapcsolatban szakvéleményt is koteles kozolni.

= A beteg kimélése, valamint a gazdasagossag érdekében keriilni kell minden
felesleges szakvizsgalatot.

= Az egészségiigyli szakdolgozok altal végezhetd vizsgalatok korére a
vonatkozo jogszabaly az iranyado.

= A beteg tajékoztatasara a jelen Szabalyzat X/1./g. pontjaban, az invaziv
beavatkozasok végzésére a X/1./h./ pontjaban, valamint a vonatkozo
jogszabalyban foglaltak az irdnyadok.

Sulyos betegek, akiknek vizsgalatai, szakvizsgalatai soran vagy korlefolyasaban probléma
jelentkezik, tovabba a nagy megterhelést jelentd, mitétre vard, valamint a tudomanyos és
tovabbképzési szempontbdl jelentds betegségben szenvedd betegek esetmegbeszéléseken
(konzultacid) kerililnek megtargyalasra. Az esetmegbeszéléseken, az osztaly orvosain kiviil
részt vesznek a beteg el6zdekben emlitett szakvizsgalatait végzd osztalyok (szakrendelések)
érdekelt szakorvosai is. Az osztalyos orvos gondoskodik arrél, hogy az esetmegbeszélésen a
betegre vonatkozo minden korel6zmény, vizsgalati, gyogykezelési adat a résztvevd orvosok
rendelkezésére alljon. Az esetmegbeszélésen résztvevd orvosok ismertetik a betegre
vonatkozo vizsgalataikat, szakvizsgalataikat, és ezek alapjan kialakult véleményliiket. Az
osztalyvezetd féorvos (helyettese) ezek mérlegelésével dont a beteg tovabbi vizsgalatardl,
gyogykezelésérol.

Amennyiben a betegség megallapitasahoz, a célszerli gyogykezelés megitéléséhez bonyolult,
vagy tobb iranyu szakvizsgalat latszik sziikségesnek, ennek elbiralasa céljabol az illetékes
szakorvos bevonasaval szaktanacskozast (konziliumot) kell tartani. A konziliumot az
osztalyvezetd fOorvos vagy a helyettese kezdeményezi. Az osztalyvezetd féorvos
(helyettese) a beteg, illetbleg a kozvetlen hozzatartozd kérelmére is kezdeményezhet
konziliumot, ha a kérelmet indokoltnak tartja. Elutasitds esetében a beteg vagy
hozzatartozoja a kérelmével a korhaz f8igazgatojahoz fordulhat. Ugyeleti idészakban, siirgds
esetben konziliumot kezdeményezhet az ligyeletvezetd orvos is. Konziliumot javasolhat az
elébb emlitett szakvizsgalatot végz0 osztaly osztalyvezetdé fOorvosa (helyettese) is. Az
osztalyos orvos gondoskodik a beteg megfeleld el6készitésérdl, felvilagositasardl és
biztositja, hogy a tanacskozason a betegre vonatkoz6 minden korelézményi, vizsgalati
gyogykezelési adat a résztvevo orvosok rendelkezésére alljon.

A konziliumon a beteg osztalyos orvosa, az osztalyvezetd féorvos (helyettese), és a felkért -
esetleg mas intézetbdl kért - konziliarus szakorvos vannak jelen, és a beteg vizsgalata
alapjan, egyiittesen javaslatot tesznek a beteggel kapcsolatos tovabbi teenddkre (tovabbi
szakvizsgalatokra, gyogymodra, eljarasra). A tandcskozas eredményét - eltérés esetében a
kiilonb6zo véleményeket is — illetdleg a tanacskozas alapjan végzett tovabbi szakvizsgalatok
eredményét (szakvélemény) a beteg kortorténetébe kell bejegyezni. Mindezeket figyelembe
véve az osztalyvezetd féorvos (helyettese) dont a beteg tovabbi vizsgalatarol, kezelésérol.
Amennyiben a tandcskozds nem vezetett megnyugtatd eredményre, célszerti, ha az
osztalyvezet6 féorvos az orvosigazgatotol, vagy mas intézetnek az adott szakteriileten jartas
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orvosatol (orvosaitol) konziliumot kér, illetdleg a beteget el6zetes helybiztositas utan annak
osztalyara vagy szakintézetébe athelyezi.

A korhaz betegellato és kozponti diagnosztikus osztalyainak tervszert, jo egylittmiikddése a
magas szinvonalu betegellatds egyik dontd feltétele. Az egyiittmikodést ugy kell
megszervezni, hogy a korabban emlitett szakvizsgalatok és konziliumok a beteg allapotatol
fliggben azonnal, siirgésen (3 oran beliil) vagy halaszthatéan (néhany napon beliil)
megtorténjenek. Az esetmegbeszéléseket (konzultaciokat) az osztalyok jellegétol fiiggéen
hetente, az osztalyok miikodési rendjében rogzitett helyen és idépontban kell megtartani.

3./ A betegek gyogykezelése, apolasa, étkeztetése.
a./ Gyogykezelés:

b./

A betegek szamara biztositani kell mindazokat a gyogyeljarasokat, amelyek gyogyulashoz,
munkaképességiik, keresdképességiik lehetdé és mieldbbi helyreallitasdhoz, panaszaik
megsziintetéséhez, életmindségiik javitasahoz sziikségesek, a szakmai kollégiumok
iranyelvei, a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelé6 koltségeldiranyzatainak
figyelembevételével.

A diagnozis megallapitdsahoz hasonldan, a beteg gydgykezelési tervének meghatdrozasa és
végrehajtasa is sziikségessé teszi az osztily orvosainak €és mas tarsosztaly, kdzponti
diagnosztikai, terapids osztaly orvosainak egyiittmiikodését, kollektiv munkajat.

A beteg gyogykezelését elsésorban az osztalyos szakorvos (orvos) végzi, felettese szakmai
feliigyelete mellett. Az olyan kezelési eljarasnal, beavatkozasnal, melynek elvégzésére az
osztalyos orvosnak nincs kelld tapasztalata, gyakorlata, a felettesnek jelen kell lennie,
illetdleg a beavatkozast a felettesnek kell elvégeznie. Torekedni kell a gyogyitdé munka
aranyos ¢€s tervszerii elosztasara az osztalyos munkaszervezés soran.

Az orvos altal a lazlapon eldirt gyogyszerek szétosztasat az arra kijelolt egészségiigyi
szakdolgozo (n6vér) végzi és ellendrzi azok bevételét. A novér altal végezhetd gyogyito
ténykedések korére a vonatkozo jogszabaly, ill. munkakori leiras az iranyado.

A korhazban intravénas infuziét és transzfuziot csak orvos adhat, intravénas
gyogyszerbevitel és infuzids therapia kivitelezésére pedig csak az a szakdolgozd jogosult,
aki e tevékenységre megbizassal rendelkezik. Transzfuzié beadasahoz tanfolyam elvégzése
sziikséges. Intramuscularis vagy subcutan injekciot, tablettas gyogyszereket csak szakképzett
névér adhat. Mindazon gyogyszerek beadasardl, melynek elmaradasa életveszélyt jelent a
beteg szamara, az elrendel6 orvosnak meg kell gy6zddnie. A korhazban hasznalt nagy értéki
diagnosztikus vagy terdpias eszkozoket altaldban csak orvos kezelheti, vagy az a
szakdolgozo, aki kezelésliket elsajatitotta, err6l taniibizonysagot tett.

Ha a sziikséges gyogykezelés az osztalyon nem biztosithato, a betegnek a gyogykezelés
elvégzése céljabol megfeleld osztalyra vald athelyezésérdl — felettesének rendelkezése
szerint — az osztalyos orvos intézkedik.

Gyogyszerkezelés rendje:
Az egészségiigyi intézményekben a gyogyszerkezelést a 43/2005. (X. 15.) EiM. rendelet,
valamint a 41/2007. (IX. 19.) EiM rendelet szabalyozza.

Az osztalyon a gyogyszerellatast és gyogykezelést az osztalyvezetd féorvos éltal irasban
megbizott gydgyszerfelelds orvos és gyogyszerfelelés névér vagy a fondvér végzi. A
gyogyszerfelelés orvos feladatkorébe tartozik a gyogyszerek rendelése, kabitoszerek
tarolasa, kiadasa, felhasznalasanak ellenérzése. A fondvér feladata a gyogyszerek helyes
tarolasa, hatastani elkiilonitése, biztonsagos és tévedést kizaro kezelése, valamint a lejart és a
forgalombol kivont készitmények idOben torténd eltavolitisa. Gondoskodnia kell a
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gyogyszerek atvételérdl, vezetnie és ellendriznie kell a gydgyszerek felhasznalasaval és
elszdmolasaval felmeriil6 adminisztracios munkat. A nyilvantartasa alapjan figyelemmel kell
kisérnie a gydgyszerfogyasztds mértékét, és ha valamely gyogyszerféleség fogyasztasdban
indokolatlan emelkedést észlel, jelentenie kell az osztalyvezetd foorvosnak.

Az osztalyvezetd foorvosnak a készleteket és a felhasznalast a lazlapokon és a gyogyszer-
nyilvantartasi lapokon feljegyzett adatok alapjan folyamatosan ellendriznie kell. A
gyogyszerfelhasznalas  indokolatlan  emelkedésének  okat  megvizsgalja és a
gyogyszerfogyasztas mérséklésére a sziikséges intézkedéseket megteszi. Ha az ellendrzést
elmulasztja, Az esetleges szabalytalansagokért és hianyossagokért a felelGsség az
osztalyvezetd féorvost terheli.

c./ Gyogyszerek beszerzése:

d./

A

Az osztalyos gyogyszerfelelds orvos ellenjegyzése mellett a fonovér napi rendszerességgel
(sziikség esetén) a “Gyogyszerrendelési konyv” — be vagy a Gyogyszeres program
segitségével 2 példanyban kinyomtatva felirja az osztily gyogyszer- €s vegyszerigényét,
szem elott tartva, hogy a betegosztaly gyogyszerkészlete a kétheti sziikségletet nem haladja
meg, valamint azt, hogy a gyogyszerkeret csak foigazgatoi engedéllyel 1éphetd tul. A soron
kiviil sziikségessé valt gyogyszereket “STATIM” kell felirni.

A kabitészereket az osztilyos gyogyszerfelelés orvos kiilon konyvben rendeli meg, a
kabitoszer felirasara vonatkozo szigori szabalyoknak megfeleléen.

A gybgyszerek kezelése, taroldsa:

Az osztalyokra vételezett gyogyszert a fondvér haladéktalanul az osztalyos
gyogyszerraktarban helyezi el. Az osztalyok altal atvett gyogyszerek tarolasara jol zarhato
gyogyszerszekrényt kell hasznalni. A kabitoszereket kiilon biztonsagi zarral -ellatott
szekrényben, vagy gyogyszerszekrényben beliil kiilon zarhato részben kell tartani, amelynek
kulcsat a gyogyszerfelel0s orvos, illetve az tligyeletes orvos 6rzi. A kabitoszereket csak az
orvos kezelheti. A gyogyszerszekrényben a gydgyszereket konnyen attekintheto,
gyogyszerformak szerinti csoportositasban, €s ezen beliil betlirendes sorrendben, a lejarat
szerint, az eredeti gyari csomagolasaban kell elhelyezni. Abbdl kiszedve, dmlesztve tartani
tilos. Tablettakat, kipokat — ha az eredeti csomagolasnal kisebb mennyiségben keriilnek
tarolasra — jol zarhaté dobozban, vagy dugdval ellatott széles szaju tivegben kell tartani. A
tartalyon a készitmény nevét és lejarati idejét fel kell tiintetni. Altalaban az osztalyon a
gyogyszer tarolasat ugy kell megszervezni, hogy azok kezelése és felhasznalasa biztonsagos,
minden tévedést vagy Osszecserélést kizar6 modon torténjen. A gydgyszerszekrényt
allandéan zarva kell tartani, kinyitni csak gydgyszerosztas idejére szabad. A
gyogyszerszekrényt nyitva és Orizetleniil hagyni tilos!

A gyogyszerek lejarati idejét allandoan figyelemmel kell kisérni, ha a gyari csomagolas nem
tinteti fel a felhasznalhatésag idopontjat, akkor altalaban a gyartastdl szamitott 5 évig
hasznalhat¢ fel.

gyogyszerkészletet minden év aprilisaban és oktoberében ellendrizni kell, és ha a

szlikségesnél nagyobb mennyiség all az osztaly rendelkezésére — melyet a lejarati ideig nem tud az

osztalyon

felhasznalni — azt a korhaz mas osztalyanak, illetve a gyogyszertarnak kell felajanlani

felhasznalasra.

A fondvér felelosséggel tartozik azért, hogy az osztalyon lejart gyogyszer ne legyen. A lejart
gyogyszereket selejtezni kell és visszajuttatni a gyogyszertarba.

e./Gyogyszerek, szakmai anyagok nyilvantartdsa és elszamolasa a betegosztalyokon:

Tételes mennyiség szerinti nyilvantartast kell vezetni:
= kabitoszerekrol,
= rtg. film és rtg. papirokrol,
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= tiszta szeszrol,
=  mitéti anyagokrol, eszkdzokrol
= gyogyszerekrol, vegyszerekrdl, reagensekrol, tesztcsikokrol.

A tételes elszdmolas ala tartozd gyogyszerek felhasznaldsat a kiadas keltének és a beteg
nevének feltiintetésével esetenként kell a gydgyszernyilvantartds “Kiszolgaltatott
mennyiség” rovataba bejegyezni. Ennek tényét az erre illetékes orvos az OEP rendszerében
rogziti és jelzi az Intézményi supervisornak is. A kiadott gyogyszereknél a beteg lazlapjan,
illetve kartonjan szerepelnie kell. A tételes felhaszndlds ald nem esé gyogyszerek
felhasznalasat a fonévér naponta készletfelvétel titjan allapitja meg.

A gyogyszerkivonasokrol szolo kozponti irdsos értesités végrehajtasaért a fogyogyszerész,
az osztilyon a gydgyszerfelelés orvos felelds. Az irdsos értesitést sorszam szerint
Osszegyijtve, 2 évig kell az osztalyon megorizni. A kivonasokrol szolo telefonértesitést a
gyogyszerész veszi at, és annak tartalmat irasban kozli az osztalyos gyogyszerfelelGs
orvossal, haladéktalan intézkedés végett.

f./ A betegek apolasa:

Az 4polas a gybdgyito-megeléz6 munka alapvetd része, amelyet a fekvobeteg
gyogyintézetben — 0rvos utasitasa alapjan, illetdleg egyes tevékenységek tekintetében azzal
Osszhangban — oOnalloan vagy feliigyelet mellett az egészségiigyi szakdolgozok ¢és az
apolasban kozremiikodo egyéb egészségiigyi dolgozok végeznek. Az apolasi munka szakmai
iranyitasaért, szervezéséért, elsdésorban az apolasi igazgatd felelds, aki e feladata keretében
Osszehangolja és ellendrzi az osztalyos vezetd fondvérek apolasiranyitasi és szervezési
tevékenységét.

Az osztalyon torténd apolasi munka kodzvetlen iranyitdja, ellenérzdje és Osszehangoldja a
fondvér, aki feladatait a részére kiadott munkakdri leiras elGirasai szerint latja el.

Az apolasi munkaban arra kell térekedni, hogy a feltételek megvalosulasaval parhuzamosan
olyan munkacsoportok alakuljanak ki, amelyekben egyrészt az orvosok és az egészségiigyi
szakemberek, masrészt az apolasban résztvevd foiskolai, kozép- és alapfoku képzettségi,
valamint szakképzetlen egészségligyi dolgozok a korszerli munkamegosztas szabalyai szerint
egylittmtikodjenek.

A munkamegosztast ugy kell tervezni, hogy a kiilonb6z0 szinten végzett egészségiigyi
tevékenységek egymast kiegészitsék. Az alacsonyabb képzettségli dolgozo hataskorébe kell
utalni azokat a tevékenységeket, amelynek elldtdsdhoz specidlis szakképzettség nem
szilkséges. Ezzel kell felszabaditani a szakképzett dolgozok munkaidejének egy részét a
magasabb szintii feladatok ellatasara.

Mindezeket a betegellatas szakszertiségének, hatékonysdganak ¢s gazdasagossaganak
messzemend szem el6tt tartasaval kell kialakitani.

Az apolasi munka soran a beteg részére biztositani kell, az orvos altal készitett vizsgalati és
kezelési terv folyamatos végrehajtasat. El kell késziteni az &polasi anamnézist, apolasi tervet,
tavozaskor az apolas értékelését.

Az apolasi munka feladata a rendszeres megfigyelés, az apolasi lapon az észlelt tiinetek,
allapotvaltozasok rogzitése, jelentése, minden sziikséglet kielégitése (Maslow féle piramis
szerint), amelyek a beteg ¢letfenntartdsa és gyogyulasa érdekében elengedhetetlenek,
valamint azokat allapota, helyzete miatt onmaga részben, vagy egészben képtelen kielégiteni
(dgynyugalom, testi higiéné, taplalkozas, mozgas stb.) a gyogyulashoz, a gyogyulasba vetett
hithez sziikséges kdrnyezet kialakitasa, az egészségnevelés, kiterjesztve a hozzatartozokra is.
Az dokumentaljon, aki az apolasi beavatkozast kivitelezte

g./ A betegek étkeztetése:
A betegek étkeztetésének rendjét (diéta neme, étkeztetés moddja, gyakorisaga stb.) - a
betegség természetétdl, a beteg allapotatdl, a végzendd vizsgalatok és gyogykezelés
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jellegétdl fiiggben - az osztalyos orvos a dietetikussal egyiittmitkodve allapitja meg felettese
rendelkezésének megfelelden, és ellenérzi annak megtartasat.

Az orvosi utasitasnak megfeleld ételrendelésrél a fondvér - a diétds ndvérrel szorosan
egyittmikodve — gondoskodik az Elelmezési Szabalyzatban meghatdrozottak szerint.

A kozponti élelmezés az ételt a betegek részére az étlap és a diétas eldiras szerint osztja szét.

A talalas és az étkezés kulturaltsagat biztositani kell. A jaroképes betegek lehet6ség szerint
az étkezésre kijelolt helyen (ebédld) étkezzenek. A fekvObetegek részére az ételt az agynal
kell felszolgalni, ha sziikséges, a novér (segédnovér, tanulondvér) a beteget megeteti. A
betegszobaban romlandd ételt tarolni nem szabad. Etelmaradék sem a korterem, sem az
osztalyon nem maradhat. A hulladékot, ételmaradékot minden étkezés utan azonnal el kell
tavolitani az osztalyrol.

A beteg az otthonrdl kapott, vagy behozott élelmet bemutatja a ndvérnek, aki az orvosi
eléirasnak megfelelden az ételek elfogyasztasat engedélyezi, illetve gondoskodik azoknak az
osztalyon torténd kulturalt, a higiénés szabalyoknak megfeleld tarolasarol, hiitésérol.

A betegek koérhazban vald tartézkodasuk ideje alatt szeszesitalokat nem, illetoleg kivételes
esetben csak orvosi engedéllyel — az el6irt mennyiségben és mindségben — fogyaszthatnak.

Az osztilyokon elhelyezett hiitészekrényben élelmiszerekkel egyiitt mas készitmény
(gyogyszer, vér, plazma vagy inflzid) nem tarolhatd! Ezeket még kiilon hlitdszekrényben
sem szabad a talaléban elhelyezni. A betegek szamara behozott élelmiszereket csak a
betegek szamara kijelolt hiitdszekrényben lehet tarolni, oly modon, hogy a beteg neve és a
hiitébe helyezés idopontja jelolve van.

4./ A korhaz higiénés rendje

A korhaz higiénés rendje a fert6z6 betegségek jelentésének rendjérdl szolo 63/1997. (XIL. 21.)
NM rendelet, a fert6z6 betegségek és jarvanyok megel6zésérdl szolo 18/1998. (VI 3.) NM
rendelet és az egészségiigyi ellatassal Osszefiiggd fert6zések megeldzésérdl, e tevékenységek
szakmai minimumfeltételeirdl és feliigyeletérol szolo 20/2009. (VI. 18.)El.M. rendelet alapjan
szervezddik.

- Szervezeti felépités:
Korhazunk agyszamanak megfelelden a higiénés szakellatast, illetve ellendrzo tevékenységet
1 megbizott higiénikus orvos latja el az orvos igazgatdé kozvetlen iranyitasa mellett. A
higiénikus orvos munkajat higiénikus asszisztens és népegészségiigyi ellendr segiti.

- Mikodés:

Korhazunkban Infekcié Kontroll, Gyogyszerterapias és Antibiotikumterapids Bizottsag
mikddik, a bizottsag elndke a féigazgatd. A bizottsag munkaterv alapjan végzi munkajat, és
allando tagjai mellett igyekszik minél szélesebb réteget bevonni a korhaz higiénés
tennivalokba. A bizottsag iilésérdl jegyzOkonyvet készit, javaslatait a gazdasagi igazgatd
részére fogalmazza meg. A végrehajtast a féigazgatod donti el és ellendrzi.

A korhaz higiénés jarvanyligyi tevékenysége egyrészt megeldzo jellegii, masrészt higiénés
vonatkozasu szervezo, iranyitd, oktatd, ellen6rzo és adminisztracios tevékenység.

a./ A kérhaz-higiénés rendszabalyok szempontjai:
A gyogykezelés €s betegellatas higiénéje (orvosi beavatkozéasok, a betegek elhelyezése,
tisztalkodasi lehetéségiik, étkezésiik higiénéje, altalaban az osztaly higiénés helyzetét
befolyasold miiszer és textilia ellatottsag, takaritas, fertGtlenités).
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b./

Az egészségiigyi dolgozok személyi higiénéje (megfeleld gyakorisagi kézfertGtlenités, a
korhézi védoéruha tisztasag, a valtas gyakorisaga, a dolgozok szocidlis 1étesitményei).

Egyéb higiénés szempontok:
= akoértermek nagysaga, allapota, berendezése;
= takaritas, fertGtlenités;
= ahigiénés festés, mazolas gyakorisaga;
= aszocialis helyiségek szama, tisztasaga;
= avilagités, fiités, szelloztetés mddja;
= aszemét- és hulladéktarolas, elszallitds gyakorisaga, modja;
= vizsgalatok megtorténte;
= atiszta és szennyes textilia ttja;
= adolgozok védoruha ellatottsaga, és annak rendeltetésszerti felhasznalésa;
=  miitdi rend;
= a kozponti fézOkonyha, az osztalyos talalokonyhak higiénés rendje, az
ételszallitds modja;
= az ételminta vételére vonatkozod eldirasok végrehajtasa;
= amosogatas rendje, a tiszta edény tarolasanak kovetelménye;
= a hiitdszekrények rendeltetésszerii hasznalata és tisztantartasa;
= az ételmaradékok kezelésének, tarolasanak és elszallitdsdnak koriilményei.

Megeldz6 jellegii jarvanyiigyi tevékenységek:

A sterilizalas rendszere:

A sterilizalasi eljarasokra vonatkozoan a ,,Johan Béla” Orszagos Epidemioldgiai Kozpont
Dezinfekcios Osztalya altal kiadott, a sterilizalasra vonatkoz6 kiadvany el6irasai kotelezoek.
A sterilizalo gépek biologiai hatékonysaganak ellendrzése. A rendszeres miiszaki ellenérzést
kovetéen (bels6 javitds utdan minden esetben), de félévenként kotelezen —
tesztpreparatumokkal — bioldgiai ellendrzést kell végezni a sterilizalo gépek mikrobiologiai
hatasfokanak ellendrzésére.

A fert6tlenités rendszere:

~Johan Béla” Orszdgos Epidemioldgiai Kdzpont Dezinfekcios Osztalya altal kiadott
“Tajékoztato a fertdtlenitésrdl A betegellatasban és a jarvanyiigyi gyakorlatban alkalmazhato
fert6tlenitd eljarasok™ aktualis kiadvanya €s a hozza kapcsolodé melléklet(ek) iranyadoak.

A rovarok és ragcsalok elleni védekezésrendszer €s irdnyitdsa. Az egészségre karos rovarok
¢és ragesalok elleni eljarasok és a felhasznéalhato irtoszereket az Orszagos Kozegészségiigyi
Intézet “Tajékoztatd az engedélyezett irtdszerekrdl és a felhasznalas szakmai iranyelveirdl”
c. kiadvanya szabalyozza.

A védooltasok szervezése:

A higiénikus féorvos feladata a fert6zé beteg kornyezetében sziikségessé vald véddoltas,
illetve a Korhazban dolgozok kotelezd védooltasainak megszervezése. A védooltasok
rendjére a mindenkor érvényes jogszabalyok az iranyadok.

Megel6zo jellegh korhazhigiénés és jarvanyligyi tevékenység soran végzett laboratoriumi
vizsgalatok a szennyezettségi-, fertdzottségi-, sterilitasi vizsgalatok (kiilonds tekintettel a
miitokre), illetve a mosoda hatasfokanak elbiralashoz sziikséges mintavételek.

c./ Fert6z6 megbetegedés esetén végzett jarvanyligyi tevékenység:

d./

Nosocomialis, vagy behurcolt fert6z6 megbetegedés esetén a higiénikusnak haladéktalanul
intézkedni kell (orvosigazgatoi korlevél), tomeges eléfordulas esetén féigazgatoi intézkedés
kovetkezik.

A textilia kezelése:
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A védoruhazat hasznalata a Munkavédelmi Szabalyzatban keriilt leszabalyozasra. A korhaz a
gyogyitd-megel6z0 tevékenységet folytatd dolgozok munkavégzéséhez védodoltozetet
biztosit, melynek viselése kotelezd.

A szennyes ruha kezelése:
A korhazi 4gyakrdl lehuzott agynemiit a korterem padlojara dobni tilos, azt zsakokban kell
Osszegytjteni.

A beteg 4gynemticseréje az alabbiak szerint hajtand6 végre:
= az intenziv osztidlyon naponta, illetve sziikség szerint,
= osztalyokon hetente harom alkalommal
= minden rendkiviili szennyezddés esetén azonnal.

A szennyes ruhat az osztaly megbizott dolgozodja (segédndvér, miitéssegéd) adja at
szallitasra, s egy o részt vesz a mosodaban a szdmlalasnal.

A tiszta ruha kezelése:

A tiszta ruha kezelésénél alapvetd szempont a textilia megvédése az ujrafertdzéstol. A
leadott szennyes ruha helyett a raktarkezel6 ugyanannyi tiszta ruhat ad ki az osztalyoknak. A
tiszta ruha osztdlyokra valo felszallitdsa a gondnoksag feladata. A tiszta ruha szallitasara
csak a specialis elGirdsok betartasaval keriilhet sor. Az osztalyokon a tiszta textiliat
haladéktalanul a tarolo szekrényben kell helyezni, elkeriilve a szennyezddés és fertdzddeés
minden lehetoségét.

e./ A kérhazi takarités:

A koérhdz minden helyiségében nedves, fertdtlenitd takaritast kell végezni a Takaritési
szabalyzatban leirtak szerint, melyet a higiénikus ellenériz a féndvér bevonasaval.

f./ Hulladékkezelés és tarolds szabilyai:

A korhaz hulladékkezelésére, tarolasara vonatkozo szabalyait részletesen az Intézmény
Hulladékgazdalkodasi Szabalya tartalmazza, a hulladékkezelés és tarolas soran annak
rendelkezései figyelembevételével kell eljarni.

5. A miitét

a./ A betegek miitét el6tti kivizsgaldsa, elé6készitése:

A mitéteket az orvostudomany mindenkori alldsa szerint, a korszeri orvostudomanynak
megfelelé médon szabad végezni. Jogszabaly meghatarozott miitét végzését megtilthatja,
vagy kiilon feltételhez kotheti.

A mitétek el6tt végzendd vizsgalatokat az orszagos intézetek mdodszertani levelei, a szakmai
kollégiumok ajanlasai tartalmazzak.

A mitét javallatdhoz sziikséges vizsgalatok elvégzése (elvégeztetése), valamint a mas
intézményben (osztalyon) tortént vizsgalatok leleteinek beszerzése annak az osztalynak a
feladata, ahol a beteg fekszik. A vizsgalatok végrehajtasarol, valamint a sziikséges
szakorvosi vélemények beszerzésérdl az osztalyos orvos gondoskodik. A vizsgélatok
elvégzése utan — sziikség szerint — esetmegbeszélést (konziliumot), konzultaciot kell tartani.
Mindezek figyelembevételével, a miitét javallatardl a beteget kezel6 és a miitétre atvevo
osztalyok vezetdi (helyettese) egyiittesen dontenek.

Az operalandd beteget lehetdség szerint azon az osztalyon kell elhelyezni, ahol a miitétet
vegzik, illetve kivizsgalasa és mitéti elokészitése — dallapotanak megfeleléen — arra
szakosodott osztalyon torténjen. Ha a beteg allapota olyan miitétet tesz sziikségessé, melynek
elvégzéséhez, illetdleg a beteg miitét utani korszer(l ellatasahoz a személyi vagy targyi
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feltételek hianyoznak, az osztalyvezetd foorvos (helyettese) — eldzetes helybiztositas utan — a
beteget a megfeleld intézménybe athelyezi.

A felvétel és a mitét elvégzése kozotti idét, a szakmai szabalyok maradéktalan
figyelembevételével, a lehetd legrovidebbre kell csokkenteni. Ebb6Sl a célbol a siirgds
ellatasra nem szoruld, mutét végzésére, felvételre eldjegyzett beteg esetében a sziikséges €s
elvégezhetd vizsgalatokat lehetdség szerint még a korhazi felvétel elotti, a jarobetegellatas
keretében kell elvégezni. Az osztalyon haladéktalanul meg kell kezdeni a mitét
el6készitéséhez sziikséges gyogyszeres €s egyeb kezelést.

A mitét végzése elott be kell szerezni a sziikséges szakorvosi (belgyogyaszati, radiologiai,
laboratdriumi, anesztezioldgiai stb.) véleményeket, illet6leg sziikség szerint konziliumot kell
tartani. Ennek soran hatdrozza meg az aneszteziologus - konzultalva az operaciot végzo
szakorvossal - a miitéti érzéstelenités modjat, a kozvetlen miitét eldtti vizsgalatokat és
gyogyszeres elokészitést.

A miitét elotti vizsgalatok és gydgyszeres elokészités végrehajtasaért az illetékes osztalyos
orvos felel6s, aki intézkedik a vértranszfzios allomas (részleg), illetve transzfzios felelds
szilkség szerinti bevondsardl. A transzfuzios felelds gondoskodik a vérkészitmény
beszerzésérol, akadalyoztatas esetén értesiti a fOorvost. Az osztilyos orvos kozvetleniil a
mtét elott is ellendrzi a beteg allapotat, és arrol sziikség esetén jelentést tesz felettesének,
vagy a miitét végzésére kijelolt orvosnak. Az osztalyos ndvér az osztalyos orvos altal rendelt
miitéti elokészitd beavatkozasokat iddben elvégzi. A ndvér, vagy az asszisztens gondoskodik
arrol, hogy a Kkorlap, lazlap, a leletek, a rontgen filmdokumentaciok a mitében
rendelékezésre alljanak.

A kozvetlen életveszély esetében az észleld orvosnak képzettségének ¢és lehetdségeinek
megfeleléen, onalloan mérlegelve és dontve, azonnal meg kell kezdenie, illetve el kell
végezni a sziikséges életmentd miitéti jellegli beavatkozasokat (reanimacios tevékenység,
intubalas stb.). Ezzel egyidejileg intézkednie kell, hogy az illetékes szakorvost
haladéktalanul a beteghez hivjak.

A beteg tajékoztatdsara a jelen Szabalyzat X/1./g. pontjdban, az invaziv beavatkozasok
végzésére a X/1./h./ pontjaban, valamint a vonatkozo6 jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

b./ A betegek miitét utdni megfigyelése:
A beteget a miitét utan allando, illetve rendszeres megfigyelés alatt kell tartani, és vezetni a
kotelezden eldirt dokumentaciot.

A miitét utan a beteg a korteremben kertil elhelyezésre.

Az intenziv osztalyon kell elhelyezni és megfigyelni az allando megfigyelésre szorulo, de
nem ¢letveszélyes dllapotban 1év6 beteget a miitét utani fokozott veszélyezettség
id6tartamara.

Az intenziv betegelldtd osztalyon kell elhelyezni a kritikus &llapotban 1évo, vitalis
funkcidiban karosodott beteget, illetdleg a miitét utan eldrelathatdlag intenziv ellatasra
szorul6 betegeket.

c./ A mit6 mikodése: A korhaz kozponti mitdrészlegének mikodését kiilon mitkodési rend
hatarozza meg.

Kozponti miitd esetében a valasztott mutétek sorrendjét a miitd vezetdje (helyettese)
hatarozza meg az érintett osztalyok vezetdinek bevonasaval.
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A mitorészlegben csak azok az egészségiigyi dolgozok tartézkodhatnak, akiknek allando
szolgalati helye a miitérészleg, vagy esetenként oda szolgalatra beosztottak, tovabba azok,
akiknek ott tartdzkodasat a mitdrészleg vezetdje (helyettese) kiillon engedélyezi. A
mitorészlegbe vald belépés elott az atoltozé helyiségben az oda beléponek tiszta miitoi
ruhdba kell atoltoznie. Magaban a miitéhelyiségben miitéi Sltézetben (kOpeny, sapka,
labbeli, maszk stb.) szabad tartézkodni.

Tavozaskor a miitérészlegh6l a miitdi ruhazatot kivinni nem szabad. A betegek miitoi
szallitasa megfeleld szallitdeszkdz (tolokocsi, guruldagy, miitdasztal) segitségével torténik.
A betegek csak tiszta miit6i textilidba 6ltdzve juthatnak a miitébe. A frissen miitott betegeket
csak tiszta agynemiivel athtizott agyban lehet az osztalyra helyezni. A szallitdeszkoz
karbantartasa, tisztantartdsa és sziikség szerinti ferttlenitése, a betegek szerint sziikséges
agynemiicsere a mutdrészleg feladata. A miitérészleg betegszallitd eszkozeit a miitdbol
kivinni nem szabad.

Gondoskodni kell a szennyes, tiszta és steril miitbanyagok (gyogyszer, vegyszer, kotszer,
miiszer, textilia) megfeleld elkiilonitett kezelésérdl, szallitasarol, tarolasarol. A miitdi miiszer
és textilia - kivéve a siirgds, életveszélyes eseteket (tracheotomia stb.) - a betegellatd
osztalyra nem kertilhet.

A kozponti mitdrészlegben ki kell alakitani a tisztasagi dvezetet (tiszta, feltételesen tiszta,
szennyezett) és azokat célszerii médon meg kell jeldlni.

A mitét végzéséhez szorosan egyiittmikodé munkacsoportot kell alakitani. E
munkacsoportban a betegség természete szerint illetékes osztaly részérél a miitGorvos és
asszisztencidja, az anesztezioldogus asszisztense, a miitorészleg részérdl a miitdsnd és a
mitdssegéd vesz részt. A miitéti munkacsoport sziikség esetén egyéb szakagak képviseldivel
is kiegésziilhet. A miitéti munkacsoport a feladat, felelésség és hataskor atruhazasa révén a
mitét ideje alatt 6nalld egységként végzi munkajat. A munkacsoport vezetdje a miitGorvos.
A miitéorvos az osztalyvezetd foorvos altal esetenként kijelolt orvos. Az altatott betegnél
allando orvosi ellenérzés sziikséges. A miitéti munkacsoporton belill az egyes szakagak
képvisel6i tevékenységiiket az adott szakmai szabalyoknak megfeleléen, Onalloan
felelosséggel végzik. A mitéorvos biztositia a mitéti munkacsoport legteljesebb
egylittmikodését.

Mitétet 6nallo feleldsséggel - kozvetlen életveszély kivételével - csak szakorvos végezhet.
Amennyiben a miitorvos nem szakorvos, a miitéti munkacsoportban legalabb egy, a
szakmaban jaratos szakorvosnak kell részt vennie, akinek feladata a miitét ellenérzése €s
sziikség esetén a mitéti beavatkozas folyamatanak atvétele.

A miitét menetének, valamint a beteg miitét alatti allapotanak folyamatos észlelése,
rendszeres dokumentalasa az aneszteziologus, -a miitét szakmai leirasa (miiténapld vezetése)
a mitdorvos- feladata. A miitéti leiras, valamint az altatési jegyz6konyv 1-1 példanya a beteg
korlapjaban keriil meg6rzésre.

Biztositani kell, hogy a miitérészleg a sziikség szerinti mitétek végzésére az ligyeleti
iddszakban is teljes mértékben rendelkezésre alljon.

Xl.fejezet
AZ UGYELETI ES KESZENLETI SZOLGALAT RENDJE

Ugyeleti és készenléti szolgalat miikodési rendje a fekvobeteg-ellatasban.
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Az egészségiigyi dolgozok munkaidején kiviil esd idoben a betegek ellatasarol iigyeleti, illetSleg
készenléti szolgalattal kell gondoskodni.

a./ Az tigyeleti szolgalatot a 2003. évi LXXXIV. térvény, valamint 47/2004. (V. 11.) ESzCsM
rendelet rendelkezései szerint kell megszervezni.

b./ Ha az adott munkakorben a feladatok elldtasa nem teszi sziikségessé ligyeleti szolgalat
szervezését, vagy ha az szakmailag indokolt, készenléti szolgdlatot kell szervezni. Az
idénként jelentkezd feladatok ellatdsa a munkdra készen 4llo6 dolgozd esetenkénti
igénybevételével is biztosithato.

c./ Az ligyeleti és készenléti szolgdlat megszervezése a folyamatos és biztonsagos betegellatas
igényeinek megfelelden, a Korhaz féigazgatdjanak hozzajarulasaval torténik.

d./ Az tgyeleti és készenléti szolgalat a munkaid végétdl masnap munkakezdésig tart. Az
tigyeleti id6 a folyamatos és biztonsagos betegellatas igényének figyelembevételével, az
ligyeletvezetd orvos utasitisara modosithatd. Ugyeleti szolgilatra megfeleld képzettségii
orvos, illetve szakdolgozo oszthatd be. Az iigyeleti szolgalatot teljesité dolgozo koteles az
iigyeleti szolgalati id6 alatt a szdmara kijeldlt munkahelyen felkésziilve, munkara alkalmas
allapotban tart6zkodni, és a munkakdrébe esé feladatokat elvégezni.

e./ Készenlétre olyan orvost lehet kijelolni, aki a feladat elldtdsdhoz sziikséges szakmai
tapasztalattal, gyakorlattal rendelkezik.
A készenléti szolgalatot teljesitd dolgozo koteles a készenlét ideje alatt az altala elézetesen
bejelentett telefonszamon elérhetd lenni, hivasra a munkahelyén a lehet6 legrovidebb idd
alatt, munkara képes allapotban megjelenni, és ott a sziikséges feladatokat ellatni.

f./ Az ligyeleti és készenléti szolgélat havi beosztasat minden osztalyon az erre kijelolt személy
késziti el az osztalyvezetd jovahagyasaval. A kozponti tligyeleti terv a fOigazgatd altali
jovahagyast kovetOen hatalyos. A beosztast megfeleld helyeken ki kell fliggeszteni és
gondoskodni kell arrél, hogy az iigyeleti szolgalatra beosztottak beosztasukrol megfeleld
idében tudomast szerezzenek. A beosztason valtoztatni, a titkdrsag részére torténd irdsos
jelentési kotelezettség teljesitésével, a fOigazgatd jovahagyasaval lehet. A készenléti
szolgalat behivasarol az ligyeletes orvos gondoskodik.

g./ Egészségligyi szakdolgozok iigyeleti és készenléti szolgalata és feladatuk:
Ugyeleti szolgalatot kell szervezni a fekvObetegellatas teriiletén és azon tilmenden az aldbbi
munkakdrokben:
- mitdsasszisztens
- mitdssegéd
- laboratériumi asszisztens
- rdntgen asszisztens
- KAIBO asszisztens

A szakdolgozok tligyeleti és készenléti szolgalatara az a.-f. pont eldirasai az iranyadok.
h./ A Koérhaz folyamatos miikkddésének biztositasa érdekében - az egészségiigyi ligyeleti és
készenléti szolgalaton kiviil - miiszaki szakmunkés munkakorben keriilhet sor tigyeleti vagy

készenléti szolgalat szervezésére.

i./ Készenléti szolgalat a korhazi menedzsment illetve vezetd beosztasu dolgozok részére is
elrendelheto.
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j./ Az tigyeleti, készenléti szolgalat elrendelésének modjara, mértékére, korlataira, dijazasara a
vonatkozd részletes szabalyokat, az ,,Ugyeleti és Készenléti Szabalyzat” tartalmazza.

XI1. fejezet
KORHAZI HAZIREND

A beteg az egészségligyi szolgaltatas igénybevételekor koteles tiszteletben tartani az erre vonatkozo
jogszabalyokat és a Kérhaz hdzirendjét.

A hazirend vonatkozik a kérhazban tartézkodo fekvo- és jarobetegekre, valamint a latogatokra. Célja a
gyogyulas eldmozditasa, esetleges kiilso fert6zések elkeriilése, a gyogyito tevékenység elosegitése.

A beteg - amennyiben ezt egészségi allapota lehetdvé teszi - koteles az ellatasaban kézremiikodo
egészségligyi dolgozokkal képességei €s ismeretei szerint egyiittmiikddni.

A beteg és hozzatartozoi jogainak gyakorlasa nem sértheti az egészségiigyi dolgozdoknak torvényben
foglalt jogait.

A beteg jogait betegtarsai jogainak tiszteletben tartdsaval, és a betegellatds zavartalansaganak
biztositasaval gyakorolhatja.

A betegnek joga van arrdl nyilatkozni, hogy betegségérdl, annak varhatd kimenetelérdl kiknek adhato
felvilagositas, illetve kiket zar ki egészségiigyi adatainak részleges vagy teljes megismerésébol.

A betegek az apolasi idejiik alatt kotelesek az osztalyos napirendet és hazirendet betartani, ett6l eltérni
csak a vizsgalat, illetve a kezelés érdekében, az osztalyos orvos vagy novér engedélyével szabad.

Amennyiben a beteg allapota megengedi, gondoskodni tartozik személyi tisztasdgarol, tovabba
kornyezete rendjének és tisztasaganak megdrzeésérol.

A berendezési-, hasznalati targyakban tudatosan vagy hanyagsagbol okozott kart a kart okozo
megtériteni koteles.

A Korhaz teriiletén a dohanyzasnal a jogszabalyi eldirasokat kell alkalmazni.

Szeszesitalt a korhazban fogyasztani és Orizni tilos! Ittassdg miatt — ha csak kdzvetlen életveszély
nincs — a beteget a korhazi osztalyrol el kell bocsatani.

Az el nem foglalt kortermi agyak fehérnemtit, parnait nem szabad hasznalni.

Fiilhallgatos radiot az osztalyra be lehet hozni. Nem fiilhallgatés radiot, TV késziiléket, laptopot,
...stb. az osztalyra csak eldzetes orvosi engedéllyel szabad behozni, a késziilék miikddtetéséhez a
kérterem valamennyi betegének beleegyezése sziikséges. Csendes pihend alatt és lampaoltas utan a
késziiléket iizemeltetni nem szabad!

A beteg kezelGorvosanak javaslata ellenére, sajat felelossége mellett is donthet Ugy, hogy Onként
elhagyja a Korhazat. A tavozasi szandékot elGzetesen a kezeldorvos részére kell bejelenteni. Ha a
beteg ugy dont, hogy elozetes bejelentés nélkill tavozik a Korhazbol, akkor a kezelGorvos -
amennyiben a beteg egészségi allapota sziikségessé teszi - az Onkéntes tavozas tényerdl értesiti a beteg
haziorvosat €s - sziikség esetén - az illetékes hatosagot. Az dnkéntes tavozas ténye az egészségiigyi
dokumentacioban rogzitésre keriil.

A korhazi osztalyokon a beteglatogatas rendje a kovetkezd: téli idészakban minden nap 08.00-18.00
ora kozott, nyari idészakban minden nap 08.00-20.00 6ra kozott. Rendkiviili latogatasra csak az
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osztalyvezetd féorvos adhat irasban engedélyt. Siirgds esetben az osztaly ligyeletes orvosa, valamint
az ligyeletvezetd is engedélyezhet beteglatogatast.

Egyes betegek latogatasanak korlatozasat vagy megtiltasat az osztalyvezetd fOorvos barmikor
elrendelheti, ha ezt a beteg érdeke megkivanja. A kapcsolattartast segitik elé a kortermekben,
folyosdkon elhelyezett telefonok is. A korhazi telefonok illetve a mobiltelefonok rendeltetésszerii
hasznélata nem zavarhatja a betegtarsak nyugalmat. A mobiltelefon hasznalata orvosi vizit, illetve
vizsgalat alkalmaval tilos.

Stlyos allapott beteg mellett hozzatartozdja az osztalyvezetd féorvos engedélyével benntartézkodhat.

A beteg apolasaval Osszefiiggd panaszaival, észrevételeivel a fondvérhez, az osztalyvezetd
féorvoshoz, a fdigazgatdhoz, a betegjogi képviseléhoz fordulhat.

A Korhazban a beteg szabadon gyakorolhatja a vallasat, és az egyhazi személlyel vald kapcsolattartasi
jogat az osztalyon folyd gydgyitdé munka zavartalansaganak és a betegtarsak nyugalmanak biztositasa
mellett.

A koérhazban sem mobiltelefonnal, sem egyéb rogzité-eszkozzel se kép, se hangfelvétel nem
készithetd. A felvétel készitése illetve nyilvanossagra hozatala jogi kovetkezményeket von maga utan.

A hazirend és az igazgatdsag egyéb rendelkezéseinek durva €s rendszeres megsértése miatt a beteget
az osztalyvezetd féorvos elbocsathatja.

A hazirendet a kortermekben, a folydsokon, vardhelyi részekben, tartozkodo helyiségekben, a korhaz
bejaratanal és az egyes munkahelyeken ki kell fiiggeszteni.

Paraszolvencia:

A Btk. 290. § (6) bekezdése értelmében tilos a betegeknek paraszolvencia adasa vagy
igérése, az Eiitv. 138/A. § (1) bekezdése szerint pedig az egészségiigyi dolgozonak is tilos
a betegtol paraszolvenciat kérni vagy pedig a mar felajanlottat elfogadni.

Ez alol kivétel: a beteg kezelése soran egy alkalommal adhat ajandékként az 6t kezel6
egészségiigyi dolgozonak olyan targyat, amelynek értéke a mindenkori minimalbér havi
osszegének 5 %-at nem haladja meg.

XI11. fejezet
EGYEB FELADATOK

1./ Oktatas (képzés, szakképzés, tovabbképzés):

a./ A Korhaz feladati kozé tartozik az orvosoknak és az egészségiigyi szakdolgozoknak,
valamint egyéb dolgozoknak a vonatkozd jogszabalyok és szakmai iranyelvek szerinti
oktatdson (képzés, tovabbképzés) valo részvétel lehetoségének biztositasa. Az
orvosegyetemet végzettek (orvosok, gyogyszerészek) szervezett tovabbképzését a PTE
AOK tovabbképzé Centruma, valamint a Semmelweis Egyetem szervezi, iranyitja és
ellendrzi, a tervezés, végrehajtas az orvosigazgato illetve foigazgato feladata.

b./ Az intézményben foglalkoztatott rezidensek, szakorvos jeloltek oktatasa a (kijel6lt
intézetnek) az illetékes orvostudomanyi egyetem rektora altal jovahagyott oktatdsi terv
alapjan torténik. A rezidensek, szakorvosjel6ltek tovabbképzéséért, a szakvizsgara vald
felkészitésért az osztalyvezetd féorvos a felelds.

c./ Az egészségiigyi szakkozépiskolat, egészségiigyi szakiskolat végzdk gyakorlati oktatasat a
kérhaz erre kijelolt szakemberei végzik.
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d./ A tovabbképzés céljait szolgaljak az orvosok, illetdleg az egészségiligyi szakdolgozok
szamara szervezett szaktanfolyamok, gyakorlatok, referalasok, kliniko-pathologiai
konferenciak, tudomanyos iilések stb. Fontos eszkdze a tovabbképzésnek az
osztalyértekezlet, a vizitek, az osztalyon beliili, az osztalyok kozotti, az osztalyok és a
szolgalatok kozotti munkahelycserék.

e/ A gazdasagi-miszaki ellatds teriiletén a gazdasagi igazgatd altal engedélyezett
tovabbképzésen vesznek részt az igazgatas dolgozoi.

2./ Tudomanyos kutatobmunka:

3./

a./ Az emberen végzett orvosbiologiai kutatasokat a tudomany altalanosan elfogadott alapelvei,
valamint a vonatkoz6 jogszabalyok szerint kell elvégezni. Kutatast csak akkor szabad
végezni, ha a kisérlet céljanak fontossdga ardnyban all a kisérleti alany elkeriilhetetlen
kockazataval. A kutatomunka megkezdésekor a bevont betegeket megfelelen tajékoztatni
kell a kutatds céljarol, modszerérdl, varhatdo eredményérol, a lehetséges kockazatokrol,
kellemetlenségekrdl. A kutatdsban résztvevo beteget tajékoztatni kell arrdl, hogy szabadon
visszautasithatja a kutatasban vald részvételt, illetve részvételét a kutatds barmely
szakaszaban megszakithatja. A beteg csak a tajékozott beleegyezését kovetéen vonhato be
a kutatasi munkaba.

b./ A kérhazban folyé tudomanyos kutatomunka rendszeres és tervszerii végrehajtasaért a
Korhaz féigazgatdja felelds.

c./ A Korhaz tudomanyos kutatdmunkajanak elsésorban a Korhaz alapveté gyogyito-megel6zo
feladatat kell tamogatnia, a gyogyito-megel6z6 munkat nem hatraltathatja.

d./ A foigazgato a tudomanypolitikai iranyelvek, orvosetikai iranyelvek, a tavlati tudomanyos
kutatasi terv, valamint a Kérhaz feladatainak figyelembevételével:

= jovahagyja a Korhazban foly6 tudomanyos kutatdémunka téziseit,

= Dbiztositja a Korhaz koltségvetésébdl - a lehet6ségek alapjan - azok anyagi
tamogatasat,

= véleményezi a tudomanyos fokozatra, a tudomanyos Osztondijra, a
tudomanyos kikiildetésre irdnyuld kérelmeket,

= rendszeresen ellenérzi a tudomanyos munkat, és a vonatkozd
rendelkezéseknek megfelelden gondoskodik az eldirt beszamolok, jelentések
elkészitésérdl, tovabbitasarol,

= gondoskodik a Kliniko-pathologiai konferenciak, tudomanyos rendezvények
tervszeri megtartasarol.

e./ A Korhaz dolgozoinak tudomanyos eldadasat, kozleményét, tudomanyos jelentését, kutatasi
munkajat az osztalyvezetd féorvos és a foigazgatd hagyja jova. Kutatasi eredményeinek
publikalasakor az orvos felelés azok pontossagaért.

f./ Szorgalmazni és segiteni kell, hogy az egészségiigyi szakdolgozdk is vegyenek részt a
tudomanyos munkaban.

Az egészségiigyi felvilagositd, és az egészséges életmodra nevelomunka:

a./ A korhaz valamennyi egészségiigyi dolgozdjanak feladata és kotelessége a rendszeres,
folyamatos egészségiigyi felvilagositdo és egészséges életmoddra neveld munka végzése
mind a fekvobetegek, mind a jarobetegek tekintetében. E munkédt az osztalyvezetd
féorvosok iranyitjak és ellendrzik.

b./ A Korhdz minden osztdlyan, részlegén a betegekkel valo foglalkozas kdzben (vizsgalat,
gyogykezelés, apolas, vizit, tajékoztatas, gondozas stb.) a Korhdz orvosai, egészségiigyi
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4./

1./

2./

3./

4.

szakdolgozoi kdotelesek felvilagositd, egészséges életmodra neveld tevékenységet folytatni,
¢és magatartasukkal megfelel6 példat mutatni.

c./ Munkaértekezleteken, osztalyértekezleteken, féorvosi értekezleteken foglalkozni kell az
egészségligyi felvilagosito és egészséges életmoddra neveld munka kérdéseivel is.

Szallas:

A Korhaz dolgozoinak —munkaviszonyuk iddtartamara, képzések, tovabbképzések idején
lehetdség szerint— szallashelyet, illetve szolgalati lakast biztosithat. A szalloi elhelyezésrol
(ideiglenes bejelentkezés) a féigazgatd dont. A bérleti jogviszonyra valo javaslatot a féigazgato
teszi meg a tulajdonosi jogkdrt gyakorlonak. A lakasbérletre az 1993. évi LXXVIII. tv.
vonatkozik.

} XIV. fejezet
MUKODESI SZABALYOK

A korhaz dolgozoéinak felvételi rendje:

A korhaz dolgozoéinak felvételére 90 napos probaiddvel, hatarozatlan vagy hatarozott idejii
munkaszerz6dés megkdtésével keriil sor, amely tartalmazza a dolgozd adatait, munkakdrét,
munkavégzés helyét, illetményét és egyéb kotelezettségeit (pl. titoktartas, adatvédelem) (2020.
évi C. torvény).

A munkaszerzédések el6készitése és a foigazgatd részére torténd jovahagyas céljabol torténd
eléterjesztése a munkatigyi el6ado feladata.

Osztalyvezetd foorvos alkalmazasa a palyazatot elbiralé bizottsag javaslata alapjan az aktiv
(felmentés, lemondas alatt nem alld) osztalyvezet foéorvosok, valamint a MOK ¢és az illetékes
szakmai kollégium véleményének figyelembevételével, legfeljebb 5 éves hatarozott idétartamra
sz016 vezet6i megbizassal torténik.

Szabalyzatok, utasitasok kiadasanak rendje:

A f6igazgato jogosult szabalyzatok, utasitasok kiadasara:

A korhaz egészét vagy jelentds részét érintd kérdésekben, ideértve az orvosigazgatoi és
gazdasagi igazgatoi hataskorébe tartozo teriiletek is, az egyes osztalyok, csoportok, részlegek
felelosségi korét, munkajat befolyasold kérdésekben, 01j feladatok ellatasara, vagy a szervezeti
és miikddési kdrokre vonatkozo ligyekben.

A gazdasagi igazgatd és az orvosigazgatd jogosult egyedi utasitisok kiadasara féigazgatd
egyetértésével a hataskorébe tartozo feladatok végrehajtasa targyaban.

Munkakaéri leirasok

A dolgozok munkakori feladatait, felelésségét, helyettesitését a munkakori leirdsok hatarozzak
meg, melynek elkészitése a kozvetlen munkahelyi vezet6 feladata.

A fbigazgatd, az orvosigazgatd, a gazdasagi igazgatd €s az apolasi igazgatd a kozvetlentil
iranyitasa ala tartozo vezetOk és beosztott dolgozok személyre sz6ld6 munkakori leirasat késziti
el.

A munkakdri leirasban foglaltak tudomasulvételét a dolgozok alairasukkal kotelesek igazolni. A
munkakori leirdsok egy eredeti példanyat a dolgozo személyi anyaganak részeként a munkaiigyi
el6ado orzi.

Munkakér atvételi és atadasi szabalyok

A munkakor atvétele és atadasa alatt minden olyan cselekvést kell érteni, amikor akar egy
feladatot, akar egy munkakort egy intézményi dolgozo ideiglenesen vagy allando jelleggel atad
mas dolgozonak.

4.1. A munkakor ideiglenes atadasa
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A munkakor ideiglenes atadasa a helyettesités vagy egyéb rendkiviili esetben torténhet. Az
ideiglenes atadast altaldban nem szokas irdsba foglalni, azonban azt is irdsba kell foglalni,
amennyiben:
e a munkakort atvevé vagy atado erre igényt tart, a munkakor atadasa csak
részben torténik,
e a munkakor atadésa értékmegorzés atadasaval fiigg Ossze,
e a munkakor atvétele specialis informacidkat, tudnivaldkat és kovetelményeket
tamaszt.

4.2. A munkakdr végleges atadasa

= A munkakor végleges atadasa és atvétele személycsere, kilépés, athelyezés,
illetve uj munkakor atvétele esetén torténhet.

= a munkakor atadasat munkahelyr6l torténd végleges kilépés elott kell
lebonyolitani,

= amennyiben kilépés el6tt nem all rendelkezésre olyan személy, aki a
munkakdrt véglegesen atveszi, abban az esetben a felettes, vagy a kijelolt
dolgozé ideiglenes jelleggel veszi at a munkakort.

= a munkakor atadasanal biztositani kell, hogy az atadas ne csak a folyo
igyekre, hanem a modszertani és szakmai eldirasokra, a technikai
segédletekre, a berendezésekre és eszkdzokre is kiterjedjen,

= a munkakor atadasa és atvétele irasban torténik, amelyet az atado és atvevo a
felettessel egyiitt ir ala,

= az atado-atvevd irat végén rogziteni kell azt, hogy az atadé az iratban
foglaltakon tal minden felvilagositast és informaciot megadott-e, amelyeket
az atvevo kért,

= amennyiben ez nem tortént meg, azt is zaradékban rogziteni kell.

4.3. A beosztott dolgozok munkakor atadasa és atvétele
A beosztott dolgozok munkakdr atadasa és atvétele jelentésebb beosztidsok esetén irasban,
rutinmunka esetén pedig szoban torténik. Az atadas-atvétel szabalyai a kdvetkezok:
= az atadas-atvételt irasba kell foglalni, ha ez az értékek, vagyontargyak

atadasaval jar egyiitt,
= az atadas - atvétel minden esetben a vezetd vagy a fonOvér jelenlétében
torténjék,

= az atadas-atvételt ugy kell lebonyolitani, hogy az atadé dolgozé a
legfontosabb rutinbeli szakmai tudnivalokat, munkakapcsolatokat is
ismertesse,

= fliggetleniil attol, hogy az atadas-atvétel irasban, vagy szoban torténik, az
atadast és atvételt dssze kell kapcsolni a munkakdri leiras atadasaval, a
munkakdri leirast az atado-atvevo felettesének jova kell hagynia.

4. 4. Vezeto beosztasu dolgozok munkakdr atadasa, illetve atvétele

A vezetd beosztast dolgozok személyében bealld valtozas esetén a 4.2.

pont szabalyait megfeleléen alkalmazni kell, az alabbi eltérésekkel:

o a kozvetlen felettes vezet, akadalyoztatisa esetén helyettesének,
valamint az intézmény belsé ellendrének, illetve megbizottjanak
jelenlétében kell a munkakort atadni.

A munkakor atadasarodl jegyzokonyvet kell késziteni.
o A jegyzOkonyv egy példanyat irattarba kell elhelyezni, megorizni.

5./  Kaotelezettségvallalas szabalyai:
Pénziigyi kovetkezményekkel jard kotelezettségeknél a Kotelezettségvallalasi Szabalyzatban
leirtak szerint kell eljarni.
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6./ Rendkiviili esemény:
A Mohacsi Korhazzal egészségiigyi szolgalati jogviszonyban, vagy munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban all6 minden munkavallal6 a betegellatdst, a Korhdz mitkodését rendkiviili
modon €rint6 és befolyasolo eseményrdl haladéktalanul koteles kozvetlen munkahelyi vezet6jét,
illetve az iigyeletvezet6t, ligyeletes orvost tajékoztatni, aki hataskorének és jogkorének
megfeleld intézkedésre jogosult és egyben koteles is. Az intézkedést kovetden a rendkiviili
eseményrdl azonnal irasos tajékoztatast kell adni a féigazgatd részére.

7./ Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség szabalyai:
Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIL torvény (a
tovabbiakban Vnytv.) 3.§-a meghatarozza a vagyonnyilatkozat tételre kotelezettek korét,
amelyek intézményiinkre vonatkozo6an a kdvetkezok:

3.§ (1) Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett az a kdzszolgalatban allo személy, aki — 6nalldan,
vagy testiilet tagjaként- javaslattételre, dontésre, vagy ellenérzésre jogosult

b.) kdzbeszerzési eljaras soran,

c.) feladatai ellatasa soran koltségvetési, vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az allami
vagy Onkormanyzati vagyonnal valdé gazdalkodas, valamint elkiilonitett allami pénzalapok,
fejezeti kezelésu eldiranyzatok, onkormanyzati pénziigyi keretek tekintetében,

d.) egyedi allami vagy 6nkorményzati timogatasrol valé dontésre iranyulo eljaras soran, vagy
e.) allami vagy onkormanyzati tamogatasok felhasznalasanak vizsgalata, vagy a felhasznalassal
val6 elszdmoltatés soran.

A jogszabaly rendelkezései alapjan, a kovetkezé munkakort betdltd dolgozok kotelesek
vagyonnyilatkozat tételi kitelezettségiiknek a feltiintetett gyakorisag szerint eleget tenni:

- Féigazgaté (OKFO felé koteles teljesiteni évenként )
- Gazdasagi Igazgato (1 év)

- Apolasi Igazgaté (5 év)

- Fogyogyszerész (2 év)

- Orvos Igazgato (5 év)

- Kozbeszerzési bizottsag tagjai eseti jelleggel (1 év)

A vagyonnyilatkozat tétel eljarasat az intézmény Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségrol szo1d
szabalyzata tartalmazza.

XV. fejezet
INTEZMENYI IGAZGATASI SZABALYOK

1.  AZINTEZMENYI KEPVISELET:
Az intézmény képviselete alatt minden olyan fellépést, cselekvést és mitkodést értiink, amely az
intézmény nevében torténik. Sziikebb értelemben az intézmény képviselete alatt az intézmény
nevében torténd intézményen kiviili személyekkel, szervekkel és egységekkel kapcsolatos
fellepést kell tekinteni, melynek révén az intézmény jogokat szerezhet, vagy kotelezettségeket
vallalhat. Az intézmény képviselete az intézmény vezetditdl és dolgozaitol fokozott felelosséget
kovetel.

1.1. Az intézmény képviseletének formai

Az intézményi képviseletnek kovetkezé formai lehetnek:
e személyes képviselet,
e irasos formaju képviselet,
e testiileti képviselet,
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1.2

1.3.

Intézményi képviseleti jog:
Az intézményt beosztasdnal fogva egyszemélyben barmilyen intézményen kiviili személy
vagy intézményen beliili szerv, testiilet, személy, stb. elott teljes joggal a féigazgatod
képviseli.
Az intézmény, mas vezetdje és dolgozodja az intézményt csak a foigazgatotdl kapott
felhatalmazas alapjan képviselheti.
A felhatalmazas lehet
e ideiglenes vagy allando jellegti,
e szobeli, vagy irasbeli,
e eseti, vagy az intézmény belsd szabalyzataiban (munkakdri leirasban) rogzitett
hataskor.
Ideiglenes, eseti jellegli képviseleti felhatalmazast az intézmény barmely dolgozdja
konkrét feladatra kaphat. Ilyen felhatalmazast irasban kell rogziteni.
A beosztassal és alland6 feladatokkal Osszefliggd felhatalmazds szintén csak irdsos
formaban torténhet.

Az intézményi képviselet gyakorlasa

Az intézmény képviseleti jogot az alabbiak, betartasaval kell gyakorolni:

Az intézményt csak azokban a kérdésekben lehet képviselni, amelyekre a képviseletben
fellépd személy felhatalmazast kap;

e A felhatalmazas targyat nem képezd kérdések targyalasaba nem szabad
bocsatkozni (példaul a hataskorébe nem tartozd kérdéseknél nyilatkozni,
felvilagositast adni, kotelezettséget vallalni - tilos), azonban a kiils6 véleményét
meg kell hallgatni és azt soron kiviil az intézményi illetékessel kdzolni kell;

e Amennyiben az intézmény nevében egyszerre két vagy tobb intézményi képviseld
jelenik meg, abban az esetben az intézmény képviselete kiildottség jelleget vesz
fel és ha konkrét kérdésben masképp nem intézkedtek, a kiildottség vezetdje és
szonoka a szervezeti séma szerint rangidds vezetd, azonos beosztasok esetén a
témafelelds vagy a koridds. Amennyiben vita keletkezik, a kiilsé partnerrel valo
koz0s tanacskozast meg kell szakitani az allaspontok egyeztetése végett;

e Az intézmény kiils6 felekkel torténd targyalasarol - amennyiben azt az gy
fontossaga megkivanja - feljegyzést kell késziteni, érdemi megallapodasok
eredményét az intézményen beliili illetékes szervekkel, vezetdkkel és az érintett
dolgozokkal idében kézolni kell;

e Amennyiben az intézmény nevében olyan megallapodas torténik, amelynek
betartasa és teljesitése csak a megallapodas utan kdvetkezhet be, lehetdleg kozos
jegyzOkonyvet vagy feljegyzést kell késziteni és alairni;

o A jegyzOkonyv, feljegyzés 1-1 példanyat at kell adni az intézet foigazgatojanak,
igazgatojanak, illetve a végrehajtasért kozvetleniil felelds vezetd (k)nek.

e A megillapodast (jegyzOkonyv, feljegyzés) a megbeszélésen résztvevd felek
keépviseldi, vagy a kiildottség Osszes tagjai, résztvevok irjak ald. Ha a
tanacskozasban a targyalofeleken kiviil meghivottak, szakértok koézremiikddnek,
lehetbleg azokkal is ala kell iratni a jegyzOkonyvet, illetve a feljegyzést.

2. ALAIRASI JOG GYAKORLASA
Intézményiinkben alairasi jog gyakorlasa csak a hataskoron belill torténhet. Az intézmény egész
terliletén, barmilyen intézmény ligyiratot a foigazgatd egyszemélyben ir ala, feltéve, hogy ennek
kiils6 jogszabalyon alapul6 korlatai nincsenek (cégszerl aldiras). A tobbi intézmény vezetore €s
dolgozoéra az alairas jog gyakorlasara vonatkozo szabalyok a kovetkezok:

e Az intézmény nevében csak az a vezetd €s dolgozo irhat ala, aki aldirasi joggal
rendelkezik, és azt vele kozolték.
e az alairas csak a felhatalmazasban meghatarozott targykorben eszkdzolhetd
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e Az intézmény altal készitett szerzodéseket, kotelességvallalo nyilatkozatokat és
egy¢eb fontosabb okmanyokat cégszert alairassal kell ellatni.

e Az iratok masodik, irattari példanyait az ligyintézo6 (iratkészitd) koteles alairni, aki
felel6s az iratban foglaltak pontossagaért, helyességéért

o Alairasi jogot intézményen beliili (partnerek kozotti) levelezésben minden vezetd,
feladatkorébe és hataskorébe tartozo tigyekben egyszemélyben gyakorol

e Bankszamlak feletti rendelkezési jogoknal csekkek alairasanal a banki el6irasokat
kell alkalmazni, melyek alairasahoz minden esetben két alairas sziikséges. A
bankszamla feletti rendelkezési joggal a foigazgatd bizza meg a meghatarozott
munkakort betolté dolgozokat. A megbizasokat a pénzintézetnél - valamint a
tulajdonosnal - be kell jelenteni

e Korlatozott érvényli alairasi jogot minden osztalyvezetd, részlegvezetd kaphat, ha
a munkakor ellatasa ezt a jogszabalyok alapjan igényli. (Munkatigyi pl.: SZTK
konyv, MIL-lap, kereseti igazoldsok, betegbiztositasi igazolvanyok, stb.)

3. UTALVANYOZASI JOG
Utalvanyozas alatt az anyag és pénzjellegli kiadasok teljesitésének ellendrzését kell érteni. Az
Intézményben az utalvinyozasi jog gyakorlasara a Kotelezettségvallalasi, Ervényesitési,
Utalvanyozasi és Ellenjegyzési Szabalyzatban (SZ13) foglaltaknak megfelelden kertil sor.

4. INTEZMENYI BELYEGZO
Az intézményi képviseletnél bélyegzot kell hasznalni, melyekrdl kdtelezo nyilvantartast vezetni.
A bélyegz0 hasznalatat mindenkori {igyviteli utasitas szabalyozza.

5. A VEZETO HELYETTESITESENEK SZABALYAI
A helyettes megbizasat vagy atruhazott hataskor gyakorlasat nem adhatja at, illetve tovabb sajat
helyettesének. Ilyen esetben a jog gyakorlasa visszaszall arra a dolgozora, aki hataskorét
atruhazta, illetve annak masodik helyettesére, s csak a hataskor birtokosa adhat mas dolgozonak
megbizast, ruhazhatja fel hataskdorrel.
Ez értelemszeriien vonatkozik az dsszes tobbi beosztasra is. Kivételt képez, ha adott kérdésben a
foigazgato, vagy a feliigyeleti szerv masképpen intézkedik.

Az alland6é helyettes az a vezetd vagy dolgozd, aki a helyettesitendd vezetd kinevezésére
jogosult szervtol, személytdl irasos helyettesi megbizast kapott.

Az ideiglenes és allando helyettesités szabalyai a kovetkezok:

Az ideiglenes helyettesités az, amikor a helyettesités meghatarozott idére, eseményre vagy
cselekvésre szol. Eseti helyettesités az, amikor az intézményi dolgozo vagy vezetd egy konkrét
esetben mas nevében vagy mas helyett irdsos vagy szobeli megbizas alapjan jar el.

Az allando helyettes dolga, hogy az intézmény szabalyainak megfelelden a helyettesitési
feladatok ellatasaban a helyettesitett dolgozo jogait gyakorolja.

A helyettes kotelessége jol ismerni a helyettesitendé személy elképzeléseit, modszereit, illetve
feladatait és azokat lelkiismeretesen, mindségben ¢és hataridoben gy teljesiteni, ahogyan azt a
helyettesitendd személy tenné. A vezetd koteles helyettesét az Intézet, az adott teriilet
vezetésébe bevonni, tdjékozottsagat biztositani, hogy a helyettesi feladatait eredményesebben
lathassa el.

6. AZINTEZMENYEN BELULI MUNKAKAPCSOLATOK, EGYUTTMUKODES
Az egyes szervezeti egységek a feladatkoriikhoz tartozd, de mas szervezeti egységek
feladatkorét is érintd kérdésekben, az érdekelt szervezeti egységek bevonasaival kotelesek
eljarni.
Az intézményen belil a feladatok végrehajtasa céljabél munkakapcsolatok jonnek létre,
amelyek tartalmat és jellegét a fiiggelmi-fegyelmi viszonyok hatarozzak meg.
fgy a munkakapcsolatok, egyiittmiikodés alapja lehet:
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e ala- és folérendeltség, szolgalati it
e mellérendeltség és
o feladatbol eredd.

6.1. Az ala- és folérendelt viszonyon alapulé munkakapcsolatok szolgalati ut

Az ala- és folérendeltségi viszonyon alapuld munkakapcsolatok szabélyait az intézmény
Szervezeti és Miukodési Szabdlyzata tartalmazza. Ilyen munkakapcsolat mindenkor a
vezetd és beosztott leghatékonyabb feladat végrehajtasat célozza.

A szolgalati Ut (ala- folérendeltségi viszonyok) betartasa minden dolgozéra nézve a
munkaval kapcsolatos kérdésekben kotelezd. Kivételt képez ez aldl az élet és
vagyonvédelem esete.

A szolgalati it nem koti az intézmény foigazgatojat.

6.2. A mellérendeltségbdl eredé munkakapcsolat

e A mellérendeltségen alapuld munkakapcsolat kiterjed az egy-egy szervezeti
egységen beliil miikddo azonos vagy hasonld stituszii dolgozokra, de az
intézményen belilli mas gazdasagi teriileten miikodd, hasonld beosztasban 1évo
beosztott dolgozokra €s vezetdkre is. A mellérendelési viszony és az ezen alapulod
munkakapcsolatok mérvadd szabalyai szintén az intézmény belsd eldirasai. Ezen
kiviil a mellérendeltek munkakapcsolatait ala kell rendelni és hozza kell igazitani
az alabbi alapkdvetelményeknek:

¢ A munkakapcsolatok legyenek szubjektivizmustol mentesek,

e A munkakapcsolatokat az intézményen beliilli munkénak és feladatoknak kell
alarendelni,

e A munkakapcsolatok csak meghatarozott feladatok végrehajtidsa érdekében ¢és
azon dolgozok kozott johetnek létre, akik vagy kozos munkat végeznek, vagy
pedig egyéni munkajuk elvégzésében mas dolgozokkal valo kapcsolatra szorulnak
(informacidszerzés, szakmai segitség, kolcsonos tapasztalatcsere, stb.) és

e (Csak olyan munkakapcsolatok létesithet6k, amelyek eredményeképpen a
munkakapcsolatba 1€p6 dolgozok egyiittes munkateljesitménye novekszik.

6.3. A feladatbol eredé munkakapcsolatok
A feladatbol eredd munkakapcsolatot: a munkavégzés soran fenndlld kolcsonds
egylittmiikodési viszonyok, amelyek a munkafolyamat és a feladat természetébdl erednek.
Ilyen példaul az iktato és kézbesitd, beszedd és értékesitd, atado és atvevo, jelentést ado
és jelentést kapd stb. Az intézményen belill ilyen munkakapcsolatokat szintén a
mellérendeltégbdl ered6 munkakapcsolatok szabalyai szerint kell kialakitani, illetve a
Szervezeti és a Mukodési Szabalyzatban az egyes osztalyok (részlegek) jogallasa,
feladatainal kell a munkahelyi kapcsolatokat részletesen meghatarozni.

6.4. Az egészségligyi tevékenységet végzok, tevékenységiik végzése soran — jogviszonyuk

fajtajatol fiiggetleniil — egyiittmiikodésre kotelesek.

A kozrem(kodoi jogviszony keretében egészségiigyi tevékenységet végzé orvos szakmai

iranyitasi, feliigyeleti, ellendrzési jogkdrrel rendelkezik azon szakdolgozok vonatkozasaban,

akik a Korhazzal fennalld egészségiigyi szolgalati jogviszony, vagy szabadfoglalkozasu

jogviszony keretében vesznek részt a kozremiikddoi szerzodésben nevesitett egészségiigyi

szolgaltatds nyujtasaban. Ezen jogkor kizardlag szakmai jellegii.

A kozremikodoi jogviszony keretében egészségligyi tevékenységet végzo orvos és —

jogviszonyatol fiiggetleniil - a Kdrhazban egészségiigyi tevékenységet végzé barmely mas orvos

egymassal mellérendeltségi viszonyban all. Szakmai kérdésekben — sziikség szerinti indokbdl és

mértékben - kotelesek egymassal konzultaciot folytatni.

A szabadfoglalkozasu felett szakmai iranyitast, feliigyeletet ellatdo személy (szakmai felettes),

tovabba - amennyiben a szabadfoglalkozasu feladatkorébe mas, egészségiigyi tevékenységet

Kiadas: 15
Datum: 2021. augusztus 19.



Mohacsi Korhaz 62/69
7700 Mohacs, Szepessy tér 7.

veégz6 személyek szakmai iranyitasa, feliigyelete is beletartozik — az altala iranyitott ¢s feliigyelt

1./

személyi kor megnevezését a szerzdés tartalmazza. Ezen jogkor kizarolag szakmai jellegii.
A szabadfoglalkozasu jogviszony keretében egészségiigyi tevékenységet végzd valamint
egészségligyi szolgalati jogviszonyban allo egészségiigyi dolgozd egymassal mellérendeltségi
viszonyban all.

OSSZEFERHETETLENSEG

= (QOda kell figyelni, hogy az intézményben ne alakuljon ki Osszeférhetetlen
kapcsolat, illetve helyzet. A foigazgaté feladata a jogi eldirasok maradéktalan
betartasa.

= A munkavéllal6 nem létesithet munkavégzésre iranyuld tovabbi
munkaviszonyt, ha arra elézetesen az iranyitd megyei intézmény vezet6jétol
engedélyt nem kap.

= A munkaltatdb az 0Osszeférhetetlenségrél valdo tudomasszerzés utan
haladéktalanul  koteles intézkedni az  Osszeférhetetlenség  okanak
megsziintetésére.

KULSO KAPCSOLATTARTAS

A Korhazat a fenntarté (OKFO), a kiilonbz6 hatosagok, szakmai feliigyeleti szervek,
tarsintézetek, tarsadalmi szervezetek, a szerz6déses partnerek, az elektronikus és irott média felé
kizarolag a fOigazgatd képviseli, aki ezt a jogkorét - esetenkénti egyedi elbiralas alapjan -
atruhazhatja.

A Korhaz mikodését, a betegellatast érintd kérdésekben torténd nyilatkozathoz, a Korhaz
miikddési terliletén torténd, barmilyen célu kép-, hangfelvétel készitéséhez a foigazgato irasos -
rendkiviili esetben szdbeli - engedélye sziikséges. A sajtonyilvanossag, a résztvevok részérol
nem sértheti az orvosi titoktartassal, és a személyiségi jogokkal kapcsolatos jogszabalyi
kotelezettségeket sem. Korhazban kezelt beteg a — fenti eljarasrend szerint engedélyezett —
felvételeken csak személyes beleegyezésével vehet részt.

XVI. fejezet
ADATVEDELEM

A Koérhaz alkalmazasaban alld6 munkavallalokat valamint a Korhazzal munkavégzésre iranyulod
egyéb jogviszonyban all6 mas személyt minden, a beteg egészségi allapotaval kapcsolatos,
valamint az egészségiigyi szolgaltatds nyujtdsa soran tudomasara jutott adat és egyéb tény
vonatkozasaban, iddbeli korlatozas nélkiil titoktartasi kotelezettség terhel. A titkoktartasi
kotelezettség nem vonatkozik arra az esetre, ha ez aldl a beteg felmentést adott, vagy jogszabaly
az adat szolgaltatasanak kotelezettségét irja elo.

2./ A Koérhaz alkalmazasaban all6 munkavallalok valamint a Korhazzal munkavégzésre iranyulo egyéb

jogviszonyban all6 mas személyt minden, a munkavégzése soran tudomasara jutott személyes
és kiilonleges adat, a korhaz miikodését, gazdalkodasat érintd adat és egyéb tény
vonatkozasaban titoktartasi kotelezettség terhel. A titkoktartasi kotelezettség nem vonatkozik
arra az esetre, ha ez alol a foigazgato, (vagy az érintett beteg) felmentést adott, vagy jogszabaly
az adat szolgaltatasanak kotelezettségét irja eld. (1997.évi XLVII. Tv.)
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XVII. fejezet

HATALYOS KORHAZI BELSO SZABALYZATOK JEGYZEKE AZ AKTUALIZALASERT

FELELOSOKKEL

Szabalyzat megnevezése

M.K. Adatkezelési, adatvédelmi szabalyzata
Gydgyszerellatasi szabalyzat
Apolasi dokumentacio szabalyzata
Pénzkezelési szabalyzat

Ugyeleti és készenléti szabalyzat
Mindségligyi Kézikonyv
Elelmezési szabalyzat

Iratkezelési szabalyzat
Tlzvédelmi szabalyzat
Munkavédelmi szabalyzat
Sugarvédelmi szabalyzat
Transzfzios szabalyzat
Reanimacids szabalyzat

A Mohacsi Kérhaz informatikai biztonsagi szabalyzata

Informatikai és finanszirozasi szabalyzat

Szabalyzat az informatikai eszk6zok hasznalatarol

Mentési €s archivalasi szabalyzat

Informatikai katasztrofaterv

Jelszokezelési szabalyzat

Virusvédelmi szabalyzat

Parkoléasi szabalyzat

Aktualizalasért felelés

Jogasz

Fogyogyszerész

Apolasi igazgatd

Pénziigyi és szamviteli osztalyvezeto
Jogasz

Mindségiigyi vezetd

Elelmezési vezet6

Jogasz

Munka- és tlizvédelmi felligyeld
Munka- és tlizvédelmi feliigyel6
Miiszaki osztalyvezetd
Transzfuzios felelds foorvos
Intenziv osztalyvezetd foorvos

Informatika és finanszirozasi
osztalyvezetd

Informatika és finanszirozasi
osztalyvezetd

Informatika és finanszirozasi
osztalyvezetd

Informatika és finanszirozasi
osztalyvezetd

Informatika és finanszirozasi
osztalyvezeto

Informatika és finanszirozasi
osztalyvezetd

Informatika és finanszirozasi
osztalyvezetd

Biztonsagtechnikai feliigyeld

Kiadas: 15
Datum: 2021. augusztus 19.



Mohacsi Korhaz
7700 Mohacs, Szepessy tér 7.

64/69

Hulladékgazdalkodasi szabalyzat

Kotelezettségvallalasi, érvényesitési,
utalvanyozasi és ellenjegyzési szabalyzat

Bels6 kontrollrendszer szabalyzata

Panaszkezelési szabalyzat

Otthoni Szakapolasi Szolgalat Miikodésének Szabalyzata
Gépjarmi lizemeltetési és elszamolasi Szabalyzat
Sterilizalasi szabalyzat

Takaritasi szabalyzat

Kalibralési utasitas

Betegjogi szabalyzat

Kockazatbecslési- és kockazatértékelési szabalyzat
Egészségligyi szolgaltatasok téritési dij szabalyzata
Fekvobeteg dokumentacio feliilvizsgalata
Kozbeszerzési szabalyzat

Utazasi szabalyzat

Ko6zremiikodoi szabalyzat

Hazirend

Betegbalesetek megeldzése

Intézményi textilia-kezelési folyamat a beérkezéstol
a selejtezésig

Miiszakvezetd ndvér feladatai

Letétkezelési szabalyzat

Palyaztatasi szabalyzat

Egészségiigyi dokumentacio kezelési szabalyzata
Intézményi varolista és betegfogadasi szabalyzat
Otthoni szakapolasi szolgalat miikodésének szabalyzata

Infekciokontroll Kézikdnyv

Munka- és tlizvédelmi feliigyeld

Jogasz
Kontroller
Jogasz
Apolasi igazgato
Miszaki osztalyvezetd
Kp. Steril vezetd asszisztense
Higiénés f6orvos
Miszaki osztaly vezetd
Jogasz
Munka- és tlizvédelmi feliigyel6
Gazdasagi igazgato
Mindségiigyi vezetd
Belso ellendr
Miiszaki osztalyvezetd
Jogasz
Jogasz

Mindségiigyi vezetd

Anyaggazdész

Apolasi igazgato

Munka- és tlizvédelmi feliigyeld
Jogész

Orvos igazgatd

Informatikai és kontrolling csop.vez.
Apolasi igazgato

Higiénés féorvos
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Reprezentaciés kiadasok szabalyzata ~  Pénziigyi és szamviteli osztalyvezets

Vezetékes és mobiltelefon hasznélati szabalyzat Fokonyvi kdnyveld, Telefonflotta
kapcsolattarto

Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségrdl szol6 szabalyzat Gazdasagi igazgato

Belso ellendrzési kézikonyv Belso ellenér

Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat Pénziigyi és szamviteli osztalyvezetd

Onkoltségszamitasi szabalyzat Gazdasagi igazgato

Integralt kockazatkezelési szabalyzat Mindségiigyi vezetd

Integritast sértd események kezelésének eljarasrendje Jogasz

Ellendrzési nyomvonalak elkészitésének szabalyzata Gazdasagi igazgato

Szamviteli politika, szdmlarend, eszk. és forr. Pénziigyi és szamviteli osztalyvezetd

értékelési szabalyzata
Felesleges vagyontargyak hasznositasi €s selejtezési szabdlyzata Miiszaki vezetd
Beszerzési eljarasrend Miiszaki vezetd
Etikai szabalyzat Jogész
XVIII. fejezet
HATALYBALEPO RENDELKEZESEK
1./ A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat a fenntartdé jovahagyasa napjan lép hatalyba. Ezzel
egyidejileg a korabban kiadott SZMSZ ¢és a jelen szabalyzat tartalmaval ellentétes minden

korabbi belso rendelkezés, illetve szabalyozas hatalyat veszti.

2./ A szabalyzatot a Koérhaz valamennyi szervezeti egységében az illetékes szervezeti egység
vezetdje koteles az érdekelt dolgozokkal ismertetni.

3./ Jelen szabalyzat modositasat a féigazgatd kezdeményezheti. Az igy eszkozolt modositasokrol a
Korhaz vezetoit és dolgozobit értesiteni kell.

Zaradék:
Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot az OKFO ....................... szamu hatarozataval hagyta
jova.

Mohaécs, 2021.
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1. melléklet: a Korhaz szervezeti abraja
Mohdcsi Kérhdz Szervezeti diagram v.l
FOIGAZGATO
Osztaly- és szakrendelés vezet6 foorvosok
Fogyogyszerész
Mindségiigyi vezetd
Belso ellentr
Jogész
Titkarsag
Munka- és tiizvédelem
v v v
ORVOSIGAZGATO APOLASIIGAZGATO GAZDASAGI IGAZGATO
Fekvdbeteg osztlyok Fondvérek Pénziigyi és szamviteli osztalyvezeto
Onalld szakrendelések Szakrendelés vezetd asszisztensei - pénziigy
Gondozok Kozponti Gyogytorna - szdmvitel
Kozponti diagnosztika Fizioterapia - bériigy
Vérellato Gyogymasszazs - munkaiigy
Gyogyszertar Kozponti Dietetika Pénziigyi asszisztens
Miitd Kozponti sterilizalo Miiszaki osztélyvezetd
Higiénés szolgalat Szocialis munkas - Miiszaki osztaly
- Népegészségiigyi ellendr Beteghordok - porta
- Takarito szolgalat Recepcio - telefonkdzpont
Prosectura - gépkocsi vezetd
Adminisztréci6 (osztaly, szakrendeld, Klég\éar rendben tartdk
gondozo, diagnosztika) - Logisttika
- anyaggazdalkodas
- raktarozs
- Iktatd
- Mosoda
- Leltarozasi csoport

Informatika i és finanszirozasi osztalyvezeto
- Finanszirozas
- Informatika

Elelmezésvezett
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2. melléklet: agyszamok osztalyonként

Aktiv fekvobeteg osztalyok Agyszim
Belgyogyaszati és 25
Gasztroenteroldgiai Osztaly

Belgyogyaszati Kardiologiai Osztaly 24
Sebészeti Osztaly 20
Traumatologiai Osztaly 15
Sziilészeti és NOgyogyaszati Osztaly 15
Csecsemo ¢és Gyermek Osztaly 21
Neurologiai Osztaly 25
Pszichiatriai Osztaly 35
Kozponti Aneszteziologiai és 6
Intenziv Osztaly

Stirgdsseégi Osztaly 6
Aktiv fekvibeteg Gsszesen: 192
Krénikus fekvébeteg osztalyok Agyszam
Mozgasszervi rehabilitacios Osztaly 60
Kroénikus Betegellatas 48
Kronikus Gsszesen: 108
Aktiv és kronikus dsszesen 300
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